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Anyag- ¢s eszkOzgazdalkodasi szabélyzat

ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

Bihardancshaza K6zség Onkorméanyzata anyag- és eszkdzgazdalkodasaval dsszefliggd fel-
adatait az allamhdztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarél rendelkezd 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatirozom
meg.

I
ALTALANOS RESZ

Az anyag- €s eszkdzgazdalkodasi szabalyzat Bihardancshaza K&zség Onkormanyzatanak
alapvetd szabélyzata, amely a jogszabdlyok keretei kozott az intézmény sajatosségainak fi-
gyelembe-vételével hatarozza meg az anyag- és eszkizgazdalkodasi tevékenység valam-
ennyi fontos kérdését.

A szabalyzat a kovetkezd feladatok ellatasdhoz tartalmaz kotelezo elbirasokat:

az intézményi vagyon fogalma, tartalma,

a vagyon kezelése, nyilvantartisa, értékelése,

a vagyon hasznositdsanak modja,
— aberuhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa,
— befejezetlen beruhdzasok fogalma és értékének megallapitasa,

— a beruhdzisok megvalésitisdban résztvevd szervek és a megvalésitdas modjanak
fogalmai,

— a beruhdzasok anyagi - miiszaki dsszetétele,
— aberuhdzasok rendeltetése, célja,
— a beruhazasok elokészitése és jovahagydsa,
- beruhazasok lebonyolitasa,
- a beruhazasok nyilvantartasa,

kozbeszerzési eljaras alkalmazésa.

A szabalyzat hatalya kiterjed
» Bihardancshiza K6zség Onkormanyzatéra {tovabbiakban: (3nkorményzat),
e ¢s ezen beliil Bihardancshaza Falugondnoki Szolgalatra.

A szabdlyzat ¢élja, hogy biztositsa az Gnkorményzatnal a vagyon védelmét, a beruhazisok
szabdlyszerll lebonyolitasat.
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II.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. A vagyon fogalma, tartalma

Az onkorményzat vagyondnak értékét szidmviteli megkdzelitésben egy meghatirozott
idépontra vonatkozéan a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkeszités idopontjdban meglévd vagyont két szempont szerint csoporto-
sitva, kétféle vetiiletben tiikrozi.

A mérleg egyik oldalan az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a masik oldalon a
FORRASOK vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjak, hogy az intézmény vagyona milyen eszk5z6kben
testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Az Onkorményzat vagyonaba tartoznak ilyen megkd&zelitésben:

ESZKOZOK

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

I. Immaterialis javak

I1. Targyi eszkzok

I1I. Befektetett penziigyi eszkdzok

IV. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkizok
I. Készletek
11. Ertékpapirok

C) Pénzeszkizék

I. Lekotott bankbetétek

I1. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
I11. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

D) Kovetelések

I. Koltségvetési ¢vben esedékes kovetelések

II. Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések
1I1. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok

E) Egyeb sajatos elszamolasok

I Eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi ado

11 Fizetendoé dltalanos forgalmi ado
III. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok

F) Aktiv idébeli elhatdroldsok

Koltsegvetési szerv neve
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FORRASOK

G) Sajat téke

I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

II. Nemzeti vagyon valtozasai

II1. Egyéb eszk6zdk indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszkzok értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kételezettségek

I. Koltsegvetési évben esedékes kotelezettségek

II. Ko6ltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
II1. Kotelezettség jellegli sajatos elszimolasok

1) Kincstari szamlavezetéssel kapcesolatos elszamoldsok
J} Passziv idébeli elhatdroldsok

2. A vagyon Kkezelése, nyilvantartisa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvintartisa
Az dnkorményzat kezelésében 1évé valamennyi vagyonrésszel felelds médon, rendeltetés-
szeruen kell gazdélkodni.
A vagyont, az abban bekdvetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantar-
tasnal a szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt eléirdsokat be kell tarta-
ni, att6l eltérni nem szabad.
Toérvenyben, valamint a helyi dnkorméanyzat tulajdonaban allé6 nemzeti vagyon tekinteté-
ben térvényben vagy a helyi 6nkorményzat rendeletében meghatérozott értékhatar feletti
nemzeti vagyont hasznositani - ha tdrvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés Gtjan, az
Osszességeben legelénybsebb ajnlatot tevd részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas ér-
tékaranyossagaval lehet.
Mellézhetd a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositds
a) allamhaztartasi korbe tartozé szervezet,
b} jogszabdlyban eldirt dllami vagy dnkorményzati feladatot clldté gazdélkodé szerve-
zet, vagy
¢) éllamhaztartasi kérbe tartoz6 szervezet vagyonkezelésében 1évé, az allam vagy a he-
lyi 6nkormanyzat tulajdondban 4116 lakdsok tekintetében a vagyonkezel6 szervezet-
tel foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban 4116 személyek
javéra torténik.

Az Nvt. 11. § (16) bekezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni, amennyiben termé-
szetes személy vagy 100%-ban magantulajdonban allé gazdalkodd szervezet a nemzeti va-
gyon hasznaloja, és a hasznilatdban allo nemzeti vagyont hasznositja.

A vagyon rendeltetésszerli hasznalataért a polgdrmester a felelos.

2.2. A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés dltalinos szabdlyai

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellen6rizni €s - a tdrvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell.
A kiilonbdz6 idépontokban beszerzett, eldallitott, Altaldban csoportosan nyilvantartott,

Koltségvetési szerv neve 7



Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

azonos paraméterekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési (eldallitasi) aron, to-
vabba a FIFO modszerrel térténd értékelés is alkalmazhato.

2.2.2. Az eszkozok értékelésének kivételes szabdlyai

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési drhoz tartoz6, azonos paraméterekkel rendel-
kez0, egyidejlileg hasznélatba vett tirgyi eszkdzoket, értékpapirokat, készleteket csoporto-
san is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszk6z0k esetén az értékelést kii-
16n-kiilén, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni,
amig az egyedi eszkdz nyilvantartasi értékében elkiildniilt valtozas nem kovetkezik be.

A kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszkoz, kitelezettség (kotelezettségvillalds, mas fizetési kote-
lezettség) forintértékének meghatirozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank 4l-
tal kdzzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell forintra atszdmitani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, elkiilonitve azok érté¢kcsOkkenéset, értekvesztéset s értékhelyesbitését. A kon-
cesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozOk utan a terven feliili értékesdkkenést a koncesz-
szid jogosultja, a vagyonkezel adatszolgéltatasa alapjan kell megallapitani.

2.3, Egyes vagyonelemek tartalma értékelése
A/ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapveté kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkbzként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, leg-
alabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat
kavetd koliségvetési éven - tal szolgilja,

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk$zok kozott kell kimutatni:
— az immaterialis javakat,
— atargyi eszkbzoket,
— a befektetett pénziigyi eszkdzoket és
— akoncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozdket.

A mérlegben az immaterialis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10) be-
kezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni értékii jogokat €s a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszkzokon beliil kell kimutatni:

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az in-
gatlanokat és a kapcsolddd vagyoni értéki jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez$ tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,

¢) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a tenyészalla-
tokat,

d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, feldjitdsokat, és

e) a trgyi eszkozok értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:
a) a rendeltetésszeriien hasznélatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgild
- igy kiilonGsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kuta-
tasi céli szamités- ¢s ligyvitel-technikai - eszk6zdket,
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b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszammal el-
latott kdzuti jarmiiveket, a vizi €s légi személy- és aruszallité eszkozoket, és

¢) az a) €s b) pont szerinti eszkdzokon végzett &s aktivalt beruhazasokat, feltjitaso-
kat.

A mérlegben a beruhdzdsok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznilatba nem
vett, lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a
tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba a mér hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltetheté targyi eszkdzok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, at-
alakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével osszefliggd
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

A meérlegben a felujitasok k6zott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkak bekeriilési értékét.
A mérlegben a befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartds részesedése-

ket, a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkszok
értékhelyesbitését.

A merlegben a tartés részesedések kdzétt az olyan gazdasdgi tarsasdgokban 16v6 tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbél szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztal¢kra, kamatra) tegyenek szert, vagy befoly4solési, irdnyitasi, el-
lendrzési lehetséget érjenek el. A tartds részesedések kézétt kell kimutatni tovabba az 4l-
lam jegybankban, a helyi énkormanyzatok, nemzetiségi dnkormanyzatok tarsulasokban va-
16 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartds befolyasolasi, ira-
nyitasi, ellenérzési lehet6séget biztosité részesedéseket.

A merlegben a tartés hitelviszonyt megtestesitt értékpapirok kdzoit kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénap-
jat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapijat kovetd
koltségvetési évben nem szdndékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kdzott a tulajdonosnak - az
allami vagyon esetén a torvényben kijel6lt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozbket és azok értékhelyesbitését kell kimutat-
nia, amelyek tizemeltetését dllamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids
szerzOdéssel atadta, vagy amelyekre allamhéztartison kiviilli szervezettel, személlyel va-
gyonkezel6i szerz6dést kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt érték-
csdkkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott esz-
kozok kozé kell atvezetni.

B./ NEMZETI VAGOYNBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzok kozott kell kimutatni:
— akészleteket és
— az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készletcket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, és a ndvendék-, hizé és egyéb allatokat.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Kéltségvetési szerv neve 9
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A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolga-
16, de meég hasznélatba nem vett véasarolt, csere Utjan kapott, térités nélkiil itvett és a gaz-
dasagi tarsasagban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegy-
zett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkdzoket.

A mérlegben az aruk kdzott kell kimutatni:

a) az olyan értckesitési c¢llal beszerzett anyagi eszkdzdket - ide értve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan alla-
potban maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénzigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett ¢s a szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisuldsa miatt késébb
visszavett, a két id6pont kdzétt a vevo altal hasznalt eszk bzoket.

A mérlegben az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek kdzott kell szerepeltetni az ér-
tékesitésre szant eszkozoket, igy killondsen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyon-
rendezési cljarasbol 4allami, helyi Onkorméanyzati tulajdonba keriilt eszkozdket, az
Aht. 100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkdzoket, valamint mindazon
eszkozoket, amelyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabsl
az intézmény atsorolt. Kdtelezd az immateridlis javak, targyi eszk6zok atsorolasa, ha azok
a hasznélatbol kivonasra keriiltek, de az értékesités harom hénapnal hosszabb idészakot
vesz igénybe.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek k6zott az olyan sajat
eldallitasu anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelzden a
termelés, a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.
A mérlegben a névendék-, hizé és egyéb allatok kdzott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja
szerinti 4llatokat kell kimutatni.

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forga-
tasi célu hitelviszonyt megiestesitd értékpapirokat.

A mérlegben a nem tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befek-
tetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil a kdltségvetési szerv értékesiteni kivan.

A mérlegben a forgatasi c€lu hitelviszonyt megtestesitd €rt€kpapirok k6zott a karpotlasi
jegyeket, a kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkétvényeket, helyi onkorményzatok
kétvényeit €s mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ide értve a befektetési jegye-
ket is - kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kovetd kolségve-
tési évben esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kdvetd koltségvetési évben a kolt-
ségvetési szerv ért€kesiteni kivan.

. A vagyon hasznositasanak modjai

A hasznositas harom formaban térténhet:

a./ a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladdsaval,
b./ bérbeadassal,
c./ befektetéssel.

Gazdasagi tarsasagba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az allamhaztartasi tor-
vény, illetve az Onkormanyzat rendeletében foglalt elbirasokat,

Kéltsegverési szerv neve
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IIL
KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasigi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kézvetve egy évnél rovidebb
ideig szolgald olyan eszkozok:

a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékilk atmegy az 1ij termék,
vagy szolgaltats értékébe, (anyagok)

b) amelyeket a rendszeres (szokdsos) gazdasdagi tevékenység keretében értékesitési cél-
lal szereztek be, s azok viltozatlan formaban tovabbértékesitésre keriilnek (aruk).

A vasérolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok kozdtt kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgild, de még
hasznilatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi tarsa-
sagban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke le-
szallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

Az aruk kozétt kell kimutatni

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ide értve a betétdijas
gdngyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan 4lla-
potban maradnak, bar értékiik véltozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett €s a szerz0dés szerinti feltételek teljestilésének meghitisuldsa miatt késébb
visszavett, a két idopont kdzott a vevo altal hasznalt eszkdzoket.

Az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre
szant eszkdzdket, igy killondsen a végelszamolasi, felszamolési vagy vagyonrendezési el-
jarasbol dllami, helyi 6nkormanyzati tulajdonba keriilt eszkozoket, az Aht. 100. §-a szerint
kovetelés fejében atvett, ért€kesitendé eszkdzoket, valamint mindazon eszkdzoket, ame-
lyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabol atsoroltak. Kote-
lez6 az immaterialis javak, tirgyi eszkozdk atsoroldsa, ha azokat a hasznalatbol kivontak,
de az értékesités harom hénapnél hosszabb idészakot vesz igénybe.

Az egyéb keészletek kozott kell szerepeltetni az allami tartalékoldsi, intervencids, védelmi
és biztonsagi céli készleteket.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kdzott az olyan sajat eldallitasi
anyagi eszk0zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megeléz6en a termelés,
a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt sllapotban
értékesitésre varnak.
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2. Kisértéki targyi eszkozok

Kisértéki targyi eszkéznek minésiil mindazon eszkdz, mely a gazdalkodéas érdekeit egy
éven tal szolgalja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet

A szabalyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendd mindazon készlet, amely:

a) az onkorméanyzat feladatainak ellatasdhoz sziikségtelenné, illetve feleslegessé valt,
(feladatcsokkenés, atszervezés, vagy egyéb mas ok miatt)

b) megrongalodas vagy természetes elhasznalodas miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

c) a beszerzés idopontjatol szamitott két éven belill nem keriiit felhasznalasra, vagy a
beszerzett mennyiségbol csak jelentéktelen felhasznalas tortént &s felhasznaldsuk az
elkdvetkezend( id6szakban nem latszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.
4. Hasznalhatatlan készlet

Hasznalhatatlannak minésiil mindazon készlet, amely emberi kdzremiik6dés, elemi csapas,
vagy a készlet bels6 természete miatt (porlds, romlds) véglegesen felhasznalhatatlanna va-
lik.

5. Hasznositas

A hasznositas az az eljaras, melynek soran a felesleges készletek az énkormdnyzaton beliil,
vagy azon kivill egészében vagy részben Ojra hasznalatba keriilnek.

A hasznositas lehetséges modjai:

a) az atcsoportositas, (mas szervezeti egységek részére torténd atadas) vagy mas célra
torténd belsd ujrafelhasznalés,

b) értékesités kiilsd szervezeteknek/vallalkozdsoknak vagy maganszemélyeknek.
6. Selejtezés

A sclejtezés az az eljaras, melynek soran a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt készle-
teket, ill. azok értékét az dnkormdnyzat vagyonibol kivonjuk.

7. Leértékelés

A leértékelés az az eljdras, melynek sordn elsGdlegesen a tovabbértékesitésre szant készle-
tek értékét - a tovabbi értékesités reményében - meghatarozott mértékben csékkentjiik.

8. Megsemmisités

A végképp hasznilhatatlanna valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitisa,
megsemmisitése.
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’ IV. fejezet
A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATALI

A gazdalkodas szempontjabdl jelentGsen meghatarozé tényezének minésiilnek a készletek
korébe sorolt anyagi eszkozok alabbi ismérvei:

a) rovid élettartamnak,
b) igen sokfélék,
c) potlasukrol €s megfeleld készletezésiikrdl folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkodassal szemben tdmasztott legfontosabb kdvetelmények:
a) biztositsa az ellatas folyamatossagat és litemességét,
b) érvényesiiljon a gazdasigossag és takarékossag elve,

©) biztositva legyen a felhaszndl6 szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralasi
lehetosége,

d) biztositsa a készletfelhasznalasok jogossaganak ellenérzési lehetségét, illetve

e) nyujtson segitséget a gazdalkodas moédszereinek és eredményeinek elemzése révén
a sziikséges intézkedések meghozataldhoz.

Mindezen kdvetelményeknek tgy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a
gazdasagi munka Gsszhangja, igazodva az onkormdnyzat mindenkori gazdasagi-pénziigyi
lehetéségeihez.

A készletgazdalkodas egy Gsszetett gazdalkodasi folyamatlinc, amely feloleli a gazdasagi
eseményekhez szitkséges készletek teljes korli mozgésterét, a beszerzések megtervezésétol
a végso felhaszndlasig,

1. A készletgazdalkodas tervezése

Az dnkormdanyzat a targy évi készleteinek beszerzésére, hasznositisara, sclejtezésére vo-
natkozdan tervet készit, melynek Ssszedllitdsa a polgarmester feladata.

a) meghatarozza a kizbeszerzési térvény hatalya ald tartozé beszerzések korét,
b) meghatdrozza a fenti korokbe nem tartozé egyéb készletbeszerzések tervszamait,
¢} megtervezi a feleslegessé valo készletek hasznositasat/selejtezését,

mely tervszamok beépitésre keriilnek az dnkormdnyzat tirgyévi koltségvetésébe, valamint
az onkormanyzat kdzbeszerzési tervébe.

2. Beszerzések

Az 6nkormanyzat beszerzései az aldbbiak szerint csoportosithatok:
a) az egyszerl kdzbeszerzési eljarisok korébe tartozo beszerzések
b) egyéb beszerzések.
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3. A beszerzések bonyolitisa
A beszerzéseket:

a}) a kozpontositott kdzbeszerzésre, valamint a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo eld-
irdsai,
b) az dnkormdnyzat kapcsolodo belsd szabdlyzatai, valamint

c) jelen szabalyzat el6irdsai alapjan,
az onkormdnyzat kotelezettségvallalas rendje szerint kell bonyolitani.

A beszerzéseket alapvetOen szallitasi szerz6dések megkdtésével (keret megallapodasokkal)
¢s készpénzkimélé mbdon kell lebonyolitani.

A megallapodédsoknal a fizetési hataridét a teljesithetéség figyelembevételével kell megal-
lapitani.

Készpénz clolegre torténd vasarlas kivételes esetekben a Pénzkezelési szabalyzatban fog-
laltak betartasaval lchetséges.

4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése

A megrendelt készletek beérkeztetése kozvetleniil a szervezeti egységekhez torténé érkez-
tetéssel valosul meg.

A beérkezo készletek atvétele a termékek vonatkozasidban mennyiségi- és mindségellendr-
zéssel torténik.

Az atadés-dtvételi bizonylaton (szamla, szallitélevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel
idépontjanak, az 4tvevé nevének, ill. alairdsanak feltlintetésével.

Amennyiben az atadas-atvétel soran az atvevd kifogast emel mennyiségi vagy mindségi
hiany miatt, ugy arrol az atado és atvevo felek kozosen jegyzokonyvet vesznek fel, mely-
ben megéllapodnak a kifogasok rendezésérdol.

A készletck beérkezését, ill. a szamla atvételét kévetoen a legrévidebb idén beliil a beszer-
z0, illetve a készletkezelo kiteles gondoskodni a raktarra torténd bevételezésrol.

Bevételezés csak szdmlardl torténhet, az anyagbevételezési/kisértékl targyi eszkdz bevéte-

lezési jegy kiallitasaval, ill. ezt kdvetden a szamitogépes analitikus nyilvantartasba térténd
rogzitéssel. (bevétel kdnyvelése)

A bevételezés mozzanatai:
a) a bevételezendo készletek anyagszamozasa/cikkszamozasa,
b) bevételezési bizonylat killitasa az analitikus készlet-nyilvantartasi rendszerbél,
c) a bevételezés analitikus lekdnyvelése (mennyiségi- ¢s érték adatokkal).

A bevételezést kivetden a felszerelt, leigazolt szamlat a fizetési hataridd lejarta elétt leg-
alabb 3 munkanappal kell az 6nkorméanyzathoz eljuttatni annak érdekében, hogy a szamla
kiegyenlitése hataridén beliil megtorténjen. A bevételezést megeldzden a bizonylat rendel-
kezik kotelezettségvallalasi nyilvantartasi szammal és iktatészammal.
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5. Készletek tarolasa

A készletek beérkezését, illetve bevételezését kivetden gondoskodni kell az egyes készlet-
féleségek szakszerl €s biztonsagos taroldsarol, kiilonds tekintettel a veszélyesnek mindsi-
tett anyagok, ill. készitmények tarolasara.

6. Raktari rend, fegyelem

A raktarakban az egyes készletféleségeket - lehetSleg - egymaéstol elkiilonitve, homogén
csoportonként kell tarolni.
Minden raktarozott készletféleséget cimkével kell ellétni, amely tartalmazza;

a) az anyagszamot (cikkszamot),
b) a keszlet megnevezését,
¢) €s mennyiségi egységeét.
A raktarban csak az oda beosztott dolgozok, illetve tmenetileg a beszillitast végzok tar-
tozkodhatnak. (Kivétel: polgdrmester és ellen6rzd személyek!)
A raktirakban gondoskodni kell:
a) megfelelé mennyiségii €s teherbirasii polcrendszer elhelyezésérél,
b) a biztonsigos é€s megfeleld hozzaférést biztosité kdzlekedési vtvonalak kialaki-
tasarol,
c) szitkség szerint a raktdrozandd, ill. a raktarbo6l kiadandé készletek biztonsagos moz-
gatasat el6segitd rakodé (rdmpa) kialakitésardl,
d) megfeleld megvilagitasrol és szelldztetésrol,
e) a nyilaszarok (ajtok, ablakok, kapuk) stabilitisérdl, azok megfeleld zarhatésagardl,
f) a helyiségek, terek megfelelé hdmérsékletérsl, valamint

g) a jelent6sebb készleteket térolo raktarakban - az illetéktelen behatolast jelzd riasz-
to-rendszer kiépitésérol.
Fentieken tilmenden a specidlis készletek taroldsara szolgald raktarakban a tarolasra vo-
natkozo egy¢€b biztonségtechnikai eldirdsok betartisdra iranyulé feltételrendszert is meg
kell teremteni.

Sajatos jellegenél fogva kiilén is meg kell emliteni a gazpalackok taroldséra szolgald rak-
tarhelyiségek elbirdsok szerinti kialakitisat, ahol a gazpalackok tarolasara, szallitiséra és
kezelésére vonatkozo6 szabvany eldirasai kételezd érvényiiek.

III.
BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhizas fogalma, tartalma
1.1. Beruhdzdsnak mindsil
— targyi eszk6zok beszerzése, 1étesitése, elfallitasa,
— a meglévo targyi eszkozok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatisa, stalakitasa,
felujitésa,
— az Uzembe helyezésig, a raktarba torténd beszillitdsig mindazon tevékenység,
amely az eszkdzhoz egyedileg hozzakapcesolhatd.

Kiltségvetési szerv neve 15



Anyag- ¢s eszkdzpazdalkodasi szabalyzat

16

A targyi eszkozok mennyiségi nivekedésével jaréd beruhizisnak kell tekinteni a ko-
vetkezdket:
— A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal
kapcsolatos kartalanitasi kiadasok).
— Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel egy-
idejlileg nem keriil sor az lizembe helyezésre.

1.2. Beruhdzasi tevékenység kiltsége

A beruhdzisok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe
nem helyezett

- ingatlanok,

— gépek, berendezések, felszerelések,

— jarmuvek és

~ atenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba
a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethet targyi eszkzok bovités-
ével, rendeltetésének megvaltoztatisaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitképessé-
gének kozvetlen névelésével Osszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét,

Az idegen villalkozd altal eldallitott, rendeltetésszerien hasznélatba nem vett, iizembe
nem helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhdzds bekeriilési értéke az eszkoz létesitése,
iizembe helyezése érdekében az tizembe helyezésig, a raktarba t&rténd beszallitisig felme-
rillt, az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhatd

— tervezési,

— szallitasi,

— rakodasi, alapozasi,

- szerelési,
uzembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti ro-
vataihoz kapcsolédbéan vezetett nyilvantartdsi szamlédkon végleges kitelezettségvallalas-
ként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.
A beruhdzasokra vonatkozé statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott tajékoztatd-
ban foglaltak szerint kell elkésziteni, dsszeéllitani.

1.3. Nemzetgazdasagi és iizemgazdasdgi beruhdzisok fogalma

A/ NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Nemzetgazdasagi beruhazas, azaz 1) targyi eszk6zok beszerzése és sajat vallalkozéisban
(kivitelezésben) vald 1étesitése és potlasa, a meglévd targyi eszkozok bovitése, korszeriisi-
tése, rendeltetésénck megvaltoztatasaval Osszefliggd atalakitasa, a targyi eszkozdk re-
konstrukcidja, valamint ezek értékét ndveld felgjitasa (a karbantartdsi munkak nélkiil), a
tervezési, atirasi és mas jarulékos koltségekkel egyiitt.

B./ UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS

Uzemgazdasigi beruhdazas, a hasznalt targyi eszkdzok beszerzése, vagyis minden olyan
targyi eszkoz beszerzés, amely a beruhazoé targyi eszkdzallomanyét noveli, de a nemzet-
gazdasdgét nem. (Kordbban méar aktivalt hasznalt targyi eszkéz térités ellenében t5rténd
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beszerzése, a foldteriilet, telek megszerzésével kapcsolatos kdltségek, a belfsldrél lizingbe
vett targyi eszkozoknek a szerz6dés lejartakor fizetett maradvanyértéke.)

2. A beruhizasok teljesitményértéke, sszegének megillapitisa

A beruhizas teljesitményértéke az 0j targyi eszk6zok beszerzésével, létesitésével, a meg-
levd eszkdzok bovitésével és felijitdsaval, tovabba a hasznélt (meglévé) targyi eszkozok
beszerzésével kapesolatos targyiddszaki réforditasok dsszegével egyenld, fiiggetleniil attdl,
hogy azok értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Aziizembe helyezett beruhazisok fogalma és értékének megéllapitisa

a/ Az iizembe helyezés a beruhdzds eredménycként létrehozott targyi eszkoz jellegli va-
gyontargyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes 6nalléan hasznalhaté vagyon-
targyak kiilon-kiilon t61téné alkalmassagi vizsgalata (proba tizemeltetése), rendeltetés-
szeril és rendszeres hasznilatba vétele, ehhez kiilén jogszabalyokban megszabott haté-
sagi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejiileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe
helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a beruhazasok énalidan
hasznalhaté részét), amelycket rendszeres hasznalatba vettek, tovdbbd a hasznalatba
vett anyagi eszkdzoket.

b./ A statisztikaban az lizembe helyezett beruhazasokrdl az intézménynek, illetve annak a
gazdasagi szervezetnck kell beszdmolnia, amely szervezet a beruhédzast aktivalta és
konyveiben nyilvéntartja. Ha a beruh4z6 a beruhizis befejezése utdn a beruhdzast
izembe helyezés (aktivalas) nélkiil tizemeltetésre atadja, annak a gazdasagi szervezet-
nek kell az {izembe helyezett értéket jelenteni, amelynél a beruhazasra vonatozé adatok
rendelkezésre allnak. Amennyiben az tizemeltetének nincsenek informacidi a beruhazas
adatairol, akkor a beruhazo koteles iizembe helyezettként is jelenteni.

c./ Az iizembe helyezés idépontja a rendszeres hasznalatba vétel napja.

A rendszeres hasznalatba vétel napja az az id6pont, amikor az iizemszerti termelés
(szolgaltatas, illetve rendszerszer(i milkodés) megkezdddik.

Prébatizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az lizemszeril termelés (szolgaitatas)
megkezdése kozott idobeli megszakitas nincs, a rendszeres hasznalatba vétel napja a si-
keresen befejez8dott probatlizemeltetés utolsé napjat kdvetd munkanap.,

A foldingatlan hasznélatba vételénck napja a tulajdonjog (kezelsi jog), a hasznalati jog
ingatlan-nyilvantartasba t6rtén6 bejegyzésének az idpontja.
Nem tekinthetd tizembe helyezettnek az a probaiizemeltetés alatt 4116 beruhézés, amely
lizemszertien miikddott, de a miikodtetés célja annak megéllapitasa, hogy a beruhézas
rendszeres, folyamatos hasznalata biztosithatd-e.

d./ A rendszeresen hasznalatba vett beruhazist vagy beruhézasrészt - a lakossag részére ér-

tekesitett lakdsok kivételével - a beruhazési koltségek értékében az adatszolgaltatsra
vonatkozé szabalyok szerint kell jelenteni.

¢./ Azokat a hasznos raforditasokat, amelyek a rendszeresen hasznélatba vett targyi eszko-
z0k megvalositasa soran felmeriiltek, vagy amelyek azokat ardnyosan terhelik (pl. ter-
vezeési koltségek, hitelkamat, biztositasi dij), a hasznélatba vétel napjaval kell aktivalni.

A jelent6sebb komplex beruhdzésok részegységeit, a beszerzés utin rendeltetésszeriien
hasznalatba vehet& targyi eszkozoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.
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f./ Az lizembe helyezett beruhazasokat mindig a targyi eszk6zok teljes értékében kell
az iizembe helyezés iddszakiban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azok-
ra vonatkozd szdmlazas az iizembe helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamla-
zott raforditasokat a tervezett vagy szerzddésben meghatirozott Gsszeg alapul vételével
kell aktivalni és az elfogadott szamldk alapjdn az lizembe helyezett értéket utdlag kell
helyesbiteni.

Az ilizembe helyezett beruhazassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzajarulas telje-
sitményértékkeént elszamolt 6sszegét az tizembe helyezett beruhazasok értékében figye-
lembe kell venni.

g./ Az lizembe helyezett beruhazasok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni,
fliggetleniil a beruhdzasok pénzforrdsaitdl. Tartalmaznia kell az llami, énkormanyzati
tamogatas, a kiillonboz0 alapokbél szarmazd és a lakossagi hozzajarulas dsszegét is.

h./ Az lizembe helyezett beruhdzdsok értékében bekdvetkezett korrekciokkal (raaktivalas
vagy reaktivalas) a targyévben {izembe helyezett beruhdzasok értékét modositani kell.

4. A befejezetlen beruhazasok fogalma

a./ Befejezetlen beruhdzasnak kell tekinteni a kivitelezOk, a szallitok altal végzett és a
beruhdzé vagy az 4ltala megbizott lebonyolité 4ltal atvett, szamlazott vagy még nem
szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat vallalkozasban megvaldsitott teljesit-
mények ériékét. A beszerzett, de még hasznilatba nem vett anyagi eszkdzok értékét, -
beleértve a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett 200 ezer forint értékhatar alatti tar-
gyi eszkozoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek réforditasait, amelyek
még nem keriiltek izembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitdipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendelének még nem szamlizott (at
nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitdipari kivitelez6knél és 4ltala-
ban a beruhazasi szallitoknal levo beruhazasi rendeltetésti termékek nem tekinthetdk be-
ruhazasnak, hanem az épitdipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak, Ezek a
javak akkor véalnak beruhazassa, ha a beruhdzonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhazasok alloméanya a befejezetlen beruhdzasok egy idépontban ren-
delkezésre allo készlete.

A beruhazasok nyité dllomanyét a beszdmolasi év januér 1-jei allapotanak megfelelen
kell meghatarozni. A nyité dllomanyra vonatkozé barmilyen modosités - beleértve a ko-
rabbi id6szakot érintd tételeket is - kizarélag a beszamolasi idészak dllomanynovekedé-
si, illet6leg dlloméanycsokkenési adatain vezethetd keresztlil.

A berubazasok zard dllomanyat a nyité allomany és a beruhazasokat ndveld, illetve
cstkkentd tételek egyenlege alapjan kell meghatdrozni a december 31-ei éllapotnak
megfeleléen. A nyité és zard allomanynak meg kell egyeznie a Beruhazasok, feljitasok
szamldn kimutatott nyit6 €s zar6 egyenleggel.

c./ A befejezetlen beruhazasok allomanyanak megallapitasanal a beruhdzasok allomanyat
noveld (teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csbkkentd (lizembe helyezés,
atadas, selejtezés, leltari hidny, stb.) tételeket a vonatkozd bizonylatok alapjan, az
azokban rGgzitett idopontok figyelembe vételével kell szamitasba venni.
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d./ Befejezetlen beruhazasok alloméanyéban tértént elemi karok elszamolasat illetéen a ké-
vetkezd szabalyok az irdnyadok. Ha a befejezetlen beruhdzés teljesen megsemmisiilt,
akkor annak értékét (vagyis az addig tortént raforditasokat) egyéb 4llomanycsikkenés-
ként (mint kiselejtezést) kell elszdmolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhazas pétla-
sara iranyulo tevékenység koltségeit beruhazasi teljesitményként a beruhdzasok elsza-
molasanak éltaldnos szabalyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruha-
zas megrongalddott, a helyreallitdsi koltségek beruhazasi teljesitménynek, majd végsd
soron egy¢b allomanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.,

5. A beruhdzisok megvalésitisiban részt vevd szervek és a megvalésitas médjanak fo-
galmai

a./ Beruhazo az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkitiizéseinek megvaldsitasara
sajat szervezetével vagy szerzodések (megrendelés) alapjan mas gazdasagi szervezet
kozremiikdésével beruhazasi tevékenységet végez, vagy megbizasos beruhazas for-
majaban beruhazasi lebonyolitéval végeztet.

b./ Uzemelteté az a gazdaségi szervezet, amely a beruhazasok Gtjdn megvaldsult targyi
eszkdzoket, 1¢tesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhazd és az iizemeltetd alta-
laban azonos, de lehet més-més gazdasagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhaza-
sokrél az a gazdasagi szervezet koteles beszamolni, amely a beruhazast aktivilja és
kényveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruhdzasra vonatkozé adatok rendelkezésre
allnak.

c./ Beruhazasi megbizonak a beruhizasi tevékenység korében az a beruhazé tekinthetd,
amely a beruhazas lebonyolitdsaval (a beruhazasi tevékenység, a beruhazés vagy egyes
részei megvaldsitdsanak szervezésével) beruhdzasi lebonyolitét biz meg. A beruhizas-
statisztikaban a beruhdzé akkor tekinthetd megbizonak, ha a beruhdzas vagy a beruha-
zds cgy részének penziigyi forrdsai feletti diszpozicids jogot is 4tengedi a lebonyolit-
nak.

d./ Beruhizisi lebonyolité a beruhazési tevékenység korében az a véllalkozo, gazdasagi
szervezet, amely més beruhdzé részére beruhdzas vagy beruhdzasrész megvaldsitasdnak
szervezesét ¢s az ezzel kapesolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Le-
bonyolit6 lehet beruhdzasi véllalkozas, stb., amely a beruhdzasok lebonyolitasat fétevé-
kenysége keretében végzi, de lehet barmely mas gazdasagi szervezet is.

¢./ Beruhdzist finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhazésok ellenértékét fo-
lyositja.

f./ Sajat lebonyolitisd az a beruhazés, amelynck szervezését, lebonyolitasat maga a kélt-
ségvetesi szerv végzi.

g/ Megbizésos az a beruhdzas, amelynek lebonyolitiséval a kéltségvetési szerv lebonyoli-
tot biz meg. A statisztikai beszdmolds szempontjabdl csak az olyan beruhazdst lehet
megbizdsosnak tekinteni, ahol a beruhdzé a sziikséges pénzdsszeg feletti diszpozicios
jogot is a beruhdzasi lebonyolitéra ruhdzta. A diszpoziciés jog atruhzasa nélkiil vagy a
beruhdzdsok egyes részfeladataira (pl. miiszaki ellenérzésre) vonatkozd, megbizéssal
megvaldsuld beruhdzasok nem szamitanak megbizasos beruhézasnak.
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h./ A beruhidzasok kivitelezése torténhet a beruhazasok, illetve a beruhdzasok egyes ré-
szeinek

— sajat vallalkozasban, vagy

— vallalkozasba adas (megrendelés) utjan valé megvaldsitasival.

1./ Sajat vallalkozasban végzett beruhazasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az
intézmény sajat vagy bérelt munkaeszkdzeivel, sajat dolgozdival, sajat célra valosit
meg.

A sajat véllalkozdsban végzett beruhdzasokat minden esetben vallalkozisi, stb. szinten
kell mémi.

Ezek kbzpontjaiban végzett beruhazasok csak akkor mindstilnek sajat vallalkozasban
megvaldsitott beruhazasoknak, ha azokat a kézpont dllomanyaba tartozd munkavalla-
16kkal és a kdzpont munkaeszkdzeivel valdsitottdk meg. Ha a kdzpont részére a hozza
tartozo véllalkozds, stb. végez beruhazasi tevékenységet, ugy az a vallalatba adas utjan
megvalositott beruhézasnak tekintendd.

Az épitmények, gépek és technologiai berendezések, muszerek és felszerelési targyak
eldallitasat akkor is sajat vallalkozasban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhdzé va-
lamennyi alkatrészt és tartozékot készen szerzi be, az dsszeszerelést azonban sajat dol-
gozoival végezteti.

A sajat vallalkozasban megvaldsitott beruhazasok Osszegébe nem szdmithatok be a be-
ruhazo sajat szervezetével végzett épitdipari tevékenységbdl azok, amelyeket idegen
megrendeld részére végeztek (szamlaztak).

j/ Vallalkozasba adas (megrendelés) Utjan végzett az a beruhdzasi tevékenység, amelyet
a beruhazo, illetve beruhazasi lebonyolité villalkozési vagy széllitdsi szerzbdések alap-
jan, beruhéazasi szallité Gtjan biztosit.

6. A beruhazasok anyagi-miiszaki dsszetétele
A beruhdzasok anyagi-miiszaki dsszetétele a kovetkezd:
— ¢pitési beruhdzas,
gépbernhizas,
ezen beliil: belfoldi gépberuhazas,
import gépberuhazias,
- egyéb beruhazas.
a./ Epitési beruhdzds

Epitési beruhazas minden olyan tevékenység, amelynck célja vj épitmények létrehozésa,
épitmeények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy 1égterének) novelése, épitmé-
nyek kiegészitése korabban meg nem levd épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények
részleges vagy teljes Ujraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének megviltoztatisa, az
épitmény korszeriisitése és atalakitdsa, amelynek sordn az épitmény feladatinak ellata-
sara alkalmasabba valik, funkcidja bdvill, az épitmény felbjitisa, eredeti allaganak hely-
reéllitasa, az épitmény - valamely beruhazas megvalositasa €rdekében valé - teljes vagy
alapokig torténo lebontasa, a gépek alapozasa.
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Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvalésitott ingatlan (in-
gatlan jellegii 1étesitmény), amely éltaldban a talajjal valé egybeépités (alapozds) révén,
vagy a talaj természetes allapotanak, természetes geologiai alakulatdnak megvéltoztata-
sa révén johet létre (valhat ingatlannd), a talajtol csak anyagaira, szerkezeteire vald
szétbontas itjan tavolithatd el, ezltal azonban eredeti rendeltetésénck megfelel hasz-
nalatra alkalmatlanna valik. Az épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- és csa-
tornazasi vezetékek, fiitési, szell6z6, légiidité berendezések és felvondk, amelyek az
epitmeny szerkezetébe beépitve az épitmény hasznalhatosagat és ellatasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az -
épitmeny hasznélhatosagénak biztositasa, illetve ellatdsa mellett technolégiai célokat is
szolgalnak, vagy mar meglévé épitménybe késdbb kerlilnek beépitésre.

Epiilet: az olyan szerkezetileg 6nallé épitmény, amely a kdrnyezd kiilsd tértél épii-
letszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel

— az allandd, iddszakos vagy idényjellegit tartézkodas,
az iizemi termelés,
— az anyag- s terméktirolas feltételeit biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem mindsiil6 épitmény (pl. Gt, vasut, keri-
tés, stb.)

b./ Gépberuhizas

A gépberuhazdsok korébe tartoznak: a gépek és technoldgiai berendezések, jarmiivek,
miiszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszerii hasznalat feltételeként eldirt tartalék
alkatrészek és tartozékok beszerzését is), a technologiai szerelési munkdk koltségei, va-
lamint a gépberuhdzsokkal kapesolatos egyeb hasznos beruhazasi tevékenység koltsé-
gei (szallitasi koltség, vam, vamkezelési koltség, import forgalmi adé, bizomanyi juta-
1ek). Gépberuhazisnak tekintendé a gépek, technolégiai berendezések, jarmiivek, mii-
szerek kiegészitése vagy bovitése tartozékokkal, tovabbi minden olyan 4talakitds,
amely a gép rendeltetésének megvéltoztatisit vagy kapacitasinak ndvelését eredmé-
nyezi, €s minden felujitas.

Technolégiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozé, az épitmé-
nyck allagétol fliggetleniil fel- vagy leszerclhetd, elmozdithaté gépek, berendezések,
felszerelések, stb. elhelyezésével és bekotésével kapesolatos szerelési munka, amelyeket
az épitményckbe nem azok hasznilhatdsaga, hanem elsésorban lizemeltetési (termelési)
c€lokbol helyeznek el.

Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése
is. (A gépeket és gépi berendezéseket gyarto (szallito) vallalat feladatat képezé helyszini
dsszeszerelési munka nem tekintheté technologiai szerelésnek, ha a gép beszerzési
koltségében jelenik meg.)
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c./ Belfildi gépberuhiazasként kell Kimutatni

a belféldon gyartott gépek és technolégiai berendezések, jarmiivek, miiszerek
beszerzési koltségeit (akkor is, ha import anyag ¢s alkatrész felhasznalasaval ké-
sziiltek),

a szallitasi koltségeit,

a technologiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kiilfoldi szere-
16k éltal végzett szerelések devizdban fizetett koltségei.) A belfGldén gyértott
gépek, berendezések értekét akkor is beldldi géprovaton kell szerepeltetni, ha

szamlainak kiegyenlitése nem forintban tdrténik (pl. vilagbanki hitelkonstrukcid,
tenderek).

d./ Importgép beruhazasnak tekintendd

— az importbdl szarmazo gépek beszerzése,

— a devizaban kifizetett technologiai szerelési munkdk koltsége (beleértve a
kiilfsldi szereldk altal belfolddn végzett és devizaban kiegyenlitett technols-
giai szerelési munkat),

— a szallitasi kéltség,
- vam vagy import forgalmi ado,

— abizomanyi dij dsszege.

A kiilfoldon gyartott gépet importként kell jelenteni, fiiggetleniil attdl, hogy a beruhaza-
si sz4llit6é termeldeszkoz kereskedelmi, kiilkereskedelmi vallalkozas, stb. vagy a gyartd
cég, illetve, hogy a kiegyenlités milyen pénznemben tortenik.

Az importgépek értékét (kdltsegeit) folyoforintban kell jelenteni.

e./ Egyéb beruhdzisnak tekintenddk a kéivetkezé koltségek

a gazdasagi-miiszaki tervezés koltségei,
— aberendezési és felszerelési targyak beruhazasai,
— az értéktargyak beszerzése,
az erddsitési, fasitasi beruhazasok,
— az iiltetvény-beruhizisok,
— egyeb koltségek.

Gazdasagi-miiszaki tervezési kiltségként kell kimutatni

- aberuhazasok el6készitésével és megvaldsitasaval dsszefiiggd beruhazasi javaslat,

program, tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentacié készitésének, helyszinre al-
kalmazasanak koltsegeit,

tervezést megeloz6 geodeéziai (teriiletfelmérés, f6ldmérés) és talajfeltarasi (talaj-
mechanikai-, geologiai, vizkutatési ¢és egyéb vizsgalatokat jelentdé) munkik, to-
vabba elbtervezési milveletek (pl. vizsgalat, tanulmany, hely-, teriilet kijelolésé-
vel, meghatarozasaval) kapesolatos tervek koltségeit,

a technologiai tervezések koltségeit,

- minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az eldz6 pontokban foglalt munkak-

kal kapcsolatban a tervezd kifejt (pl. egyeztetést, irdnyitasi tevékenységet), kiilo-
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ndsen a tervezdi mitvezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez sziiksé-
ges - az el6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapesolatos - szaktevékenysé-
get.

Berendezési és felszerelési tirgyak beruhdzasai korébe azok az egy éven tili elhasz-
nalodasu, nem gépi jellegli berendezési és felszerelési targyak tartoznak, amelyeket tar-
gyi eszkdznek mindsitenek. Ide kell sorolni a butorok, valamint az @izleti és egyéb be-
rendezési és felszerelési targyak beszerzését.

Ertéktirgyak az olyan jelentds értéki targyi eszkdzok, amelyek nem a termelési, szol-
galtatasi tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmegdrzok. Ide tartoznak a miivé-
szeti alkotésok, értékes fémek és kovek, stb.

Ultetvények és erdék beruhazasok kérébe tartoznak a rendszeresen termést hozé ter-
mesztett fik €s bokrok, amelyeket egy éven tili termésiikért tartanak. Nem tartoznak az
iiltetvények fogalméba az iiltetvények 4ltat elfoglalt foldteriiletek, valamint a nem tele-
pitett erdok.

Egyéb

Az el6z6ekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhizasnak nem mindsiilé koltsé-
gek (pl. biztositasi dij, az lizembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizomaényi jutalék,
sth.).

7. A beruhazasok rendeltetése, célja

Termeldi beruhazisok a termeld és szolgaltaté dgazatok beruhdzdsai, azok kommuna-
lis beruhazasai kivételével. A termeld beruhdzasok szolgélhatjak a beruhazé alaptevé-
kenységét vagy az alaptevékenységen kiviili termel tevékenységét.

A kommunilis beruhdzdsok korét a lakdsberuhazasok, az egészségiigyi, szocidlis és
kulturélis beruhazasok alkotjak, fiiggetleniil atté], hogy mely 4gazatban valésulnak meg.
Kizarélag a kommundlis létesitmények mikddését szolgald 1étesitményeket (pl. kiilon-
allo kazanhaz) és targyi eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunélis beruhazasnak kell
tekinteni.

A kommunailis beruhdzisok rendeltetés szerinti csoportjai a kévetkezok:

8. A beruhazisok lebonyolitisa
8.1. A beruhdzdsok elGkészitése

A beruhazédsok elokészitése sordn donteni kell egyrészt a beruhdzéds jovahagyasarol, mas-
részt a beruhazas engedélyezésérol.

A beruhazasi dontés meghozataldhoz szikséges szempontokat, irdnyelveket a feliigyeletet
ellatd szerv hatdrozza meg.

A beruhézas inditédsanak finanszirozdsanak alapja minden esetben a Beruhzasi alapok-
mainy, amelyben fel kell tiintetni a kévetkezOket:

— feliigyeleti szerv megnevezése,
— beruhazé megnevezése és cime,
a beruhazas célja,
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a beruhazas megnevezése ¢€s helye,

— a beruhazis kategorijja,
— a beruhazas kezdési idopontja,
— a beruhazas befejezési idépontja,

- aberuhézés teljes bekeriilési 6sszege (AFA nélkiil),
— visszaigényelhetd AFA Ssszege,
— a beruhdzas jovahagyott eléiranyzata,

- a beruhazas pénziigyi forrasai,
— anyagi- miiszaki dsszetétele.

A forrasok igénybevételének €ves litemezését az alapokmanyban évenként pontositani kell,
A beruhazas csak a beruhazasi alapokmaény jévahagyasa utan indithato.

8.2. Beruhazisokkal kapcsolatos hatosdgi engedélyek

A beruhazasokkal kapcsolatos hatosigi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a
lebonyolitonak a kotelessége. A hatdsagi elbirasok figyelembevételéért, valamint alkalma-
zasukért a beruhazo, a tervezd ¢s a megvalositasban kézremiik6dd mas szervezet (személy)
a felelds.

8.3. A beruhdzdsok megvalositasi (kivitelezési) idotartama

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontja az az idépont, amely a beru-
hazasi alapokmanyban szerepel.

A beruhizis kivitelezése megkezdésénck tervezett idépontjaként azt az iddpontot kell
megjeldlni a beruhdzési alapokmanyban, amely az €pitési vagy a szerelési naploba térténd
bejegyzes, illetve az elsd gép (berendezés) atvételének tervezett idépontjai kéziil a korabbi.
A beruhazas tervezett megvalésitasi (kivitclezési) idétartama a beruhazis tervezett
kezdési idépontjatél a beruhazas tervezett befejezési idépontjaig (az utolsé lizembe helye-
zési okmany alairasanak tervezett napjdig) tart. Ezt az id6tartamot a beruhazasi alapok-
manyban fel kell tiintetni.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tényleges id6pontja az épitési vagy a szerelési
naploba torténd elsé bejegyzes, illetve az elsd gép (berendezés) atvételének tényleges ido-
pontjai kdziil a korabbi.

8.4. A beruhdzds lezdrdsa
a./ A koltségvetési szerv koteles a feliigyeleti szervet a beruhazas befejezésérdl értesiteni.

b./ A beruhazas akkor tekinthetd befejezettnek, ha
— a beruhazds megvalésitasiban résztvevd dsszes véllalkozé szamlainak (sajat kivi-
telezd szervezetek elszamoldsainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére el-
szamoltak,
— a beszerzett, eldallitott vagyontargyakat lizembe helyezték.
A beruhazis befejezettnek tekintheto akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, jogerds ité-
lettel le nem zart, peres eljaras kévetkeztében keriilt sor.

c./ Az értesitést legkésobb a koltségvetési szervek beszamoldsi kitelezettségér6l szélé
Korményrendeletben meghatarozott médon és idépontban készitendé éves koltségvetési
beszamoléval egyidejlileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhdzas iizembe helyezésérol
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kiallitott okmanyt (jegyzokdnyvet). Részletekben torténd iizembe helyezés esetén csak
az utols6 tizembe helyezésrél készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruh

azas lezardsa csak az el6bb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utan

torténhet meg.

Az lizembe helyezési alapokmanyt az 1. sz. mellékletben foglalt minta szerint kell elkészi-

teni.

9. Beruhizasok, felijitasok nyilvintartisa

9.1. Beruhazdsok nyilvintartisa
A beruhazisokrdl, beruhazésokra adott elélegekrdl beruhazisonként elkiildnitve egyedi

nyilvant

Az egye

artast kell vezetni.

di nyilvantart6 lapon fel kell tiintetni a kovetkeziket:

a beruhazas jelz6szamat,

a beruh4zas megnevezését,

a kiadasok (felhaszndlésok, raforditdsok) keltét, hivatkozasi szamat,
a kiadasok Osszegét,

a szallité megnevezését,

- a szamla keltét,

a fokonyvi szamla szdmat,
eloleg esetén az eléleg elszamolasénak iddpontjat, Ssszegét,
az elbleg dllomanyat.

Beruhézasok nyilvantartisira az ASP rendszer KATI programjaban torténik,

9.2. Felujitisok nyilvdntartisa

A feltjitisok fokdnyvi szdmlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni. A feltjitdsok ana-

litikus n

yilvantartasat Ggy kell vezetni, hogy abbél a feltjitasra keriilt targyi eszkdzonként

a felmeriilt felujitasi kiadasok dsszege megallapithat legyen.
A nyilvantarté lapon fel kell tiintetni a kévetkez adatokat:

a targyi eszk6z egyedi azonositdjat,

a targyi eszkdz megnevezését,

a targyi eszkoz brutté és netté értékét,

a felujitasi munkat végzd kivitelezé megnevezését,
a szamla keltét,

a szamla szamat,

a kiadas Osszegét,

a felujitas aktivalasanak idépontjat.

A feldjitasok nyilvéantartaséra az ASP rendszer KATI programjéban térténik.

10. A vagy

ongazdalkodishoz kapesol6dé kizbeszerzési eljarasok szabslyai

Az arubeszerzés, €pitési beruhdzas, szolgaltatis megrendelése esetén a kozbeszerzésrdl
sz616, 2015. évi CXLIIL torvény tovabba az &nkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzatinak
elbirasait be kell tartani.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2019. december 12. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatér-
sak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven aldirasukkal igazoljak, a hatdlyba-
1épés napjaval egyidejlleg.

Bihardancshaza, 2019. 12. 12.

---------------------------------
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- , . 1. sz. melléklet
UZEMBEHELYEZESI OKMANY

3. A beruhazas jellege: eszkdz beszerzés, feliijitds, rekonstrukci6, meglévé eszkoz bdvitése™
*A megfteleld aldhizandd

AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK

1. Beszerzési érték Gsszesen: Ft
Bizonylati hivatkozisok:
Biz. Szam: Ft Biz. 8zim: Ft Biz. Szam: Ft
Ezekbdl az aktivalasig nem szamlazott, pénziigyileg nem rendezett érték: Ft
2. Aktivalt sajit teljesitmény:
Kéltségnem: Ft Kéltségnem: Ft
Aktivalt sajat teljesitmény 4f4ja: Ft; esedékes a mai napon.
3. Bovités, rekonstrukcio (feldjitas) esetén a kordbban {izembe-helyezett eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Nettd értéke: Ft.
A mostani aktivalas utin az eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.
Az értekesokkenés megvéltoztatasra keriil az aldbbiak SZETINt:.........o.oeeeeveeeeeeeeees oo
nem keriil.
4. Az iizembe helyezett eszkdz elszamolasi jellemzoi:
Hasznos élettartam (a felhasznélasi cél szerint): _ év.
Maradvéany¢riék mindsitése szamviteli politika szerint: (jelentds), (nem jelentds).
Maradvanyérték = az élettartam végén): Ft.
A leirasra keriild érték: Ft.
Leiras modszere: (linedris), (degressziv), (....o..vvvevvvevnrnnnnnn. ceend)
Lineéris leiras esetén az éves leirasi kulcs: %
Az Ahsz. szerinti leirasi kulcs a beszerzési érték utén: %

Az eszkdz mindsitése a piaci értékelés és tarsaség adottsagai szempontjabél: (meghatdrozo, lénye-
ges), (nem lényeges)

o

A beruh4zas iizembe helyezését (hasznalatba vételét) a mai nappal elrendelem:

a beruhdzo szervezet vezetdje
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Megismerési nyilatkozat

Az anyag-és eszkozgazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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