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Bihardancshaza Kézség Onkormanyzata

GAZDALKODASI SZABALYZAT

A .5z modositas

Bihardancshaza Koézség Onkormanyzatanak 2019. december 12-én kelt
Gazdalkodasi szabalyzata az alabbiak szerint médosul:

j A szabalyzat 1. pont 1.1 alpontjanak masodik bekezdése helyébe az
alabbi bekezdés lép:

»Az Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasarol az Aht. 6/C. §-a alapjan a kozos 6nkormanyzati hivatal
gondoskodik, a feladatok ellatasanak szabalyai a Kézdés Onkormanyzati
Hivatali Megallapodasban kertltek rogzitésre.”

A modositasok hatalyba 1épésének napja: 2020. majus 15.

Bihardancshaza, 2020. majus 15.

\ f
Peténé-Majoros Emese
jegyz6






Bihardancshaza Kézség Onkormanyzata

GAZDALKODASI SZABALYZAT

2 st modositas

Bihardancshaza Kozség Onkormanyzatanak 2019. december 12-én kelt
Gazdalkodasi szabalyzata az alabbiak szerint médosul:

I. A szabalyzat teljes szévegében Korponainé Nagy Katalin neve helyére Téth
Bernadett neve kerul.

II. A szabalyzat 1. sz. mellékletének pénzligyi ellenjegyzés gyakorlasara
vonatkozo -Korponainé Nagy Katalin nevére sz6lo- felhatalmazasa hatalyat
veszti, helyébe 1j felhatalmazas 1ép.

III. A szabalyzat 4. sz. mellékletének Korponainé Nagy Katalin érvényesitéi
jogkér gyakorlasara vonatkozé megbizatasa hatalyat veszti, helyébe Uj
megbizatas lép.

IV.A szabalyzat 5. sz. melléklete, Korponainé Nagy Katalin atlathatosag

igazolasi jogkoér gyakorlasara vonatkozé megbizatasa hatalyat veszti, helyébe
) megbizatas lép.

A modositasok hatalyba lépésének napja: 2020. november O1.

Bihardancshaza, 2020. november 1.

Peténé Méj(i)ros. Emese
jegyzo
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Gazdalkodasi szabalyzat

GAZDALKODASI SZABALYZAT

Bihardancshdza Kozség Onkormanyzata gazdalkodési szabélyzatat az allamhaztartasrol
52616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), az &llamhéaztartasi tdrvény
végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az
allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz))
eléirasai, valamint a gazdasagi szervezet lgyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok
szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a hatdlya ala tartozo intézmények tekintetében meghatarozza a
mikodéséhez, gazdalkodasahoz kapcesolodd a jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.
Meghatarozza a kotelezettségvallalds és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az
érvényesités, és az utalvanyozas, atlathatosagi nyilatkozat eljarasi €s dokumentacios
részletszabalyait, az egyes jog- ¢és hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok
dtruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését, az adatszolgaltatdsok rendjevel
kapcsolatos belsé eldirasokat.

1.1. A szabalyzat hatalya

A Gazdalkodasi szabalyzat hatalya kiterjed:
e Bihardancshaza Kézség Onkormanyzatara (tovabbiakban: Onkorményzat),

e ezen beliil Bihardancshaza Falugondnoki Szolgalatra.

A tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi, ellenérzési és beszamoltatasi
feladatok ellatasanak szabalyai a K6zos Onkormanyzati Hivatali Megallapodasban kertiltek
rogzitésre.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);

— aszamvitelrol sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az allamhéztartasi torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

— aszamvitelérol szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.):

— a Bihardancshdza Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Mikddési Szabalyzata
(tovabbiakban: SzMSz);

—  aNagyrabéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal ligyrendje.
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Gazdalkodasi szabalyzat

3. Ertelmezo rendelkezések

Kotelezettségvallalas

Az Aht. 32. §-ban és az (5) bekezdésben meghatarozott kivételekkel a koltségvetési év kiadasi
eldiranyzatai és - ha jogszabaly azt lehetové teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv szdmara a
Korméany rendeletében meghatarozottak szerint rendelkezésre bocsétott 6sszeg terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kételezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegll eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a
tovabbiakban: szabad eldiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

Az allamhaztartas 6nkormdanyzati alrendszerében tobb év vagy a kéltségvetési éven tuli év
kiadasi el6iranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az irdnyitd szerv altal megallapitott,
ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd osszegli kiadasi
eloiranyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Kdtelezettseget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzének a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6zédnie arrél, hogy a
tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat, és

a) az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas sszege, a tobb év kiadasi
eldiranyzatai terhére vallalt kételezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak
szerint a kotelezettségvallalds értékeként meghatarozott 6sszegb6l a koltségvetési
évet terheld Osszeg a szabad eldiranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy

b) a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség  esetén a  Kormany rendeletében  foglaltak  szerint a
kotelezettségvallalas értékekeént meghatarozott sszegbdl a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld dsszegek egyik évben sem haladjak meg az Aht. 36. § (4), (4a) vagy
(4c) bekezdése szerinti Osszegeknek a korabban vallalt kotelezettségek és mas
fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett Osszegét.

A helyl dnkormanyzati koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére
abban az esetben vallalhato kotelezettség, ha az abb6l szarmazé valamennyi kifizetés a
koltségvetési évet kvetd év junius 30-aig megtorténik.

Péncziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzonek az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata
soran arrol kell meggy6zddnie, hogy a tervezett kifizetési iddpontokban megfeleld
mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatarozatan
alapulo, tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilén
vizsgalat nélkiil biztositottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljestilnek.

Az Aht. 32. §-a szerinti eldirdnyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az Aht. 36. § (2)
bekezdése szerinti kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran kizardlag arrél
kell meggy6z6dni, hogy
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Gazdalkodasi szabalyzat

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

b) at6bb év elSiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalds esetén a koltségvetési ¢vet kovetd
éveket terheld Gsszegekre az Avr. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 46. §
(3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek.

Teljesités igazolisa
A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellen6rizni és igazolni kell:

— akiadasok teljesitésének jogossagat,

— Osszegszeruségeét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

Ervéuyesités
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is — az érvényesitonek ellenériznie kell:
— az 0sszegszeruséget,
— a fedezet meglétét
— ¢€s azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és e rendelet eloirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvanyozas
A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.
A bevételek utalvanyozasara — ha az utalvanyozas az Avr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel

sziikséges, ¢és a kotelezettséget vallald szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan eldirta a
teljesités igazolasat — a teljesités igazolasat kivetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

1L
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

A kotelezettségvallalasra:
- az Onkormanyzat nevében a Polgarmester vagy az éltala irdsban felhatalmazott az
intézmény/hivatal alkalmazasaban allo személy irasban jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonidsa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 1., 2. szamu mellékletében elbirt formaban térténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kévetkezéket kell tartalmazni:
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Gazdalkodasi szabalyzat

— a felhatalmazo6 nevét, beosztasat,
— a felhatalmazott nevét, beosztasat,
— a felhatalmazas kezdo id6pontjat,
— a felhatalmazas feltételeit,

— a felhatalmazo alairasat,

— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal
torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavonasarol szolé dokumentumnak a kovetkezoket kell
tartalmazni:

— a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,

— afelhatalmazas visszavonasanak idépontjat,

— a felhatalmazast visszavono alairasat,

— a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal

torténd igazolasat.

A kotelezettségvillalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat
szamat ¢€s keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendeld ligyirat szamat és idopontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 6. szdmu melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrdl késziilt nyilvantartas folyamatos naprakész
vezetéséert a gazdasdgvezetd felelos.

A vilasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. torvény 2. §-anak hatalya ala tartozo valasztasok
helyi, teriileti elokészitésére, lebonyolitasara felhasznalandé pénzeszkozok feletti
kotelezettségvallalasra a jegyz6. a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére az 4ltala
felhatalmazott személy a jogosult.

2. Elozetes irasbeli kotelezettségvillalist nem igényl6 kifizetések

Szervezetiinknél nem kell irasbeli kotelezettségvallalas:
a) eértéke a kétszazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzeértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) ¢€s nyilvantartasara
vonatkozo szabalyokat az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
esetén is alkalmazni kell.

A szabalyzatban meghatarozott eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo
kifizetések esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat (pl. szamla,
szamlakivonat, végrehajthatd birdsagi végzés). A bizonylaton — a szdmlakivonat megfeleld
tételenel — az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetéseket az
érvényesitonek ,JKN" jeloléssel kell ellatni.
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Gazdalkodasi szabalyzat

3. Tébb év kiaddsi eléirdnyzatira villalt kotelezettség dokumentalisa

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében
foglaltakat, igy:
Az allamhaztartds onkormanyzati alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven
tuli év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az iranyitd szerv altal
megallapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd
Osszegl kiadasi eloirdanyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor.
amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

A hatarozatlan idore sz6l0, tobb évre vallalt kotelezettségeket irasban dokumentélni kell.

4. Irasban vallalt kotelezettségvillalas dokumentumai

— kinevezési okirat,

—  szerzOdés,

— megallapodas,

—~ megrendelés,

— a palyazati Gton odaitélt tamogatasrél szolo dontés (szerzddés) alairt dokumentuma,
tovabba

5. Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditod hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5)
¢s (6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan
meginditott olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegallapodas énmagaban fizetési
kotelezettseget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiiras, tovdbba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendo.

6. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas
értékébol - a 46. §-ban foglaltakkal 6sszhangban - a koltségvetési év és az azt kovetd éveket
terheld rész nyilvantartasba vételérdl. A lekotést koltségvetési beszamold ., Beszdamold a K-
K8. Koltségvetési kiaddsok eldiranyzatdanak teljesitésérdl” urlap rovataival dsszhangban kell
végrehajtani.

A nyilvantartast a kovetkezOk szerint kell kialakitani:

A/ A kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jelleglinek
kell lennie.

B/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag
elkiilonilt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatasok nyilvantartdsa, ellatasok
nyilvantartasa, szerzodések, megrendelések nyilvantartdsa, altalanos forgalmi adé
nyilvéantartasa, tdmogatdsok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban t6rténé folyamatos nyilvantartasba vétele.
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C/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa tartalmazza legalabb
a kovetkezoket:

a)

b)

¢
d)

€)

2)

h)

)

k)

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusitd dokumentum
megnevezéseét, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,

a jogosult azonositasahoz €s a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Gsszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbol
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 8sszeallithato legyen,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési
hataridé valtozasa. utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

a peénzigyl teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint
besorolasat, az utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti
dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak
modosulasai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténd
elszamolasanak id6pontjait €s a konyvviteli szamlak megnevezését,

devizaban fennallo kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosulasai (ideértve
az atértekelést is) dsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti adossagot
keletkeztetdé ligylet esetén az 4allamaddssag szamitasa soran alkalmazando
arfolyamot,

valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valto kibocsatasanak és a lejaratanak
idejét, a valtoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a
valté bemutatasdaval, lejarataval, kifizetésével kapcesolatos adatokat, €s

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

D/ Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartasa is sziikséges a jogszabalyokban eloirt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kovetkezok szerint:

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlo, ellenérték nélkiili kifizetésekneél
az elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara
vonatkozo6 adatokat, az esetleges visszafizetési kitelezettség eldirasa esetén a
kovetelések nyilvantartasaval valé kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendd tamogatasok és mas adott k6lcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valé kapcsolatot,

Bihardancshdza Kézség Onkormanyzata



Gazdalkodasi szabalyzat

¢) kozbeszerzési kotelezettség esetén a  kozbeszerzési dokumentaciok
megnevezéset, iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly
mddon, hogy abbol az altalanos forgalmi adé bevallasi kotelezettségnek
eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozdsi kiaddsok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az
immaterialis javak, targyi eszkézok nyilvantartasaval valo kapcesolatok
leirasat.

E/ A fliggd kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kdtelezettséggé nem valtozik vagy meg nem sziinik. A
nyilvantartas legalabb a C/ a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

Mind az irasban, mind a nem irasban vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas céljara az ASP szamitogépes programot kell hasznalni. A
nyilvantartds naprakész vezetéscért Korponainé Nagy Katalin a felelds.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodasi szabéalyzat nem ir el irasbeli
kotelezettségvallalast, az Ahsz. eldirasainak megfeleloen kell kételezettségvallalasként
nyilvantartasba venni.

A t5bb évet érinté kotelezettségvallaldsok dokumentalasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

— hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiadasok mellett a targyévet koveté hiarom év
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl.
hatéarozatlan idére kotott munkaszerzodés, kinevezési okirat, kozmiidijak stb.),

— hatdrozott idejii  kételezettségvallalas  esetében — ha tobb  évet érint —
kotelezettségvallalas dsszegét meg kell bontani a kdvetkezdk szerint

= targyc¢vi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

targyévi eloiranyzat terhére véllalt kovetkezo évi kitelezettség,
= targyévben a kovetkezo évi eloiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
= targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kitelezettség,

A kotelezettségvillalasok nyilvantartasat — érvényességét — minden honapot kiveté 15-éig
feliil kell vizsgalni, melynek végrehajtasaért Korponainé Nagy Katalin a felelds.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghitsult,
varhatoan nem kertil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar
nem lesz, ugy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok visszavonasanak
dokumentalasar6l ¢és a nyilvantartasban torténd feljegyzésérol, melynek elvégzésért
Korponainé Nagy Katalin a felelos.

A kotelezettségvallalas  visszavonasanak dokumentalasira a Gazdalkodasi szabalyzat
15. szamu melléklete szerinti bizonylatot kell hasznalni.
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I1.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagvezetd, vagy az altala irasban
kijelolt, a hivatal dllomanyaba tartozo (koztisztvisel) személy irasban jogosult.

Az irasos megbizasra €s visszavonasra az 1., 2. szdamu mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan keriilhet sor. Az irasos felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat
mellékletét képezi.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendel6 tigyirat szamat és idopontjat a jelen szabdlyzat 7. szdmu melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

A penziigyi ellenjegyzésre jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész
vezetéséért Solyomné Bernat Magdolna felelds.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelozden meg kell gy6zddnie arrol.
hogy:
a) a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid
fedezet) all rendelkezésére,

b) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A pénzigyi ellenjegyz0 feladata ellatdsdhoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
aban eloirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errél irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje az irasos tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre
utasitja a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyz6jét, az koteles az utasitasnak eleget tenni
€s e tényrol koltségvetési szerv esetén az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban
értesiteni. Az iranyitd szerv vezetje a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon beliill — helyi Onkormanyzati, illetve helyi nemzetiségi Onkormanyzati
koltségvetési szerv esetén a képviselo testiilet soron kovetkezo iilésén — koteles megvizsgalni
a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel0sségre vonast.
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IV.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo vagy az altala - az adott kotelezettségvallalashoz
vagy a kotelezettségvallalasok el6ére meghatarozott csoportjaihoz kapcsoldddan - irasban
kijelolt személy jogosult.

Szervezetiinknél a teljesités igazolasara jogosult személyeket:
- Onkormanyzat esetében a Polgarmester,

mint kotelezettségvallald jeldli ki irasban.

Az irdsos megbizésra és visszavonasra a 2., 3. szamu mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazoldsara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd iigyirat szamat
és keltet, a jogosultsag jogeimét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld tigyirat szamat és idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
alairasanak mintajat a jelen szabalyzat 8. szdmii melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész
vezeteséert Solyomné Bernat Magdolna gazdasdgvezetd felelos.

Amennyiben a kéliségvetési szerv vezetdje gy dont, hogy a teljesités igazolasdra tobb
személyt jeldl ki, és ezaltal a feladatot megoszija, akkor rendelkezni kell arrol, hogy ki milyen
eléiranyzar (Pl személyi jellegii juttatas stb.), vagy feladat (PI: gépjdarmii iizemeltetéssel
osszefiiggd feladat stb.) esetében jogosult eljarni!

Ha a teljesités igazolasanak alapjaul szolgalo okmany elektronikusan dll rendelkezésre, a
teljesités e dokumentumnak a teljesitésigazolo legalabb fokozott biztonsdgi elektronikus
alairasaval toriénd ellatasaval is igazolhaté. A (4) bekezdés szerinti irasos kijelolés a
kotelezetiségvallalo  legalabb  fokozott  biztonsdgu  elektronikus  alairasaval — ellatott
elektronikus dokumentumban is torténhet.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén
a teljesitésigazolast nem kell elvégezni, kivéve, ha a kételezettségvallalo szerv belsé
szabalyzata azt kifejezetten eldirja.

Abban az esetben, ha nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvdllalas a
teljesitésigazolast ott is el kell végezni.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— 0sszegszeruségeét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.
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A kifizetés jogossaganak ellenorzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szamlan), szerzodésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazoldsaban meghatarozott megbizottal
(szallitoval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolasara
Jogosult személy elfogadta, az egyezdséget aldirasaval és az igazolas datumanak, valamint az
Avr-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség
vegrehajtasanak megjeldlésével (pl: bélyegzo) igazolta.

A kifizetés dsszegszeriiségének ellenérzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo
bizonylaton (szamlan) szereplé kiadas Osszege megegyezett a szerz6désen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasaban meghatdrozott dsszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult személy
elfogadta, az egyez6séget aldirasival és az igazolds datumanak, valamint az Avr.-ben és a
Gazdalkodasi  szabalyzatban meghatdrozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak
megjeldlésével (pl: bélyegzo) igazolta.

A szerzOdés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes magéanjogi kotelem esetében
annak szakmai teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton szereplé termék vagy szolgaltatis megnevezése megfelel a szerzodés,
megrendelés, megallapodas, vagy mds visszterhes maganjogi koételem targyaval, és azt a
szakmai teljesités igazoldsdra jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését
aldirdsaval és az igazolas ditumanak, valamint az Avr.-ben és a Gazdalkodasi szabélyzatban
meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjelolésével (pl: bélyegzd) igazolta.
Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében. A teljesitést az igazolas datumanak és a
teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval igazolni
kell.

A teljesités igazolas maodjat az alabbiak szerint hatarozom meg:
A teljesités igazolasa elvégezhetd az utalvanyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton is.

Amennyiben a teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, az utalvanyrendeleten a
szakmai teljesités igazolasara vonatkozd szdvegrészt egy ferde vonallal 4t kell huzni és egy
.E” betlivel jelolni, hogy az igazolds az eredeti bizonylaton megtortént. Az eredeti
bizonylaton torténd szakmai teljesités igazolasara bélyegzot kell hasznalni a kovetkezd
felirattal:

............ szaml szerzddés, megrendelés megallapodas
alapian coovaraesinsn altal kiallitott ........... szamu
szamlaban (bizonylaton) megjeldlt elvégzett munka,
szolgaltatas, arubeszerzés  jogosultsaganak, Osszeg-
szertiségének teljesitését igazolom.

Kelt; 200 e

teljesitést igazolo alairasa
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V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést Korponainé Nagy Katalin végezhet.

Fontos szabaly, hogy énkormdnyzatok esetében a gazdasdgi vezetd, ezt a Jjogkorét csak a
hivatal allomdnyaba tartozé kiztisztviseldre ruhdzhatja dt.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd énkormdnyzati hivatal esetén a jegyzé jeloli ki
irasban az érvényesitét, aki az onkormdnyzati hivatal dllomdnyaba tartozé koztisztviseld
lehet.

Az eurdpai unids forrasbol biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a kdzremikodod

szervezet alkalmazéséban 4ll6 személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok ellatasara. A
megbizast irasba kell foglalni.

Az irasos megbizasra és visszavonasra a 2. és 4. szdmui mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

Az ¢rvenyesitesre jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositd ligyirat szamat és keltét,
a jogosult aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld ligyirat
szamat ¢€s idOpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairasanak mintdjat a
Gazdalkodési szabalyzat 9. szdmui melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az eérvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért
Solyomné Berndat Magdolna felelos.

Az érvényesités az okményok utalvanyozasa elott torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

— az €érvényesitésre utaldo megjeldlést,

— az érvényesités datumat,

— az érvényesitd alairasat.
Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités

nem tagadhat6 meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozd erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a
pénziigyi ellenjegyzésnél eldirt szabdlyokat kell alkalmazni.

VL.
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozasra

- C")nkorményzat esetében a Polgarmester, Alpolgarmester

irasban jogosult.

Az irasos megbizasra és visszavonasra az 1., 2. szdmii mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan kertilhet sor.
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Az utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért
Solyomné Berndt Magdolna felelds.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazéasra jogosito ligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott alairasanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
Ugyirat szamat ¢s idOpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairasanak mintajat a jelen
szabalyzat 9. szdmu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcesolodéan a bevételi- és kiadasi pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolédd gazdasagi események esetében csak az
ASP rendszerben készitett utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tiintetni:

a) az ..utalvany” szot,

b) a kdltségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjat, sszegét, devizanemét,

€) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kdnyvviteli
szamldjanak szamat és megnevezését,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g)az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el6zdek szerinti adatokat
kell feltlintetni azzal, hogy az okmanyon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsanak szamdat a roviditett utalvanyon (kiadasi
penztarbizonylaton) is fel kell tiintetni, akkor is, ha ahhoz nem tartozik irdsos
kotelezettsegvallalasi dokumentum.

Utalvanyozasra az érvényesitett okmany alapjan a Gazdalkodéasi szabalyzatban kijeldlt
szemelyek jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

a) a termék értékesitésébol, szolgaltatas nydjtasabol — szamla, egyszeriisitett szamla,
szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyd, valamint a
kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulod bevétel beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

¢) az eurdpai unios forrasokbol nyujtott tamogatasok jogszabaly szerinti lebonyolitasi
szamlarol torténo kifizetését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas
esetén — az €pittetoi fedezetbiztositasi szamlardl torténo kifizetéseket.
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A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell
figyelembe venni.

VII.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvenykdnyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre. utalvanyozdsra jogosult személyekrél és alairds-mintajukrol -
elektronikus aldirds alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrél és az elektronikus
alairashoz kapcsolodé tanlsitvany nyilvanos adatairdl - a bels§ szabalyzatiban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

VIII.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsboktatasban
szerzett penziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellendrzési jogkorokre adott
meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyzé ellenérizni kételes.

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISS”ZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizisrol és visszavonasrdl rendelkezé dokumentumot utélag is
ellendrizheté formaban a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eldirdsokkal osszhangban 8 évig meg kell drizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
vallalas, utalvanyozés, ellenjegyzés felhatalmazasarél, valamint a szakmai teljesités
1gazolasara, €rvényesitésre sz016 megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdddik.

X.
ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszamolasi kotelezettség, zarszamadas

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a altal,
valamint az Ahsz. altal elbirtakat. Az éves koltségvetési beszamolo készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt modon és hatéridére kell eleget tenni.
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1.1. Idokozi koltségvetési jelentés

A helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzat, az onkormanyzati tarsulds, valamint

a térségi fejlesztési tanacs az idokozi koltségvetési jelentést
— akoltségvetési év elsé harom honapjarol aprilis 20-aig,
— azt kdvetden havonta targyhot kévetd honap 20-aig,

— akoltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet koveto év februar 5-

¢éig a Kincstar altal muikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti
fel.

Az dnkorményzati szintli idokozi koltségvetési jelentés elkészitéséért és Igazgatdsaghoz

torténd tovabbitasaért Kerponainé Nagy Katalin a felelos.

1.2. Id6kozi mérlegjelentés

Az 1dokozi mérlegjelentést az eszk6zok és forrasok alakulasarol negyedévenként, a
f6konyvi  kivonat allomanyi szamlainak adataibol, vagy az azt alatamasztd
nyilvantartasokbol kell elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést —az Avr. 170. § (3)-(7) bekezdésben meghatarozott kivétellel
- a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozoan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden kell a Kincstar altal
mukddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltélteni.

Az idokozi mérlegjelentés készitésére kitelezettek az éves elszamoldsokra vonatkozoan a

koltségvetési évet kovetd év julius 15-éig, az éves konszolidalt elszamolasra vonatkozoan
a koltsegvetési évet kdvetd év november 15-éig a részesedések és a részesedések utani

osztalékok alakulasara vonatkozd adatszolgdltatast juttatnak el az iranyitd szervhez. Az

iranyito szerv 6t napon beliil tovabbitja az adatokat feldolgozasra az Igazgatosagnak.

Az oOnkorméanyzati szinti mérlegjelentések Osszedllitasaért, valamint annak,
Igazgatosaghoz torténd tovabbitasaért Kerponainé Nagy Katalin a felel6s.

1.3. Az éves elemi beszamolo tartalma, beszamolo készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:
— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgéltatds a személyi juttatasok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott

tisztségviselok osszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes

ellatasok és tamogatasok tervezett §sszegeirdl és teljesitésérol.
— az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodé elszamolasok.
Az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan készitett beszamold részei:
— amérleg,
— az eredménykimutatas és
— akiegészitd melléklet.
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Az éves

beszamolot a f6kényvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulénapot

figyelembe véve — kell elkésziteni. A f6kdnyvi kivonat 6sszeallitdsa elott a kovetkezoket kell
biztositani:

a leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

az eléiranyzatok egyeztetése az iranyitdé szervvel a kiemelt el6iranyzatokra, az
iranyitoszervi €s sajat hataskorii atcsoportositasokra vonatkozoan,

év végi zarlati munkak elkészitése,

a mérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezdket kell elvégezni:

a)

b)
¢)

d)

g)
h)

),

k)

az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,

a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkdzok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili
értékesokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

a kiulfoldi  pénzeszkbzre  szolo  eszkdozok  és  forrasok, valamint  a
kotelezettségvillaldsok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan térténd
atértekeléseét, a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
eseten az egysé€ges rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartési
szamlakon ¢és a konyvviteli szamlakon egyarant,

a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,
az idobeli elhatarolasok elszamolasat,
a zaro6 befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

a 6. szamlaosztdlyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval,
az 571. Sajat termelésli készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitast
eszk6zok aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlara,

a 8. ¢s 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

a 6-os szamlaosztaly konyvviteli szdmléinak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szdmlaosztaly kényvviteli szamlainak
lezarasat az 591. Koltségnem éatvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szdmla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

az 1-4. szamlaosztaly kényvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben, és

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan az eldirdanyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezardsat a 001. El6irdnyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamldval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és -
ezzel egyezd Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvillalasok, mas fizetési
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kotelezettségek nyilvantartasi szamldinak korrigdlasat a megfeleldé nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben.

Az Onkormanyzati szintQi éves beszamolo Osszeallitasaért és az lgazgatosaghoz hataridore
torténd tovabbitasaért Korponainé Nagy Katalin a felelos.
Az éves elemi beszamolo rész¢t képezi a normativ hozzajarulasokkal torténd elszamolas.

A mutatoszamok ellendrzéséért Korponainé Nagy Katalin a felelos.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénzigyi teljesitéséért Korponainé Nagy
Katalin a felelos.

A koltségvetési maradvany szabalyszerli kimunkalasanak ellendrzéséért, feliilvizsgalataért
Korponainé Nagy Katalin a felelos.

1.4. Zarszamadas
A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzo felelos.

A zarszamadast az Osszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell dsszeallitani.

XI.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1. Atlathatosagi nyilatkozat bekérése

A szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szervek minden olyan szervezet képvisel6jétol,
akivel szerzodést kotnek, vagy akivel szerzddéses kapcesolatban allnak (akiktol rendszeresen
szereznek be terméket, vagy szolgaltatast, értékhatarra valé tekintet nélkiil) kotelesek irasban
— a szabalyzat 12. szamu mellékletében meghatarozott formaban — atlathatosagi nyilatkozatot
kérni.

A nyilatkozatok bekéréséért: Korponainé Nagy Katalin a felelos.

A szabalyzat értelmében szerzodésnek mindsiil a visszterhes szerz6dés és a polgari jogi

szerzOdeés.
Visszterhes szerzodés: amelyben bizonyos szolgaltatas nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,
dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.

Polgdri jogi szerzédés: a szerzddés kotelem Iétrehozdsanak alapja két vagy tobb jogalany
egybehangzé akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kotelezettséget és jogosultsagot
jelent.

A Szerzodés formai lehetnek:

— szobeli,
— irasbel,
— rautald magatartassal torténd szerzodés (pl. bolti vasarlas).
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2. Atlathatésigi nyilatkozatok nyilvantartasa

A szervezetektol bekért és altaluk megkiildott nyilatkozatokrol a szabalyzat mellékletében
szerepld tartalommal naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartist adatait
negyedévente feliil kell vizsgalni.

A nyilvantartas vezetéséért és negyedévenként torténd feliilvizsgalataért Korponainé Nagy
Katalin a felelos.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A kiadasi el6iranyzatok terhére nem kotheto olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, illetve létrejstt ilyen szerzodés
alapjdn nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindésiil atlathatd szervezetnek.

A kifizetés alapjaul szolgdld bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést megel6zéen
— (szamla. megallapodas, szerzodés stb.) — az atlathato szervezetek nyilvantartasara alapozva
— minden esetben meg kell gy6zédni arrdl, hogy a kedvezményezett 4tlathaté szervezetnek
mindsiil-e vagy sem.

A szervezet atlathatdsagét a kovetkezé modon kell igazolni a bizonylaton:

Igazolom, hogy a ............ szamQ szamlan, ............
szam alatt iktatott szerzodésben. megallapodasban,
szallitoként, kedvezményezettként megjelolt szervezet,
az altala megkildott és ...... szam alatt nyilvantartott

atlathatosagi nyilatkozat alapjan atlathat6 szervezet.

Kelt: 201 urmmnmisnes

alairas

Az atlathatésag igazolasara a bizonylatokon a kotelezettségvallalé altal a szabalyzat 5. sz.
mellékletében foglaltak szerint irdsban megbizott személy jogosult.
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XII.
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi szabalyzat 2019. december 12. napjan Iép hatalyba.

A Jegyzonek kell gondoskodni arrél, hogy a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eldirasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 14. szdmu mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljdk a hatalybalépés napjaval
egyidejileg.

A kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukrol Solyomné Bernat Magdolna a
Gazdalkodasi szabalyzat 5-9. szamu mellékleteiben rogzitett formaban és modon naprakész
nyilvantartast vezet.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabalyzatban
nevesitett felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelos.
A Gazdalkodasi szabalyzat kiadasra keriilt és megtalalhato:

1) irattar

2) gazdasagi vezetd

3) jegyz0

4) sth.

Kelt, 2019. év 12. h612. nap
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1. szamiu melléklet

VY " \ e
b&\mﬁw\&n%ﬂ&g Onkormanyzatinak (intézmény)

Polgirmestere (intézmény vezetije, jegyzije, gazdasagi vezetije)

FELHATALMAZAS

Bobandeacri Ao \Lom? ‘ il —
Bl o izl (koltségvetési ‘szerv mm Gazdalkodasi szabalyzatanak .,\.\.,-..fejezete

alapjan Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallaldsi, (vagy)
pénziigyi ellenjegyzési (vagy) utalvanyozasi jogkdr gyakorlasara 201 év 10 ho 2Lnapijatol
telhatalmazom a ......... = alloméanyaba tartozo (vagy) a kotelezettséget vallaldo szerv

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az osszeférhetetlenség esetét kivéve
—¢sak AZ v.oviinenins Ft —ot meg nem halado tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Weandanalbdien )19, svodberpe 2 nap

(polgdrmester, fegy=0, intézményvezetd, gazdasdgi vezetd)
felhatalmazoé aldirdsa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyl ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

aldiras

Koltségvetési szerv neve 23
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1. szamu melléklet
\

SD&M&’*"\QWQ m{ﬁ Onkormanyzatinak (intézmény)

Polgirmestere (intézmény vezetije, jegyzije, gazdasigi vezetdje)

) FELHATALMAZAS
Nn%’*@&\i Yoros Quko oMol , T e
- T o (kiliségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak HJA..feJezete
alapjan Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy)
pénziligyi ellenjegyzési (vagy) utalvanyozési jogkér gyakorlasdra 2013 ¢év 10 ho 1L apjatol
felhatalmazom a ........ i alloméanyaba tartozé (vagy) a kotelezettséget vallalo szerv

a kovetkezé feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvéllaldsi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az osszeférhetetlenség esetét kivéve

—csakaz............ Ft —ot meg nem halado tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

@11“*&0*\(3“&10\2013. évadderhs .2.-?{nap

(polgdrmester, jegyzd, intézményvezeld, gazdasdigi vezets)
felthatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvéllalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkdr
gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

aldirds

Koliségvetési szerv neve 23
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1. szamit melleklet

Moo R Vormn QN8 nkorminyzaténak (infdamény)

---------------------------------

Polgarmestere (intézmény vezetdje, jegyzoje, gazdasigi vezetije)

FELHATALMAZAS
A}Q’QX‘&&\* (kélt&ég’es;éﬁ\}'}z'erv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak . ﬂ_\u-..fejezete
alapjan Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy)
pénziigyi ellenjegyzési (vagy) utalvanyozasi jogkér gyakorlasara 2012 év {.3....hc') Q{napjétél
felhatalmazom a Negpdles ¥or0s, alloméanyaba tartozo (vagy) a kotelezettséget vallalo szerv
alkalmazasaban allo AN

------------------------------------------------

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az 9sszeférhetetlenség esetét kivéve
—csakaz....... T..... Ft —ot meg nem halado tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

Wrordacdaze01 2. év. 04 16O nap

P.H.

(polgarmester, jegyzd, intézményvezetd, gazdasdgi vezetd)
felhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

alan

Koltségvetési szerv neve
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1. szamu melléklet

% S A 3 [ {:A \ %
e WK s Y N . \ o
\N LSS 'S (CRNT S .-\E\.\.E". .-Onkoermanyzatanak-(intézmény)

Polgarmestere (intézmény vezetoje, jegyzije, gazdasagi vezetije)

Ugyiratszam:............/201...

5 FELHATALMAZAS
\\5\9\:{?*& VOoras (L\\ \\CO =
. e . (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodési szabalyzatanak .k\.u._.'..fqiezete
alapjan Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy)
pénziigyi ellenjegyzési (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara 2020 év .4.1\-..héf(;\.f\napjétél
felhatalmazom aa\\.«.f\fw.".\ig&.5.?.“:":7—:%‘\élloményéba tartozo (vagy) a kotelezettséget vallalé szerv
alkalmazasaban 4116 Crse WU

....................... rererresarasesassasernse — [

a kovetkezé feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvéllaldsi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az dsszeférhetetlenség esetét kivéve
—csakaz ............. Ft —ot meg nem halado tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok

szerint kételes gyakorolni.

Desdorabamo0 gy év ... M he Odnap

P.H.

(polgdrmester, jegyzd, intézményvezeld, guzdasdgi vezets)
Sfelhatalmazo alairasa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkér
gyakorlasarol szolé felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

alatras

Kéltségvetesi szerv neve






1. szamu melléklet

.................................. Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezetdje, jegyzoje, gazdasagi vezetije)

Ugyiratszam:............ 1201
_\ FELHATALMAZAS
Wogypedleht ezt S Yoo | o
..... ieee... (kOltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabélyzatanak L 2. fejezete

alapjan pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara ZQ,PQ-éV Cono CInapjatol felhatalmazom a
\:\%\i‘f\*“\\ %?ﬁzﬁiélloményéba tartozo (vagy) a kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban allo
SO S

TN /ERVANETT i
a kovetkez0 feltételek mellett:

1.) a felhatalmazott a pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara az Gsszeférhetetlenség
esetét kivéve pénztari kifizetéseknél minden esetben, illetve atutaldsos kiadasoknal a
200.000 Ft —ot meg nem halado tételek erejéig jogosult,

2.) a felhatalmazott a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara Gsszeférhetetlenség,
valamint akadalyoztatasom esetén minden esetben jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén

"'}_. “‘ ,Bu"‘\k e\l { 0 1) . 4 \/'. g !
i e L) L Tk el hé '\, nap

(polgdrmester, jegyz6, intézményvezet6, gazdasdgi vezetd)
Sfelhatalmazo alairasa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasardl szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

A |

v 50 \ s Tan & LA
ARG 207 - év L0 L hoN Y nap

alairas






Gazdalkodasi szabalyzat

2. szamu melléklet

N.\.{.\@%—.@.\.\ \20&5( -.L.\§’: \‘\\J Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgirmestere (intézmény vezetdje, jegyzije, gazdasagi vezetoje)

Ugyiratszam:............ Vo 7|3

............. beosztas

Ertesitem, hogy a 2012 év. Q4. hé .Onapjan kelt, .......... /201 ... szam alatt kiadott
a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) dtlathatésagi jogkor gyakorlasara szolo
felhatalmazast 2020 év ..M. ho A napjatdl visszavonom.

N ) LT - /
\.‘T}X.\\S\A‘i\m@a\f\m\?{] I8 év M ho & nap

(polgarmester, jegyzd, intézményvezetd, gazdasdagi vezeld,
felhatalmazo aldairasa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) atlathatésagi jogkor gyakorlasanak visszavondsardl szolo értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

e <<:\’\'-'©'\.<-\(Zyxu\20 20 év .M. he O nap

7 ¥
( KO Berir’
/.

V’ v r
alairas

22 Kéltségvetési szerv neve






Gazdalkodasi szabalyzat

2. szamu melléklet

---------------------------------

-----------------------------------

ﬁ..}\l\' —p o
MMM s

a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) atlathatosagi jogkor gyakorlasara szolo

felhatalmazast 200 < év .44, ho 04 napjatol visszavonom.
'*"iif*z\»s*.zi\;\’a\;&‘f\\sz&.zcxgo,z Qév .. AN b6 Qlnap
P.H.
Pl e
fk,[kf*‘“"w*“ ..... A T s e

(polgarmester, jegyzd, intézmeényvezetd, gazdasdagi vezets)
Jfelhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) atlathatésagi jogkor gyakorlasanak visszavondsarol szolo értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

Hlardoncharn, 2020 év .4 L 16 O map

i
ChRorfouate
P T
alairas

22 Koltségvetési szerv neve






Gazdalkodasi szabalyzat

2. szamu melléklet

I@\\u K\"iu&,\\( \(\'LL\ MQ‘L‘S\&

e St o 2 Onkormanvzatanak (mrezmeny)
Polgirmestere (i ¢

o

Ugyiratszam:............/201...

-----------------

ST beosztds

Ertesitem, hogy a 201 J. ev..../!g’.... ho .7 .:}:napjan kelt, .......... /201 .... szam alatt kiadott
a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvényozési (vagy)
ervényesitési (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) atlathatosagi jogkor gyakorlasara szolo
felhatalmazast 2020.. év ../A\. hé &) napjatol visszavonom.

(polgdrmester, jegyzd, intézményvezetd, gazdasdgi vezeld)
felhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzes, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) atlathatésagi jogkor gyakorlasanak visszavonasardl szolo értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

l
Mhendosedara 82020 év AN he O nap

alairas

22 Koltségvetési szerv neve






Gazdalkodasi szabalyzat

2. szamii melléklet

DN Al
. \\\‘ ’“‘*\‘““\“ SRV SN Onkormanyzatinak (intézmény)

.................. CEETTE

Polgiarmestere (intézmény vezetdje, jegyzoje, gazdasagi vezetdje)

Ugyiratszam:............/201...

= \‘\\k\mF DERVAT DA ey

QQOI!.iolooit.!.l1000lllc. ssssbevsane

C\ﬂﬁ NEE .beosztds

ssesessnae

Ertesitem, hogy a 201 2oev.. G ne .G ./.‘.napjan 1] [ E—— /201 .... szam alatt kiadott

a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités 1gazola31 (vagy) atlathatosagi jogkor gyakorlasara szolo
felhatalmazast 202521, év .. A\, ho ©4 napjatol visszavonom.

Blardenohiers, 2026, v .44 b6 Ol nap

(polgdrmester, jegyzd, intézményvezetd, gazdasdgi vezetd)
Jelhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) atlathatosagi jogkdr gyakorlasanak visszavonasardl szolo értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

...................................

aldirds

22 Kéltségvetési szerv neve






Gazdalkodasi szabalyzat

2. szamu melléklet

T ———— Onkormén)’zaténak (intézmény)

Polgarmestere (intézmény vezetije, jegyzdje, gazdasagi vezetdje)

Ugyiratszam:............ 1201...

............ sieTREsREsRs sy iees THOW

............. beosztds

Ertesitem, hogy a 201.... év........... hé ...... napjan kelt, .......... /201 .... szam alatt kiadott

a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) atlathatésagi jogkor gyakorlasara szolo
felhatalmazast 201.... év ....... ho .... napjatdl visszavonom.

.................. 201...¢év .......ho ....nap

P.H.

(polgdrmester, jegyzd, intézményvezetd, gazdasagi vezetd)
felhatalmazo alairdasa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) atlathatésagi jogkor gyakorlasanak visszavonasarol szolo értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

alatras

22 Kéltségvetési szerv neve






Gazdalkodasi szabalyzat

3. szamiu melléklet

oooooooooooooooooooooooooooooo

A}\(o%rmk' Vazos Quit. R, Vi

............. (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak .\Y:...fejezete
alapjan 2019 ¢v 10.h6 g«??napjétéI megbizom a teljesités igazolas jogkor gyakorlasara a
kovetkezd esetekben:

Ougsferdehebonsg

AT

A jogkért az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Pandarcdzar019. ¢voderns 2 nap

(polgdrmester, intézményvezets)
felhatalmazo aldirdsa

A teljesités igazolas feladatanak ellatasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

aldirds

Kéltségvetési szerv neve 25






Gazdalkodasi szabalyzat

4. szamiu melléklet

N, 2 \ .
%M%m @Wg Onkormanyzatanak (intézmény)
(gazdasagi vezeto, jegyz0)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

RQAFMNMpeoszeds

............. (koltségverési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabdlyzatanak ..X....fejezete
alapjan 201év Ol ho Ql{napjét(')l megbizom az érvényesités jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

(gazdasdgi vezetd, jegyzd)

Selhatalmazo aldirdsa

A érvényesitési feladat ellatasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Dkaade:heza0012, év ... ho 92 nap

alairas

26 Koltségvetési szerv neve






Gazdéalkodasi szabalyzat

4. szamit melléklet

\
» N : " L, B
%\M‘M\M& VQQPQS Onkormanyzatanak (intézmény)
(gazdasagi vezeto, jegyzo)

Ugyiratszam:............ 1201 5

SISO, REMART YRETRLA név
@% \(Ef‘—beosztrfs

-------------

A)\f%“‘ (ko)L Q\AL e

Iségvelesi szerv megneve:ese) Gazdalkodasi szabalyzatdnak ...\(...fejezete
alapjan 201.2év 94 ho O&napj atoél' megbizom az érvényesités jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Whrandanckazan01 L év . O ho Odnap

(gazdasagi vezetd, jegyzo)
felhatalmazo aldivdsa

A érvényesitési feladat ellatasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Vheadmedhene 201 L év . o1 he 02 nap

aldairdas

¥ YOMOBINE NREY METRIWLD  AMEORIYOETRRSA ALETVE
OSSEETERNE TETLENSEG  FSTUEN)

26 Koltségvetési szerv neve






Gazdalkodasi szabalyzat

4. szamu melléklet

(gazdasagi vezeto, jegvzo)
Ugyiratszam:............/201...

T‘f .. ) Q_S.‘Q\*.\NETT név

R ,
‘,_.\.\. ..... g beosztis
VAL

Nagupali Y QA M-

Al09 (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ..\L;‘.fejezete
alapjan 2020 év Ad..ho k.'jnapjét(’)l megbizom az érvényesités jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

(gazdasdagi vezeld, jegyzd)
felhatalmazo alairasa

A érvényesitési feladat ellatasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

aldairas

24 Kéliségvetési szerv neve






Gazdalkodasi szabalyzat

4. szamu melleklet

--------------------------------

SUNCHILE DRI V60N

...................................... név

.............

\;\q%y&k\ WSS Cule Wy , , _ , V. e
A....00 (kéltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ..Y....fejezete
alapjan 202C&v Mho Q‘;]napjété megbizom az érvényesités jogkdr gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok
szerint koteles gyakorolni.

(gazdasagi vezetd, jegyzd)
felhatalmazo aldirasa

A érvényesitési feladat ellatasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

alairas
TS BERORDETT AR IvoERTEgA | [LLETVE

.

Ceon EFFPHETETLEURG  £Se=U

24 Kéltségvetési szerv neve






Gazdalkodasi szabalyzat

5. szamu melléklet

- IR, T
:Q}\. 0 \MW\LOQEB Onkormanyzatanak (intézmény)
(polgarmester, jegyzo, intézményvezeto)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

R N
ﬂ?‘.?@%eosztds

X YA Ol W, _
AKQ% ....... }llfo?!tségverési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak .X.‘:..fejezete
alapjan 2019 évk@...héilmapjétél megbizom az atlathatosagi jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

(polgdrmester, jegyzo, intézményvezeta)
felhatalmazo aldirdsa

Az atlathatosagi jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

gL

2019. év..4Q. ho Llnap

aldiras

Koltségvetési szerv neve 27






Gazdalkodasi szabalyzat

5. szamu melléklet

-----------------------------------

nkormanyzatanak (intézmény)
(polgarmester, jegyzo, intézményvezeto)

.. k ‘“\ \A . ?ﬁ \1\\®\“E~‘T név

P\\ e beosg\(is

et

\'\\Q%M“ SR IU (k\\LSV\\:G

A (koltségvetesi szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak /). fejezete
alapjan 20)C¢v 4)..ho Qz\napjétél megbizom az atlathatosagi jogkor gyakorldsara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

(polgdrmester, jegvzd, intézményvezetd)
felhatalmazo alairdsa

Az atlathatosagi jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

alairas

Kéltségvetési szerv neve 25
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Gazdalkodasi szabalyzat

12, szamu melléklet

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT*

I. A 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerinti atlathato szervezetek:
IR IIIPOTE o000 550t i e A A S SR (név), mint a

(cégév, adoészam, székhely) képviseldje nyilatkozom, hogy az 4ltalam képviselt szervezet a
nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerint atlathat6
szervezetnek mindsiil az alabbiak szerint (aldhiizando!):

— allam,

— koltségvetési szerv,

—  koztestiilet,

— helyi 6nkormanyzat,

— nemzetiségi dnkormanyzat,

— tarsulas,

— egyhazi jogi személy,

— olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az allam vagy a(z) ...............c.ooovveeeviiii.

(onkormanyzat megnevezése) helyi dnkorméanyzat kiilon-kiilén vagy egylitt 100%-os
részesedéssel rendelkezik,

— nemzetko6zi szervezet,

- kilfoldi allam,

— kiilfoldi helyhatosag,

— kulfoldi allami vagy helyhatosagi szerv és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes allam ......................... (az 4allam megnevezése)
szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan miksdé részvénytarsasag.

Tudomasul veszem, hOZY @ .ecueevnvrneruvieniiniineeneenianennnns (kéliségvetési szerv neve) - az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
¢rtelmeben - nem kothet érvényesen visszterhes szerzodést, illetve ilyen szerzodés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezetnek, amely szervezet nem minésiil a Nemzeti Vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL
torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathaté szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellendrzése c€ljabol, a szervezetemmel
kotétt szerzodésbol eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet dtlathatosagaval osszefiiggd - adatokat @ ..ovvuvvnvnnvnennnnnn.. S oo (kbltségvetési
szerv neve) kezelje.

Villalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kévetkezik be, errdl a
............................... voeeennn(koliségvetési szerv neve) haladéktalanul tajékoztatom.

" A szervezeti formanak megfelelden kell kitélteni a I-I11. pontok kéziil a vonatkozé részt, és a kitéliétt résznél
kell keltezni és aldirni.
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Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott szerzOdést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az allamhaztartasrol szolo torveény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerzddés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzodéstol elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapité (létesitd) okirata, illetve kiilén
jogszabaly szerinti nyilvantartasba veételt igazolo okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt: .oooiii, W[ TR - S (honap) ..... (nap)

cégszeru alairas
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II. Az 1. pont ali nem tartozd jogi személyek vagy jogi személyiségoel nem rendelkezé
gazdialkodo szervezetek:

Aot oo covimmmanms ssris s anni (cég képviseldjének és a cégneve) ........................
a cég székhelye ...................... W o ) i ) - (addszam) képviseldje
nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi
CXCVI térvény 3. § (1) bek. 1. b) pontja szerint atlathaté szervezetnek mindsiil, mivel olyan
belfoldi jogi személy,

kiilfoldi jogi személy

beltoldi jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodo szervezet

kiilfoldi jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo szervezet,

amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:

|

L. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és
megakadalyozasarol  szolo  torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa(i)
megismerhetd(k):

Sor- Tényleges . Tulajdon]
; FRYES Sziiletési helye, ideje Edesanyja neve hanyad/szavazati
szam tulajdonos neve : . 3 g
joganak mértéke
1.
2

Amennyiben a szervezetben kozvetleniil vagy kozvetve tobb mint 25%-os tulajdoni
részesedéssel, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkezd jogi személy vagy jogi
szeméelyiséggel nem rendelkez6 szervezet talalhato, annak adatai a kovetkezdk (csak abban az
esetben kell kitolteni, amennyiben relevans):

Jogi személy/jogi

Sor- személyiséggel nem caid e i Részesedés mértéke
c % Addilletdsége Addszama .
szam rendelkezo szervezet Yo-ban
neve

A kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolydssal, szavazati joggal
bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodo szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitélteni, amennyiben relevins):

Tulajdoni
hinyad/szavazati
jogdnak mértéke

Sor- Gazdalkodé Tényleges Sziiletési helye, Edesanyja
szdm szervezet neve tulajdonos(ok) neve ideje neve

2. az Eurdpai Unié tagallamaban, az Europai Gazdasagi Térségrol szolé megéllapodasban
részes dllamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy
olyan allamban rendelkezik adoilletoséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettés addztatas
elkertilésérodl sz6lo egyezménye van.

Ebben az esetben kérjiik adja meg az ajanlat benyujtasanak évétdl kezdddben az utolsé lezart
adoévig, hogy a gazdilkodd szervezet és az adott allamban 1év6 kapcsolt vallalkozasai altal
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egylittesen sajat eszkozzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokkal végzett
termeld, feldolgozd. mezdgazdasagi, szolgaltatd, befektetéi, valamint Kkereskedelmi
tevékenységébdl szdrmazd bevétele hany szdzaléka az Ssszes bevételének, az aldbbiak szerint
(amennyiben tobb gazdalkodo szervezet van, kérjiik ujabb tablazat kitoltését (csak abban az
esetben kell kitélteni, amennyiben relevans) :

Az illetéség szerinti orszagban termeld,
feldolgozé, mezGgazdasagi, szolgaltato,
Adoév Gazdalkodo szervezet neve befektetdi, valamint kereskedelmi
tevékenységébdl szarmazo  bevételének
ardnya az osszes bevételhez képest

(ajanlat benyujtasanak
éve)

(utolso lezart adaoév)

3. nem mindsiil a tarsasdgi adorol és az osztalékadordl szolo toérvény szerint meghatarozott
ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak,

4. a gazdalkodo szervezetben kozvetlenlil vagy kdzvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyéassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezo
gazdalkodo szervezet tekintetében az 1-3. pontok szerinti feltételek fennallnak.

Codomasiil VEszem, ooV A cuanss s ianiasinias i (koltségvetesi szerv neve) - az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzodést, illetve ilyen szerzodés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetnek, amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrdl szold 2011, évi CXCVL
torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathato szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellenodrzése céljabol, a szervezetemmel
kotott szerzodésbol eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet atlathatosagaval Osszefliggd - adatokat a ....cevvvviiiinniininninnnnnns weerei(koltségvetési
szerv neve) kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kovetkezik be, errél a
....................................... (koltségvetési szerv neve)  haladéktalanul tdjékoztatom.
Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott szerzddést a
....................................... (koltsegvetési szerv neve) az allamhaztartasrol szolo térveny
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerz0dés teljesitésére még nem kertilt sor - a szerzddéstol elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapito (létesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

A ORI | ) SR, (hénap) ..... (nap)

cégszeru alairas
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II1. Civil szervezetek, vizitarsulatok:

Aldlirolt = socnmsmevmmsasmmasssvessese (név), mint a

(cégév, adoszam, székhely) képviseldje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a
nemzeti vagyonrol szolo 2011, évi CXCVI. térvény 3. § (1) bek. 1. ¢) pontja szerint atlathato
szervezetnek mindsiil, mivel olyan (alahuzando!)

— civil szervezet

— vizitarsulat,
amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:

1. vezeto tisztségviseldi megismerhetok:

) Tulajdoni
Sziiletési helye, ideje Edesanyja neve hanyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Tényleges tulajdonos
szam neve

Amennyiben a szervezetben kozvetleniil vagy kozvetve tobb mint 25%-os tulajdoni
részesedéssel, befolydssal vagy szavazati joggal rendelkezd jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet talalhato. annak adatai a kévetkezok (csak abban az
esetben kell kitolteni, amennyiben relevans):

Jogi személy/jogi

Sor- személyiséggel nem A . Részesedés mértéke
; ) adoilletosége adoszama o
szam rendelkezé szervezet Yo-ban
neve

A kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal
bir6 jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodo szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitolteni, amennyiben relevdns):

Tulajdoni
hanyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Gazdilkodo Tényleges Sziiletési helye, Edesanyja
szam szervezet neve tulajdonos(ok) neve ideje neve

2. a civil szervezet é€s a vizitarsulat, valamint ezek vezet0 tisztségviseldi nem atlathato
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghalado részesedéssel,
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3. szekhelye az Eurépai Unio tagéallaméaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egytittmikodési és Fejlesztési Szervezet
tagallamaban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatas
elkeriilésérol szolo egyezménye van.

Tidomastl veszem, hogy B v sssmranessimss (kéltségvetési szerv neve) - az
allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzodést, illetve ilyen szerzodés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetnek, amely szervezet nem minésiil a Nemzeti Vagyonrol szolo 2011. évi CXCVL
torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathato szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatdsagi feltétel ellendrzése céljabol, a szervezetemmel
kotott szerzodésbol eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet atlathatdsagaval Osszefiiggd - adatokat @ .o.vveeirrenninnenncnrcnsenennes (koltségvetési
szerv neve) kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban véltozas kovetkezik be, errdl a
....................................... (koltségvetési  szerv neve)  haladéktalanul tajékoztatom.
Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott szerzodést a
......................... cereeeneneasn(kOltségvetési szerv neve) az allamhaztartasrol szol6 térvény
veégrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzodéstdl elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitd (létesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazolé okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

| Cop————— . O (.} [T (honap) ..... (nap)

cégszerl alairas
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Megismerési nyilatkozat

14. szamu melléklet

A Gazdalkodasi szabédlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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