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Bihardancshaza Koézség Onkormanyzata

GEPJARMI'?VEFE IGENYBEVE'I‘_ELENEK, HAS‘ZNALATANAK ES
KOLTSEGELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

2. st. modositas

Bihardancshaza Koézség Onkormanyzatanak 2019. december 12-én kelt
Gépjarmuvek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak
szabalyzata az alabbiak szerint modosul:

I. A szabalyzat teljes szovegében Korponainé Nagy Katalin neve helyére Toth
Bernadett neve kerul.

A modositasok hatalyba lépésének napja: 2020. november O1.

Bihardancshaza, 2020. november 1.

Peténé Majoros Emese

jegyzé






Bihardancshaza Kézség Onkormanyzata

GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK, HASZNALATANAK ES
KOLTSEGELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

1. sz. modositas

Bihardancshaza Koézség Onkormanyzatanak 2019. december 12-én kelt
Gépjarmuvek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak
szabalyzata az alabbiak szerint modosul:

I. A szabalyzat III. 4. pont negyedik bekezdésében az onkormanyzat tulajdonaban 1évo
gépjarmiivek vezetésére vonatkozo jogosultsagok a kovetkezoképpen modosulnak:

Volkswagen Tranzit, a gépjarmiivet vezetd dolgozok: .......... Polgariné Serdiilt Anita... ...
szOovegrész hatalyat veszti, helyébe a ,, ..... Balku Jend Gergé ... " szOvegrész 1ép.

FIAT Dublo a gep]armuvet vezetd dolgozok: .,... .....Polgariné Serdiilt Anita... ... " szovegrész
hatalyat veszti. hel a .. ...Balku.Jend Gergd ....." szOovegrész lép.

A modositas hatdlyba lépésének napja: 2020. augusztus 3.

Bihardancshaza, 20.20. auguszius 3.

@/
Peténé Majétos Emese

jegyz0
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK, HASZNALATANAK ES
KOLTSEGELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

Bihardancshaza Kozség Onkormanyzata gépjarmii iizemeltetési szabalyzatit a kozati
gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati erOgépek lizemanyag- és
kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl sz6lo, tobbszor
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatalya
A gépjarmiivek igénybevételének, haszndlatinak és koltségelszdmoldsanak (tovabbiakban:
gépjarmii szabalyzat) szabalyzat célja, hogy Bihardancshaza Koézség Onkorményzatanal
meghatarozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a gépjarmivek iizemeltetése soran
érvényesiteni kell.
A gépjarmii szabalyzat hatalya kiterjed:

- Bihardancshiza K6zség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkorméanyzat)

tulajdonaban lévd, illetve az altala tizemeltetett, valamint az alkalmazottak tulajdonaban

1évo gépjarmiivekre, amikor azt hivatali célra hasznaljak. Kiterjed tovabba az lizemeltetést
irdnyito, feliigyeld, ellendrz6 személyekre.

2. A szabalyzat tartalma
A gépjarmii szabalyzat — a hatalyos jogszabalyi el6irdsokra alapozva — a kovetkezd témakhoz
kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat:
— valamennyi gépjarmitipus lizemeletetési rendjére, igy
= aszemelygépkocsikra,
= amezdgazdasagi erdgépekre,
» atehergépjarmivekre,
— a gépjarmlvek hasznalatahoz kapcsolodd menetokmanyok kezelésének rendjére,
— az lizemanyag elszamolas szabalyaira,
— a hivatali gépjarmii magéancélu hasznalatanak lehetoségeire,

— asajat tulajdont gépjarmuiivek hivatali c€élt hasznalatara.

I1.
GEPJARMU KATEGORIAK

1. A feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

Az Onkormanyzatnal az iizemeltetés modjat tekintve a kovetkezd kategoriaju
gépjarmuivek tizemelnek:

a) anyagszallitasra, beszerzésre €s eseti szeméelyszallitasra,

b) vegyes hasznalat gépjarmu(vek),

c) sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevételre.
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

A szabalyzatban csak a leggyakrabban eldforduld gépjdarmiivek haszndlatdra tértiink ki a
felsorolasnadl. Az adaptalds soran azonban ezek kére a kiltségvetési szerv tényleges
hasznalati kategoriaknak megfeleléen bovithetd, illetve sziikithetd.

A helykézi hivatali utazasokat lehet6leg kozforgalmi, menetrend szerint koézlekedd
vasuti vagy autébusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykozi utazdshoz gépkocsi csak
akkor vehet6 igénybe, ha az gazdasdgosabb a tomegkozlekedési eszk6zoknél (pld. egy
kocsiban tobb személy utazik), vagy az elvégzendé feladat jellege azt indokoltta teszi. A

benyujtott gépkocsi igények elbiralasanal a gazdasagossagi szempontokat figyelembe kell
venni.

2. A koltségvetési szerv tulajdoniban, hasznilatiban 1évo gépjarmiivek nyilvantartdsa

Az Onkormanyzat hasznalataban, tulajdondban 1évé gépjarmivekrol az analitikus
nyilvantartassal egyez6 kimutatast kell késziteni, és azt folyamatosan karban kell tartani a
szabalyzat 1. szamii mellékletét képezo tartalommal.

A kimutatasnak tartalmaznia kell a kvetkezdket:
—  geépkocsi tipusat,
—  gépkocsi rendszamat,
—  geépkocsi forgalmi engedélyének szamat, érvényességi idejét,
—  a gépkocsihoz hasznalt menetlevél (fuvarlevél tipusat),
—  megjegyzés a valtozasok bejegyzéshez.

A kimutatds elkészitéséért €s folyamatos karbantartisaért Korponainé Nagy Katalin a
felelos.

11l.
A GEPKOCS,IK HASZNA'LATANAK
ALTALANOS SZABALYAI

1. A gépkocsi lizemeltetés szabalyai

Az Onkorményzat tulajdondban, hasznéalatdban 1év§ gépjarmiivek szabalyszert
lzemeltetéséért, a folyamatos ilizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi
kovetelményeknek megfelelé miiszaki allapotaért a gépkocsivezetd felelds.

A gépjarmii vezetdje a napi munkakezdéskor koteles meggy6zodni a gépjarmii biztonsagi
berendezéseinek, a gépjarmiivek rendeltetésszerii iizemeltetésének a meglétérol.

Anyag-, aru- €s eszkozforgalom csak megfeleléen bizonylatolt formaban, szallitolevél
kiséretében torténhet.

Az Onkorményzat tulajdonaban 1évé személygépkocsik, teherauto, traktor csak érvényes
menetlevéllel hagyhatjak el a telephely teriiletét, illetve kézlekedhetnek a kdzuton.

A gépjarmiivezet6k menetlevéllel, fuvarlevéllel torténd ellatasarol Korponainé Nagy
Katalin kételes gondoskodni.

Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmii okmanyait (menetlevél, forgalmi
engedé¢ly) maganal tartani és kozuti ellendrzés alkalmaval a hasznalat jogossagat igazolni.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé gépjarmivek iizemeltetése, valamint az iizemben
tartassal kapcsolatos jogszabalyok betartasa, valamint betartatasa a Polgarmester feladata.
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

A személyszallitd gépjarmivek kilfoldi atra torténd igénybevételét a Polgarmester,
tavolléte esetén az Alpolgarmester jogosult engedélyezni.

Indulas elott a gépjarmivek biztonsagi berendezésének miszaki allapotardl ¢s
mukodésérol a gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gyézodnie. Ellendriznie
kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét és a gépjarmi
KRESZ eloirasainak valo megfelelését.

A személyi hasznalata vagy kulcsos gépkocsi atadasa, illetve atvétele soran a ..Gépjarmi
atadasa-atvétele” elnevezésii nyomtatvanyt (2. szamu melléklet) kell hasznalni.

A gépjarml vezetdjének a gépjarmii hasznalata kézben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerli, zavartalan
miikédését.

Az lizem kozbeni muszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak
megovasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmivezetd a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetdség van - be kell vontatni a
gépjarml telephelyre, az esetet jelentenie kell a Polgarmesternek, illetve a hiba
megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az autémento szolgalattol.

A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozo
eseményekrol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért a
geépkocsivezeto felelos.

2. A menetokmianyok kezelésének szabalyai

Az Onkorményzat gépjarmiivei a személyi hasznalati gépkocsik, valamint az
utnyilvantartas vezetésére kotelezett gépkocsik kivételével csak menetlevéllel, illetdleg
fuvarlevéllel kozlekedhetnek.

A gépjarmlivezetok menetlevéllel, fuvarlevéllel torténd ellatasardl Korponainé Nagy
Katalin koteles gondoskodni.

A gépjarmtivek hasznalatahoz a 3/a-3/e sz. mellékletekben taldlhat6 menetokmanyokat
kell hasznalni, melyrél — az utnyilvantartas kivételével — a szigoru szamadas ala tartozo
bizonylatokkal egyezo nyilvantartast kell vezetni.

A menetlevél ,.rendelkezés” részét a megbizott pénziigyi eldado tolti ki, feltiintetve:
—  agépkocsi jelentkezés helyét,
—  agépkocsi jelentkezés idejét,
—  helykézi fuvar esetén a célallomast, illetve az utiranyt,
—  utazasra jogosultak nevét.
A menetleveleket naponta kell kiallitani.

A teljesitményadatokat tartalmazo rész kitdltése a gépkocsivezetd feladata, akinek a
menetlevélen fel kell tiintetni:

—  kilométer allasat indulaskor, érkezéskor,
—  amegtett kilométert,

— az utvonal megallohelyeit €s az ezekhez tartozo idoadatokat,
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—  ateljesitmény igazolasara szolgalo alairasat.
A gépkocsivezetOnek az elézoeken tul a menetlevélen fel kell jegyezni:

— a kilométer szdmlalo meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét
(telepiilés, orszaguti tavolsagot jelzd km tabla),

—  atankolt lizemanyag mennyiségét,
—  atankolas id6pontjaban a kilométer ora allasat,

—  az észlelt, de nem javitott hibat az ..Uzemben tarté neve és cime” alatti
lires részen,

- sth.
A menetleveleken (fuvarleveleken) javitast csak athtzéssal, valamint a javitast végzé
alairasaval lehet végrehajtani.

A menetlevél szigort szamadéastinak mindsiil, azt eseményszerien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozo szabélyok szerint kell megérizni. A menetlevelek megdrzéséért Korponainé
Nagy Katalin felel0s.

A menetlevelek (fuvarlevelek) vezetését, valamint azok adatait Korponainé Nagy Katalin
negyedévente koteles tételesen ellendrizni. Az ellendrzés megtdrténtét a menetlevélen fel
kell jegyezni.

3. A gépkocsik iizemanyag ellatasanak, elszimoldsanak rendje

Uzemanyag koltség csak szdmla alapjan szamolhato el. A szamlan minden esetben fel
kell tiintetni a gépkocsi rendszamat és a tankolds idépontjiban a tényleges kilométer éra
allasat.

A gépkocsivezetdk lizemanyag vasarlas céljara havonta 200.000 Ft Osszegii iizemanyag
eloleget vehetnek fel, mellyel minden hénap utolsé munkanapjaig kotelesek elszamolni.
Esetenként a Polgarmester kiilon engedélye alapjan ez az dsszeg tulléphetd.

Ha egy gépkocsivezetd tobb gépkocsit vezet, az el6leg jarmiivenként vehetd igénybe.

Az elbleg igénybevételére a D. Sz. ny. 12-5D/N. r. sz. Készpénz-igénylés iizemanyag-
elélegre elnevezésii nyomtatvanyt kell hasznalni.

Az lzemanyag elszdmolds teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gepkocsivezetok., személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére jogosult személy,
valamint a kulcsos gépkocsit hasznalé személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal
kell résziikrdl a gépkocsikat leadni, visszaadni.

Az lzemanyag elszamoladshoz a menetleveleket, (fuvarleveleket) valamint a személyi
hasznalati gépkocsik futasteljesitményérol készitett elszamold lapokat a targyhot kovetd
hoénap 5. napjaig le kell adni a pénziigyi iroda részére.

Az lizemanyag el6leg elszamolasara az D.sz.ny. 12-53/N Uzemanyag-eloleg elszimolis
elnevezésli nyomtatvanyt kell hasznalni.

Az lizemanyag elszamolas részletes rendjét a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
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A gépjarmuvek tizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az lizemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovabbiakban: lizemanyagkoltség) meghatarozasa a kovetkezok szerint
torténik:

a) Az {lizemi hasznalata, valamint személyi hasznalatd személygépkocsik
iizemanyag fogyasztiasi mormajat - a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontja alapjan meghatarozott - korrekcios
tényezokkel modositott — alapnorma-atalany alapjan kell elszamolni.

b) Az autdbusz, a tehergépkocsi lizemanyag fogyasztasi normajat - a modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a) pontjaban foglalt el6irasok
alapjan kell elszamolni.

Az lizemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
2. § (1) bekezdés a) pontja szerinti elszamolasa esetén a gépjarmiivezetok kotelesek a
menetlevél (fuvarlevél) nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcids tényezok alapjaul
szolgalo adatokat, informacidkat.

A gépkocsivezetok altal tankolt izemanyag mennyiségérol és a szamla alapjan elszamolt
koltségekrol a 4. szamii  mellékletben talalhatd nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast valamennyi gépjarmiire kiilon-kiilon el kell késziteni. A nyilvantartasba az
adatokat a menetlevél, valamint az lizemanyag tankolasarél kapott szamla alapjan
folyamatosan kell vezetni.

A futasteljesitményr6l (megtett kilométerr6l) ugyancsak nyilvéantartast kell vezetni az 3.
szamu mellékletben foglaltak szerint.

A szabalyzat 4. szamu és 5. szamu melléklet szerinti nyilvantartas naprakész vezetéséért
Korponainé Nagy Katalin felelos.

A nyilvantartasok alapjan év végén meg kell allapitani a gépkocsik iizemanyag
megtakaritasat, vagy az esetleges tulfogyasztasat.

A gépkocsivezetok részére az lizemanyag-megtakaritasbol szarmazo Osszeget nem lehet
kifizetni.

A gépjarmtvek fajlagos fenntartasi koltségeit a ténylegesen felmeriild javitasi,
karbantartasi koltségek figyelembevételével kell megallapitani.

4. A gépjarmiivek biztositisa, szervizellitisa és karbantartisa

A gépjarmiivek miszaki allapotanak meg kell felelnie az erre vonatkozé eldirasoknak,
miszaki- és forgalombiztonsagi kovetelmeényeknek, azokat olyan allapotban kell tartani,
hogy lizemanyag-fogyasztasuk a megallapitott normakat ne haladja meg.

Kozati forgalomban vald részvételt tiltd, vagy egyéb miiszaki hianyossidg esetén a
gépjarmiveket {izemeltetni tilos.

A gépjarmivek kotelez6 és CASCO biztositasat vagy azok igazolasat a forgalmi
engedélyben kell tarolni.

Az 6nkormanyzat tulajdondban lévd gépjarmivek:

Volkswagen Tranzit, a gépjarmivet vezetd dolgozok: Polgariné Serdiilt Anita, Balku
Tamas, Elek Gyula




Gépjarmiivek igénybevételének, haszndlatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

FIAT Dublo, a gépjarmiivet vezetd dolgozok: Polgariné Serdiilt Anita, Balku
Tamas, Elek Gyula

Renault teherauto, a gépjarmiivet vezetd dolgozok: Elek Gyula

MTZ traktor, a gépjarmiivet vezetd dolgozok: Szérnyi Gabor

A gépjarmiivet vezetd dolgozo(k) kotelesek minden altaluk tapasztalt miszaki és egyéb
hidnyossagot a Polgarmester felé a menetlevélre feljegyezve jelezni, aki haladéktalanul
koteles intézkedni megsziintetésiikre.

A Polgarmester intézkedik a javittatas soron kiviili elvégeztetésérol.

Amennyiben a gépjarmi tartalék alkatrészeibol, égokészletébol, vagy egészségligyi
csomagjabol egy ut soran felhasznalas tortént, vagy potkerék felhasznalasra keriilt, azt a
gépjarmiivet vezetd dolgozo koteles a menetlevélre felvezetni és a Polgarmester koteles
intézkedni ezek potlasara, javittatasara.

A gépjarmivek garancialis és rendszeres miszaki feliilvizsgalatanak elvégeztetéséért,
valamint a miiszaki vizsgaztatasaért a Polgarmester felel6s. A gépjarmivek garancialis
feliilvizsgalatdit a gépjarmire megadott km, illetve idGhataron belil a megfeleld
markaszervizben kell elvégeztetni.

A gépjarmil utkézben torténd meghibasodasa esetén a javittatast a legkozelebbi elérhetd
szervizben kell elvégeztetni. Az esetleges soron kiviili javitas a kotelez6 szemle km hatarat
nem modositja, azt nem helyettesiti.

A gépjarmiivek miuszaki feliilvizsgdlatanak szervizzel torténd elozetes egyeztetése, az
elvégzés dokumentalasa a Polgarmester feladata.

Miiszakilag hibas gépjarml {izemeltetése tilos. Ennek ellenorzéséért a gépkocsivezetd
felelos.

V.
A KOLTSEGVETESI SZERV TULAJDONABAN LEVO
SZEMELYGEPKOCSIK HASZNALATA

1. A személygépkocsik hasznalatanak rendje

A falugondnoki auté hasznalatara (Volkswagen Tranzit) a szabalyzat mellékletét képezo
1. szamu friggelék vonatkozik.

A személygépkocsi igények napi kielégitésénél — amennyiben azok maradék nélkiil nem
teljesithetok — a Polgarmester kovetkezok szerint kiteles eljarni:

a) elso helyen kell kielégiteni azoknak a dolgozoknak az igényeit, amelyek
halaszthatatlanok, illetve melyeket napi rendszerességgel ismétlddden el
kell 1atni,

b) ezt kovetéen kell biztositani a pénzszallitishoz a gépkocsit, amikor a
pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint készpénzt csak
gépkocsival lehet szallitani,
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c¢) az a) €s b) pontban szereplo feladatok kielégitése utan biztosithatd gépkocsi
a munkatarsak helyi és helykdzi hivatalos utazasaihoz,

d) magancélu haszndlat csak ezek utan engedélyezhetd.

Helyi kozlekedésre személygépkocsit szoban kell igényelni, lehetdleg még a hasznalat
el6tti napon a Polgarmesternél, tavolléte esetén az alpolgarmesternél.

Helykozi kozlekedésre gépkocsi igénylést a gépjarmil szabélyzat 8. szamu mellékletében
szereplO kikiildetési utasitas kitoltésével irasban kell kérni 8 nappal a tervezett utazas
elott. A gépkocsi igénylést a Polgarmester engedeélyezi, legkésébb a tervezett utazast
megel6z6 5 nappal. Kivételes esetben a Polgarmester soron kiviil dontésével
engedélyezheti az gépkocsi igénylést.

Az igénylésen fel kell tiintetni, hogy a gépkocsit hivatasos gépkocsivezetdvel, vagy
anélkiil (kulcsos kocsi) kérik. Kulcsos kocsi esetén az igénylonek a vezetéshez megfeleld
okmanyokkal rendelkezni kell, melyet a Polgarmester kételes ellendrizni.

Menet kozben a gépkocsivezetonek a gépkocsiban utazd legmagasabb beosztasu
koztisztviseld adhat utasitast. Az utasitdis nem iranyulhat kozlekedési szabalyok
megszegésére, vagy a személy- és vagyonbiztonsag veszélyeztetésére.

A hivatali gépkocsiban a menetlevélen feltiintetett személyek utazhatnak, a
gépkocsivezetd a vezetést mas személynek nem adhatja at. Kivételes esetben (rosszullét,
sériiles, stb.) mas — megfeleld gépkocsivezetdi engedéllyel rendelkez6 — utas atveheti a
vezetést.

Szemeélygeépkocsik maganceéli  hasznalatat a Polgarmester, tavolléte esetén az
alpolgarmester engedélyezheti.

Az Onkorményzat tulajdonit képezd gépkocsik cégautéadd szempontjabol nem
mindsiilnek személygépkocsinak.

2. A személygépkocsi hivatisos gépkocsivezetovel torténé hasznilatinak rendje

A hivatasos gépkocsivezetdvel kozlekedd gépkocsik — amennyiben menetlevél vezetésére
kotelezettek — csak a 11/2. pontban eldirt menetlevéllel kozlekedhetnek. A gépkocsi vezetd
részére minden nap uj menetlevelet kell kiallitani. A menetlevelet — amennyiben a
program elére ismert — lehetdleg az eléz6 nap a napi munka végzésekor a
gépkocsivezetdnek at kell adni. A gépkocsivezetd a lejart, el6z0 nap atvett menetlevelet
az Uj menetlevél atvételekor koteles leadni.

A gépkocsikat a napi munka befejeztével a gépkocsit az Gnkormanyzati telephelyeken ¢€s
gardzsokban le kell adni, kivéve, ha ennek mas helyen vald ¢jszakai vagy nappali
tarolasat a Polgarmester a napi menetlevélen engedélyezte. Ilyen esetben a
gépkocsivezetd koteles minden biztonsagi intézkedést megtenni, hogy a gépkocsi
eltulajdonitasat, rongalasat megakadalyozza.

3. A kulcsos személygépkocsi hasznalatanak rendje

A kulcsos gépkocsikat csak helykozi kozlekedéshez lehet igénybe venni. Helyi
kozlekedésre csak indokolt esetben vehetd igénybe.

A gépkocsikat az Onkorményzat székhelyén kell tarolni. Az indulast és érkezést minden
esetben itt kell kezdeni, illetve itt kell befejezni.
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A gépkocsit minden esetben lizemanyaggal felt6ltott allapotban kell kiadni, illetve a
gardzsba t6rténd beallaskor leadni, a menetlevéllel és a felszereléssel egyiitt.

A kulcsos gépkocsik esetében a gépkocsivezetdnek rendszeresen ellendrizni kell, hogy
egy-egy ut megtett kilométer tavolsaga és a vételezett lizemanyag mennyiség aranyban
all-e.

A gépkocsi vezetje (aki a gépkocsit hasznalatra atvette) koteles a Polgarmestert
tajekoztatni, amennyiben a gépkocsin — utkdzben — rendellenességet tapasztalt.

Kulcsos gépkocsit az Onkorméanyzatndl munkaviszonyban allo, az arra jogositd
engedéllyel rendelkez6 személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd
engedélyt a Polgarmester, tavolléte esetén az alpolgarmester adja ki. Esetenként a
Polgarmester az Onkorményzatndl munkaviszonyban nem allo, de az arra jogosito
engedéllyel rendelkez6 személynek is engedélyezheti a gépkocsi vezetését.

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkez6 a gépkocsi
vezetését engedéllyel nem rendelkez6 személynek atengedte.

V.
SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA
HIVATALOS CELRA

Magantulajdonu személygépkocsit — hivatalos célra — csak az illetékes intézményvezetd
engedélyével lehet igénybe venni:

—  helyi utakra,
—  helykézi kozlekedésre.

Sajat gépkocsi igénybevételét a szabalyzat 8. szdmi mellékletét képezd kikiildetési
utasitdson kell engedélyeztetni. A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitani.
A rendelvény egyik példanyat a Kozos Onkormanyzati Hivatal, masik példanyat pedig a
dolgozo koteles megorizni az eléviilési ido lejartaig.

Az Onkormanyzat feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik soran,
amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak, sajat
tulajdonti - ideértve a hozzatartozo tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhasznalasara engedély akkor adhato, ha:
— az Onkormanyzat tulajdonat képezé gépkocesi nem all rendelkezésre,

— a hivatali gépkocsi rendelkezésre all, de az igénybevevének az ilyen
gépkocsi vezetésére nincs engedélye,

— a sajat gépkocsival torténd utazas olcsoébb, mint a menetrendszerinti
kozlekedési eszkozok igénybevétele,

— asajat gépkocsi haszndlataval felmeriilo tobbletkdltség, idomegtakaritassal
jar.
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A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos célu hasznalatanak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte, viszont a sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a
dolgozo elbzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznalataval

rrrrr

szemben.

A nyilatkozatot a 10. szamu melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozat egész évre,
illetve 0 gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenkent, illetve a gépkocsi cseréjekor 1j
nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatot a pénziigyi irodaban kell megorizni.

A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozét. A
koltsegtérités elszamolasara a 9. szamu mellékletben talalhato kikiildetési rendelvényt
kell hasznalni, melyet két példanyban kell kiallitani.

A koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az iizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV dltal kozzétett
lizemanyagar  alapulvételével kiszamitott iizemanyag-, valamint fenntartési
koltségtéritésbol all.

A fenntartasi koltségtérités fizetésére az SZJA torvény 3. szamt mellékletének 11/6.
pontjaban, meghatarozott 6sszegli — 15 Ft/km — normakdltség megtéritésével keriilhet sor.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd Ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hianyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

VL.
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS

A kozigazgatasi hataron kiviilrél t6rténd napi munkaba jaras, illetdleg a hétvégi
hazautazds munkaba jarasnak mindsiil. A napi munkdba jaras alatt a maganszemély
allandé vagy ideiglenes lakohelye kozotti napi, illetéleg a munkarendtol filiggod
gyakorisagl rendszeres oda- és visszautazast kell érteni. Ha a maganszemély ideiglenesen
munkavégzes céljabél a munkahelyével azonos helységbe, illetve annak kozelébe
koltézik, akkor onnan az allando lakdhelyére torténd hetente egyszeri oda- €s
visszautazas szamit hétvégi hazautazasnak.

A sajat gépjarmiivel torténd munkaba jaras cimén koltségtérités csak annak a
munkavallalonak fizetheto:

— akinek a munkahelye és a lakohelye nem ugyanazon a kozigazgatasi
hataron beliil van, (legfeljebb a munkahely és a lakas kozotti oda-vissza
tavolsag figyelembevételével - a két kozigazgatasi egység kozotti tavolsag
- keriil elszamolasra)

— akinek az allando vagy ideiglenes lakohelye €s a munkahelye kozott nem
kozlekedik tomegkozlekedési eszkoz,

— aki a munkarendje miatt tomegkozlekedési eszkozt nem, vagy csak hosszl
varakozassal tudna igénybe venni,
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— aki mozgaskorlatozottsaga miatt nem képes tomegkozlekedési eszkozzel
kozlekedni. (Ebben az esetben akkor is, ha a maganszemély a
kozigazgatasi hataron beliil lakik.)

— aki sajat vagy a hozzatartozoja tulajdonaban 1évo személygépkocsival jar
munkaba.

A sajat gépjarmivel torténd munkéba jarast a gépjarmi szabdlyzat 10/a. szamu
mellékletét képezd nyomtatvanyon a polgdrmester/intézményvezetd engedélyezi.
A koltségtérités:

— a munkdéban toltétt napokra kerdiil csak elszamolasra,

— 15 Ft/km Gsszegben.

Az elszamolas havonta utdlag torténik az E 224/F r.sz. szam utnyilvantartas 10/b. szdmii
melléklet.

A fentiek szerint megallapitott koltségtérités Osszegét a maganszemély jovedelmének
megallapitasakor nem kell figyelembe venni, arr6l nem kell igazolast adni,
adatszolgaltatast nytjtani, és nem kell az adobevallasban sem feltiintetni.

Abban az esetben, ha a fentiekben meghatarozott mértéknél magasabb Osszegli sajat
gépjarmuvel torténd munkaba jarasi koltséget hataroznak meg a dolgozd részére, akkor
az adémentes mértéket meghaladd Osszeg a maganszemélynél munkaviszonybol
szarmazo jovedelemnek mindsiil.

il VIII. i
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. december 12. napjan 1ép hatéalyba.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a gépjarmu szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 11. szamii mellékletében szereplod
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljdk a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelos.

Kelt: 2019. év 12. h6 12. nap

Jjegyzé

14



spargle

Qﬁﬁﬁ\ﬂw.ﬂ.@ﬁ—hﬂ. .T.NPU ...... sess ,. DR ?&MA nH—QM

1Ctoa BHEVSTD HHT CON ZLN| S

T894 CrgESad | S% WON cSS zZIW| b

YT9oQ EOCOYAH 65T dVIN jmeusy | ¢

Yeo'd CYRQIT, 195 dA oqnqi| 7

Yo 91T, CHTTHRN 9S€ NAN Nzue1] udSeMS[OA ‘1

(B Tenpagny) BUIRZS YOUIAPPIsud WRzZs

$9ZA3a[3aN [2A9pUd I _E._ w3105 1s20qdr5) ewezspuada 120y dan esndn 1500y don) ..Lu 5

)Neuzsey zoyisdoydyn

121y 2]12U IS ]

190pAnuLe(das 9] ueqeuoplen) ‘ueqejejeuzsey] yezAugurioyuQ ze
SYLVLONIM

BIBZAIBQRZS YEUPSR[OWRZS[2595][0Y S? YRUBIR[RUZSBY “YUR[IPAQAUSI yoAnuLeldon




Gépjarmivek igénybevételének, hasznalatdnak és koltségelszamolasanak szabalyzata

2. sz. melléklet
Gépkocsi atadasa-atvétele
Forgalmi rendszam: .........c.ccoecernvvnrreerersannns
TIPS cosmsmunsosissinbsrsa st e i isissssinssammennn

Atadas iIdOPONLA: ..cvvveecrereresecsrsesssesssssssnsens

Visszavétel idépontja: .......ccvvveeeevecerreerernnne

A fenti rendszamt gépkocsi az aldbbi tartozékokkal keriilt dtadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emel6

Mentolada

Tartalék izzokészlet
Vontatokotél

Elakadas jelz6

Radié miikodik - nem miikédik

Radio antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo

Indulaskor:  4tadoO: .cccoeeeveverieeeeeiieeeenn, BLVENO! coviravnissitirsiniviesesssaasansnas
Erkezéskor: atado: ......ooveveeceveveevrnnnenn. AVEVD: fsiins mismmmerimsssssss voveiins

A geépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja 4t a gépjarmt tizemeltetéssel megbizott személynek (gardzsmesternek).

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ..X"-el
jelolni kell. Hianyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.
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Menetokmany neve

Jele, szama

Melléklet szama

Személygépkocsi menetlevél

D. Gépjarmi 31. 1. sz.

3/a. sz. meliéklet

Autobusz menetlevél

D. Gépjarmii 42. r. sz.

3/b. sz. melléklet

Gépjarmi fuvarlevél

D. Gépjarmii 17. r. sz.

3/c. sz. melléklet

Gépjarmii fuvarlevél

D. Gépjarmi 18. r. sz.

3/d. sz. melléklet

Tehergépjarmii menetlevél

D. Gépjarmi 21. 1. sz.

3/e. sz. melléklet

Utnyilvantartas

Sajat készitést

3/f. sz. melléklet
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Gépjarmivek igénybevételének, hasznalatdnak és kiltségelszamolasanak szabalyzata

3/e. sz. melléklet

Nem kozuti kozlekedési szolgaltatiast végzé tehergépkocsi, vontato, mezégazdasagi
vontatd és jarmiiszerelvény okm:inya

TEHERGEPJARMU MENETLEVEL Sorozatszam:
Sorszam:

Rendszam: Gyartmany: Teherbiras: Uzemben tarto neve, cime:

Gépjarmiivezetd neve:

Honnan - hova Km-ora Aru
(megallas helye) allasa tomege Aru megnevezése
(t)
Csatolt okményok
Osszes Gépkocsivezetd alairasa:
rakott  arutonna km tomeg
km km




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabdlyzata

Kdltségvetési szerv neve

UTNYILVANTARTAS

3/f. sz. melléklet

17100 km

Gépjarmii normaja

Uzemi gépkocsi km-ora
allasa hasznalatbavételkor

Forgalmi rendszama

Gépjarmii tipusa

Idépont Honnan-hova

Utazas célja

Uzleti partner
neve

Km Megjegyzés




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabélyzata

’ 4. sz. melléklet
KIMUTATAS

az iizemanyag fogyasztasrol

Gépkocsi tipusa: ....oovviviiiiiiiiiiiiiann,
GEpROCST TENASZAMNES +yuwesavovnvabivenisiii

Kilométer 6ra allasa: 201....jJanuar 1-j€n...........ooiiiiiiiiiiiii ..

Sor- LNIRRRRRE Menetlevél N Mennyiség | Osszesen
N Tankolas idopontja FEELY! Egységar (liter) (Ff)
1 2 3 4 5 6

Osszesen:




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és kdltségelszamolasanak szabalyzata

5. sz. melléklet

KIMUTATAS
A futasteljesitményral

Gépkocesi tipusa: ......oevvieveiiiiiiiiienn,
GEpkocsi rendszima; .. c..c.cumiavssinssimannes
Kilométer 6ra allasa: 201....januar 1-jén............oooeiiiiiiininnn..n.

f Tankolis idépontja Menetlevél Megtett Osszes
szam PRt szama kilométer kilométer

Osszesen:

(8]
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznilatanak és koltségelszamolasanak szabélyzata

8. sz. melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikiildetési ntasftds ......ccovvmmmamisvins 2 20 e oimnirin s o eionen
neve: beosztasa:
£ szolgalati helye:
E
E allando lakhelye:
o
- kikiildetésének
helye:
eEvitt wazik .. v szolgalati beosztasa:....................
Utazzek e 20......c000en BG e n a fent megjeldlt  helységébe
FOEmEIe R = R AL RS LR RRS AR AR LRI NN RN A RN RN RN NN IR NNANELRN NN RERERY
Az utasitasban foglaltaknak legkésObb ..o, ig

tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe veheto kozlekedési eszkoz:
LI Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetovel)
] Hivatali gépkocsi (kulcsos)
[1 Sajat gépkocsi

L Egyeb kizlekedts: GEZRBT ... cvcuvvnsvns vy smsvincensavssaisse s iesmmisig
X0 oo s oo rendszamu gépjarmil ........ooooeuiiiiiii, tulajdonat képezi.)

A fenti rendszdmu sajat tulajdonban 1évé gépjarmli igénybevételét a mellékelt
gazdasagossagi szamitas és az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazolasa
alapjan engedélyezem.

az engedélyezd a kikiild6 szerv
alairasa bélyegzdije

28 |



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

9. sz. melleklet

Kikiildetési rendelvény Sorszém:

a hivatali, lizleti utazds koltségtéritéséhez ZA 2 1 g 8 7 9
20 1.1, ho
A munkaltatd A munkavillalo
11 -y S T
ke A N N AN RN AN
cime sziiletési ideje, helye ........
anyja neve e ] N R AR
T SRy (reserer S SN EERRERR
A gepjrmil rendSZAMa: ......oveciurirnsiininriiniinnng GPUSE: oo, fOgYASZUASE NnOOMA A ............... 17100 km.
A kikiildetés, kiilszolgalat Futds- APEH Utazasi |Elelmezési
E " telie-  |iizemanyag| kolség- | kdlségte-
- f——" vége Gtvonala és célja clrendeldénck | itmény | egységar | térités |rités (napi-
3 L (km) (F1) (F) | dif)(F)
Athozat
Atvitel
OSSZCSCTI
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:

Pénxtarbizonylat sorszima:

B. 18-73/V. r. sz. - Nyomell Kfi. - 03 - N, P.




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatdnak és koltségelszamolasanak szabalyzata

10. sz. melleklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

SO | L s e o S e B BB B Rt BN wsiviovn e inasiiosiaios (lakcim), a
.................................. Polgarmesteri Hivatal (intézmény) dolgozdja kijelentem, hogy az
alabbi, sajat tulajdonomban (hazastdrsam tulajdondban) lévé személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
EPNSC LIRRA A RA AR NRR RN AR RN AR
forgalmi rendszdma: .cu:oonusnsssssmimiseassvssssoni
forgalmi engedélyének szama: ........................
MUSZAKT EIVENYESTEEE: ..cvceerenmmmoemmmmms mmssnossarsrs
hengertirtartalom: ..................... kobeentiméter
hasznéaland¢ lizemanyag oktanszama: ................

tulajdonosAmak WeWe: .o v osvens miamsespsnmsesisvusas s

Az lizemanyag koltségtérités dsszegének megallapitasanal tudomadsul veszem a — modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal térténd elszamolast.
A fenntartasi koltségtéritést:

a) az SZJA torvényben meghatdrozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszamolni.

b) ...... Ft/km. mértek figyelembevételével kérem szamfejteni, 6nadozoként tételes
koltségelszamolassal kivanok €lni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdondban)' 1évé személygépkocsi
hivatalos célu hasznalatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltatd jogszabalyon alapulo kartéritési felelossége korébe tartozo eseteket - nem lépek
gl A En AR RN ARRAARE AR RRA RN (munkaltato megnevezése) szemben.

alairas

! A nem kivant részt térélni kell!
30




Gépjarmiivek igénybevételének, haszndlatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

10/a. szamu melléklet

SAJAT SZEMELYGEPKOCSIVAL TORTENO
MUNKABAJARAS ENGEDELYEZESE

A kvl MBVE? o vvnsimmsviedimmasmenaass Savs e eiues M S S v MR LR aa
Sl1anda BaROBBIVET .o simemsn s s i N R s o s v e A VR S R BT S SR e
ANYTE MOVE § winansvmrssanssnsssind szl helye THEIET v cnnmsmsssammisnsns s Wi sess s ams
adoazonositd STAMA  ivivvissisesinsesie s TALREAIE § wosvvsmverisemmsrsmesaasss
Munkahely: . .ovooenmmsmmmason s s

LARGREINE o e vision ssins sialisens sinsiabnianial e sloginsbainsis

A két kozigazgatasi egység kozotti tavolsag: ................. km

Egy munkanapra eso koltségtérités: ......... ki X 13-PE= ccivcnmssnmsassmmsmsmmnmnns Ft/nap
13— ) SR OO,

(Jegyzd/intézmeényvezetd)

1 példanyat atvettem:

(gazddlkodadsi eldado, penztaros,stb.)




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatinak és koltségelszamolasanak szabalyzata

10/b. szamu melléklet

EV: 200...... NGNGD e UTNYILVANTARTAS
Munkéltaté Munkavillalo Engedélyezett havi km:
VS i eppramsames cosommanrainincsscussisissingssinia NV e sssmmssssesisosisicintiios s Forgalmi rendszama:
O crsrenssismssissusiamsiiossass sassiistiommsmrenspossnsonse Addazonosilé széama: Alapnorma (liter/100 km):
Adoszém:....... Gépjarmd tipusa: .. APEH &ltal k&zoh Uzemanyag: ......................
g Km-ora allasa 0
Utazés Ulvonal Felkeresett Megtett | Uzemanyag vasarlas
.. e Uzleti pariner(ek) ! L T
idGpontja honnan hové megnevezése Km-ra é“gfa Mloméler pn'd,-ﬂ,a “‘Tﬁg‘f 9
Kdltségelszamolas Engedélyezett dltalanos személygk. normakéliség (havi km ......... X e F1}
Elszamolt iizemanyagar (km x alapnorma szerinli Ozemanyagar)
Osszesen kifizethets
munkavallalé utaivanyozé kifizetd

E. 224/F r.sz. — Nyomell Kt.

32



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznélatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

11. sz. melléklet

A gépjarml igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabdalyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Alsiiras
BRWL THORY  [SoieAesey| 20N 115, 7%
NRLAS) CSULLA  [NSoICRy ESTEg 2009124, WW}; il
T e oesc (SRS s iy g o
e | Nhuateg O oo,
mﬁ&%@m& 6\(@%’5& JOAS \D N, W
?%%\a%l\%m\m B AL GRS ngé:%’
PR \LLD\\;_%; %,(ﬂ@\)\)\m\_jﬁ 20194201 @“/‘% ﬂd&cf
ELENL OVOLR  HOOWNERETO| 2019 42 .43 St Guule
%‘%ﬁi\cﬁc \}3505 SRL@NHa | J020.08.% (@V%




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabélyzata

1./

2.4

3

4./

5./

6./

T

8./

9./

10./

11./

A GEPJARMU UZEMELTETESSEL OSSZEFUGGO
FONTOSABB JOGSZABALYOK JEGYZEKE

a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény,

az altalanos forgalmi adorél sz616 2007. évi CXXVIL. torvény,

a személyi jovedelemadordl szolo 1995.évi CXVII. térvény,

a tarsasagi adorol és osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény,
az adozas rendjérdl szolo 2003.¢évi XCII. térvény,

a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXII. torvény,

a regisztraciés adorol sz6lo 2003. évi CX. torvény,

a kotelezo feleldsségbiztositasrol szolo 2009. évi LXII. térvény,

tobbszor modositott 1/1975. (I1.5) KPM-BM egyiittes rendelet a kozati kozlekedés
szabdlyair6l (KRESZ),

12/2007. (1II. 13) IRM rendelet a megkiilonbozteté és figyelmeztetd jelzést ado
késziilékek felszerelésének és hasznalatanak szabalyairol,

tobbszor modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kozuti gépjarmiivek, az egyes
mezOgazdasagi, erdészeti ¢€s halaszati erogépek lizemanyag- és kendanyag
fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérol,

12/ 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi

13./

14./

koltségtéritésrol,

43/1999. (111.3.) Korm. rendelet az egészségiligyi szolgéltatasok Egészségbiztositasi
Alapboél térténd finanszirozasanak részletes szabalyairol,

124/1994. (IX.15.) Korm. rendelet a jarmtvezet6 gyakorlati szakoktatok sajat jarmii

rrrrrr
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L sdendt fgpeten

Falugondnoki gépkocsi hasznalatinak szabalyozasa

I. A gépkocsi rendeltetése, felhasznalhatosdga

(DA falugondnoki szolgalat iizemeltetésében 1évé jarmd rendeltetése a falugondnoki
tevékenységgel dsszefliggésben felmeriilé szallitasi feladatok ellatasa.

(2)A falugondnoki Fiat Dublo tipust jarmiivet (forgalmi rendszdm: KWP-561), annak
tényleges hasznélatat a falugondnok 4ltal dsszeallitott heti program alapjan hasznalja, illetve
szlikség szerint a polgarmester engedélyezi.

(3)A gépkocsi napi, illetve havi menetteljesitményérél, az iizemanyag és kenbanyag
felhasznalasérol a gépjarmi hasznélsja koteles a kovetkezok szerint elszdmolni:

a)a gépkocsira a nyomtatvanyellatéban beszerezheté menetlevelet kell vezetni. Fel kell
tiintetni a szallitott személyek szdmat, az uti célt.)

b)a felhaszndlds indokoltségat, szabélyseriiségét a havi elszamolés alairdsaval a polgarmester
igazolja.

(4)Onkormanyzati feladat ellatésa c€ljabol a polgarmester is igénybe veheti a gépjarmuvet, de
csak abban az esetben, ha az a falugondnoki feladat ellatisat nem akadalyozza. Ebben az
esetben a szabélyzat minden rendelkezése a polgarmesterre is vonatkozik.

(5)Minden esetben a polgarmester el6zetes irasbeli engedélye sziikséges a gépkocsi orszdgon
kiviili vagy magancéla igénybevételéhez. Az engedélyt a menetlevélhez csatolni kell.

(6)A felhasznalds soran kiilénds figyelmet igényel:

ajlizemanyag edényzetben torténé szallitésa,

b)PB gazpalack szallitasa,

c)gyermekkoruak szallitasa

d)aruszallitasra torténd igénybevétel.

(7)A gyermekkoriak szallitasanal a KRESZ, szabalyait kell alkalmazni.
(8)PB gézpalack csak rogzitetten 4ll6 helyzetben, a raktérben széllithato.,

(9)Uzemanyag edényzetben széllitasa legfeljebb 25 l-es kannaban torténhet az utasoktol
elvalasztva. :

(10)Személygépkocsibol druszallitas céljara a vezetdiilésen kiviil 1deiglenesen barmely iilés
kiszerelhet6.

1L Gépkocsi iizemeltetése

(DA szolgalat jarmiivének jogszert, rendeltetésszert, hatékony és gazdasagos tizemeltetéséért
a polgarmester felel§s.

(2)A jarmii lizembiztos, kdrnyezetvédelmi, illetve miiszaki szempontbol megfelel$ dllapotéért
a falugondnok felelés.

(3) Szabadsaga, betegsége vagy akadélyoztatasa esetén helyettesét a munkaltatéja jelsli ki.

(4)A falugondnok felelds:
a)a jarmiire eldirt karbantartésok elvégeztetéséért (olajcsere, szemle, .stb.)



b)az eldirt kotelezo, illetve kizlekedésbiztonsagi szempontbol sziikséges anyagok, tartozékok
szlikség szerinti potldsaért (eii. csomag, izzok,..stb)

c)a gépkocsi allapotaért, rendszeres kiilsd és belsé tisztitasaért,

d)a kotelezben eléirt, illetve e szabélyzattal megéllapitott nyomtatvanyok vezetéséért,
e)hatosagi koziti ellendrzéskor azok bemutatdsaért,

Da kotelez6 hat6sgi miiszaki és kdrmyezetvédelmi vizsgalatok elvégzéséért,

g)az lizemanyag, kendanyag elszamolasaért.

I11. A gépkocsi védelme, taroldsa

(1)A falugondnoki szolgélat gépkocsijéanak biztonsagos trolasaért a falugondnok felelés.
(2)A gépkocsi tarolasi helye egyedileg meghatarozott onkormanyzati tulajdonban 1évé épiilet.
(3)Kozteriileten &jszakéra csak a miikadési teriiletén kiviili igénybevétel esetén tarolhato.

(4)A falugondnok koételes megakaddlyozni a jogellenes jarmihasznalatot (elsésorban a
jarmiibe épitett biztonsagi berendezések mikdodtetésével).

IV. A gépkocsiért és a kozlekedésért vald felelésséo

(1)A gépkocsit vezet6 falugondnok — a re4 irdnyul6 jogszabalyok keretei kozott- felel6sséggel
tartozik az altala okozott balesetért (karért).

(2)Feleléssége a jogellenes modon igénybevett jarmii hasznalatat vonja maga utdn, melyért
felrohaté okbol tartozik fegyelmi, kéartéritési felel6sséggel.

(3)A falugondnok a jarmiivével a kozati forgalomban akkor vehet részt, ha személye és a
jarmive valamennyi sziikséges feltételnek megfelel.

(4)A  gépkocsit érintd balesetrsl a falugondnok a munkahelyi vezet6t haladéktalanul
tajékoztatja.

(5)Az adott helyzetben koteles megtenni minden olyan intézkedést, amely az tizemben tarté
¢rdekeinek megévasa céljabol szikséges.

(6)Csak anyagi kar keletkezése esetén rendéri intézkedés akkor sziikséges, ha a felel6sségben
énem torténik megegyezés.

(7)Személyi sériilést okozo, vagy silyosabb baleset esetén indokolt minden esetben a
renddrség értesitése.

(8)Balesetrél a falugondnoknak legkésébb a jarmu telephelyre becrkezésekor, vagy a
kivetkez6é munkanapon jelentést kell késziteni.

V. Uzemanyag felhasznalés, elszamolas

(DA tervezett kikiildetéshez Uzemanyag biztositaséra elSleget kell a falugondnok részére
biztositani, az igy kifizetheté el6leg 6sszege lizemanyag vasarldsa esetén minimum 20.000 Ft.
(2)Az lizemanyag el6leg felhasznalasérdl a telephelyre t6rténé visszaérkezést kivetd napon el
kell szdmolni.

(3)Ujboli tizemanyag vasarlashoz eléleg felvételére csak az elozbleg felvett elszamoldsa utan
van lehetdség.

(4)A ténylegesen felhasznalt lizemanyag, ken6anyag koltségét az Uzemanyagtoltd alloméson
kapott szamldkkal kell elszamolni.

(O)Az lizem- és kendanyag felhasznalas keretében eléfordulé  rendellenességet a
Jarmiivezetének fel nem réhatéd talfogyasztast vagy hianyt a polgarmesternek haladéktalanul
Jjelezni kell.

(6)A kelléen nem indokolt jarmiivezetdnek felrohato talfogyasztas kéltségét — anyagi
felelosség keretei kozitt a falugondnokkal a munkaltaté megtéritteti.



(DA falugondnok kételes havonta a gépjarmii futdsteljesitményérél és a felhaszndlt
lizemanyag mennyigérél a vezet6vel elszdmolni a menetlevél és az lizemanyag szamlak
alapjan.

VL A gépkocsivezetdi jogosultsdg elismerése

(1)A  szolgdlat gépkocsijanak vezetése a falugondnoki munkakérhsz kapcsolodd
jogosultsaggal (kotelezettségként) keriil meghatarozasra, melyet a kdzalkalmazotti munkakéri
leiras tartalmaz.

(2)Amennyiben a gépkocsivezetésre jogosult kézalkalmazott munkavégzési kotelezettség
ideje alatt ©nhib4jabol jarmivezetésre alkalmatlan allapotba keriil, azt a munkavégzési
kotelezettség szandékos megtagaddsanak mindsiti.

VII.  Biztosités
A gépkocsi kotelezé, illetve Casco biztositisardl a polgérmester gondoskodik
VIII. Zaré rendelkezések

A szabélyzat 2011. januar 1. napjan 1ép hatélyba. Rendelkezéseit a hatélyba 1épés napjatol
kell alkalmazni.

Bihardancshéza, 2010. december 14.
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Megismerési zaradék

Ssz. Név Beosztas Megismerés Alairas
ddatuma
1. Polgariné Serdiilt Anita | Falugondnok [Zoif. 01 g8 | )
2. | Major Jbzsef Polgdrmester | 20U 0Ol.od. | (N— ¥ |
S Bagosi Lajosné Alpolgérmester | 20!l'- 0l 0%
4, Peténé Majoros Emese | Jegyz6 ol ol.es.| FeJ -
3. Sélyomné Bernat Gazdasagi ]
It = Ol == l
Magdolna vezetd o't ol-6 = G
6. Korponainé Nagy Koltségvetési . o \
. 0.06, .
Katalin ligyintézd L0« D06 | dlorfior 2
7. Gyenge Imréné Koltségvetési i | 2 I
ligyintézé Doto ol-oP | fpperm"
8. [PRAWUHENO GHIGO  [STAUGOMDAOL [ 10200805 | 2] .
9, il
10.
11.
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Falugondnoki gépkocsi hasznalatanak szabalyzata

T sz. modositas

A 2010. december 14. napjan kelt Falugondnoki gépkocsi
hasznalatanak szabalyzat 1. (2) bekezdésében a ,Fiat Dublo tipusu
jarmuvet (forgalmi rendszam: KWP-561)” szovegrész helyébe a
»vVolkswagen 7 HC Kombi tipusu jarmuvet (forgalmi rendszam:
NBN-356) szovegrész kertl.

A modositas hatalyba lépésének idépontja 2015. junius 1.

Bihardancshaza, 2015. majus 24.
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FelelGsségvallalasi nyilatkozat

A falugondnoki gépjarmii hasznalatanak szabalyozasahoz

Bihardancshdza Kozség Onkormdnyzata tulajdonaban allé gépjarmiivek vezetésére feljogositott
munkavdllaldjaként a kézati kozlekedésrdl szold 1988. évi I. torvény 21. & (1) bekezdésében, valamint
a21/A.§(2), (4) bekezdésében, tovabbd a hivatali gépjarmi hasznalatrél szo6l6 szabalyzata értelmében
az alabbi nyilatkozatot teszem:

Kijelentem, hogy az nkormanyzat altal részemre hasznalatra atadott gépjarmdivel vald kozlekedésem
soran:

a megengedett legnagyobb sebességre,

a vasuti atjarén vald athaladasra,

a jarm(forgalom iranyitdsara szolgdlo fényjelz6 késziilék jelzéseire,
a jarm(ivel t6rténé megallasra és varakozasra,

az autodpalya ledlld savjanak igénybevételére,

a behajtasi tilalomra, a kételezd haladasi irdnyra,

a természet védelmére,

Nowvbhwnp

illetve egyéb, a KRESZ Szabalyaira vonatkozd - kilon jogszabalyokban meghatdrozott- egyes
el6irasok megszegése esetén vallalom a teljes feleldsséget (kozigazgatasi birsag rendezés.)

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjan — szabdlyszegés- esetén az eljard hatdsagnak a
birsagot velem szemben kell kiszabnia.

A nyilatkozat érvényességéhez kdzlém az aldbbi adatokat’:
Az izemben tarté neve: Bihardancshéza Kézség Onkorményzata
Az Gizemben tarto cime: 4175 Bihardancshaza, Kossuth Lajos Gt 17.

A hasznalatra feljogositott neve: Balku Jend Gergd

A haszndlatra feljogositott cime: 4175 Bihardancshaza, ............
A gépjarmi vezetésére jogositd engedély szama:

A gépjarm( hatdsagi jelzése:

A gépjarmi-hasznalat engedélyezett id6tartama:

Lo Sl

‘(Az 1., illetve 4-5. pontokba rogzitendé adatokat a gépjarmii-hasznalatzsoran kitoltendd aktudlis
menetlevélnek kell tartalmaznial) '

Datum f[b:h&,o(a "‘9"’0"%*202 .03

munkavallald

A nyilatkozatot tudomasul veszem:

Dehreolannbarg, D1cO% on

Datum: &%

munkaltatd
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Gépjarmivek igénybevételének, haszndlatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

1./

2./

3.

4./

S

6./

7./

8./

9.4

10./

11./

A GEPJARMU UZEMELTETESSEL OSSZEFUGGO
FONTOSABB JOGSZABALYOK JEGYZEKE

a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény,

az altalanos forgalmi adorol szolo 2007, évi CXXVIL torvény,

a személyi jovedelemadorol szolé 1995.évi CXVIL torvény,

a tarsasagi adorol és osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. toérvény,
az adozas rendjérdl szolo 2003.évi XCIL. toérvény,

a gépjarmtiadorol szolo 1991. évi LXXXII. térvény,

a regisztracios adorol szolo 2003. évi CX. toérvény,

a kotelezo feleldsségbiztositasrol szolo 2009. évi LXIL torvény,

tobbszor modositott 1/1975. (IL.5) KPM-BM egyiittes rendelet a kozuti kozlekedés
szabalyairol (KRESZ),

12/2007. (III. 13) IRM rendelet a megkiilonboztetd €s figyelmeztetd jelzést adod
késziilekek felszerelésének és hasznélatanak szabalyairol,

tobbszor modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kdzuti gépjarmuvek, az egyes
mezo6gazdasagi, erdészeti €s haldszati erdgépek lizemanyag- ¢és kendanyag
fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhato mértékérol,

12./ 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi

13./

14./

koltségtéritésrol,

43/1999. (II1.3.) Korm. rendelet az egészségligyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi
Alapbol torténo finanszirozasanak részletes szabélyairdl,

124/1994. (IX.15.) Korm. rendelet a jarmiivezetd gyakorlati szakoktatok sajat jarma
tizemeltetésének koltségtéritésérol.

Bihardancshaza Kozség Onkormanyzata
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