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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

modositas

Bihardancshaza Kozség Onkormanyzatanak 2019. december 12-én kelt
Reprezentacios szabalyzata az alabbiak szerint médosul:

I. A szabalyzat teljes szovegében Korponainé Nagy Katalin neve helyére Toth
Bernadett neve kerul.

A modositasok hatalyba 1épésének napja: 2020. november O1.

Bihardancshaza, 2020. november 1.
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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

Bihardancshaza Kozség Onkorményzata reprezentacios szabalyzatat az allamhéztartasrol
sz016  torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) és az allamhéztartis szamvitelérél sz016 4/2013. (XII. 24.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el8irasai, valamint a Nagyrébéi Koézés Onkormaényzati
Hivatal tigyrendjében foglaltak alapjan a kdvetkezék szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A reprezentacios szabélyzat (tovabbiakban: szabélyzat) célja, hogy Bihardancshaza Koézség
Onkorményzatira vonatkozéan meghatdrozza a reprezentacids kiadasok felosztasat, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyait, tovabba a vezetdk részére a (belfoldi)
reprezentacios keret felhasznaldsi jogosultsagat, az alkalmazhaté keretek Osszegét, valamint
azok felhasznalasanak rendjét.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed:

e Bihardancshaza Kozség f)nkorményzatéra (tovabbiakban: énkorményzat).

2. A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrisai:
— az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet;
— az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (X1I.24.) Korm. rendelet;
— aNagyrabéi K6zds Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata;
— a Nagyrabéi K6z06s Onkorményzati Hivatal iigyrendje.

II.
A REPREZENTACIO KERETEI

1. A reprezentacio targya
A szabdlyzat hatdlya kiterjed az 6nkormanyzat érdekében felmeriils és reprezentacios keret
(eldiranyzat) terhére elszamolt kiaddsokra, melyeknek targya:

a) vendéglatas (étel, ital fogyasztas, ezen feliil nyujtott szolgaltatas),

b) iizleti célt ajandékozas,

¢) vezetdi beosztassal kapcsolatos személyi reprezentacio,
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d) termék ellenérték nélkiili atadasa ajandékozas c€ljabol,

e) iinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas €s vendéglatas koltsége,
f) rendezvényeken torténd ajandéksorsolas vagy versenyen,

g) stb.

Reprezentacids keret: a meghatarozott targyban, termékek és szolgaltatasok ellenértékének,
valamint az azok juttatasaval jar6 kozterhek, jarulékok fedezésére
szolgald elkiilonitett pénzligyi keret. A reprezentacios keret forrasa
kizardlag az 6nkormanyzat sajat bevétele lehet. A reprezentacios keret
lehet személyek részére kiadott (vezetdi reprezentacio), illetve
rendezvények lebonyolitasahoz koltségnormak alapjan biztositott
reprezentacios keret.

A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény 70. §. (2), (2a) bekezdéseinek
értelmében egyes meghatarozott juttatidsnak mindsiil az adoévben reprezentacié és lzleti
ajandékok juttatdsa alapjan meghatdrozott jovedelem azzal, hogy a jovedelem
meghatarozasanal figyelmen kiviil kell hagyni az e torvény el6irdsai szerint adomentes

juttatasokat.

Ha a kifizetd egyesiilet, koztestillet, egyhazi jogi személy, alapitvany (ideértve a
kozalapitvanyt is), a (2) bekezdéstdl eltéréen mentes az add alol az addévben reprezentacio és
a minimalbér 25 szazalékanak megfeleld egyedi értéket meg nem halado6 tizleti ajandékok
juttatasa alapjan meghatarozott jovedelem azon része, amely a kdzhasznu, illetve cél szerinti
tevékenysége érdekében felmeriilt, az adoéévre vonatkozd beszdmoldban kimutatott Gsszes
raforditas 10 szazalékat, de legfeljebb az adoévre elszamolt éves Gsszes bevétele 10 szazalékat
nem haladja meg.

2. A reprezenticios keret mértéke és a kerettel rendelkezok kore

A vezetdi reprezentacids keret felosztasa a kerettel rendelkezok kore €s a beosztasukkal
kapcsolatban vendéglatasra fordithato keretek 6sszegei a kovetkezok:

polgarmester 100.000 Ft/év
alpolgarmester 50.000 Ft/év

ezen feliil, Unnepség és rendezvény alkalméval (Pl: falunap), ha a polgarmester
(stb.) ad fogadast 300.000 Ft/év.

I11.
A REPREZENTACIOS KERET TERH}}:RE MEGVALOSULO KIFIZETESEK
SZABALYAI

1. A vezetdi reprezentacios keret folyositasa és elszimolasa

A vezetdi reprezentacids keret felhasznaldsat az érintettek az onkormaényzat nevére kiallitott
és leigazolt szamlaval szamoljék el a pénztaros felé, aki ellendrzi annak formai €és tartalmi
megfeleloss€gét.

A teljesités (megtorténtét) igazolasat a vezetdi reprezentacios keretet felhasznalod vezeti rd a
szamlara. Ennek soran minden elszamolasra egységesen a kovetkezd szoveget kell ravezetni:
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A bizonylatok leadasat és azok befogadasat kovetSen az ezzel megbizott intézkedik a

reprezentacios koltségek megtéritésérol. A kifizetést a hazipénztarbol kell teljesiteni.

Amennyiben az elszdmolds a vezetSi reprezentaciés keretnél magasabb Osszegli szamlaval
torténik, a kifizetés csak a vezetéi reprezentacios keretnek megfelel 0sszegben torténhet, azt
meghaladé reprezentacios kiadds nem szamolhatd el.

A vezet6i reprezentacids keret és annak felhasznalasanak nyilvantartasaban a gazdasagvezetd
(Nagyrabé telepiilés vonatkozasiban) és Korponainé Nagy Katalin (Bihardancshaza telepiilés
vonatkozasaban) mikodik kozre.

2. Az iinnepségekkel, rendezvényekkel kapcesolatos reprezenticiés keret folyésitasa és
elszamolasa

Az Onkorményzatot érinté linnepségnek és rendezvénynek kizarolag a Képviselo-testiilet
¢ves munkatervében szerepld, annak részét képezé és az 4ltala jovahagyott tinnepség,
rendezvény, fogadds minésil. Ennek fiiggvényében az éves munkatervben szerepld
valamennyi rendezvénynél, iinnepségnél — a tervezhetdség érdekében — szerepeltetni kell
annak besoroldsat, és a besorolas szerint meghatarozott Gsszegének figyelembevételével
kalkulalt €s tervezett varhato reprezentécios koltséget.

Amennyiben év kozben elére nem tervezett iinnepség, rendezvény megrendezése valik
szlikségessé, abban az esetben annak reprezenticids keretét a Képviselo-testiiletnek — a
megrendezés eldtt — el kell fogadnia.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK
A Reprezentacids szabalyzat 2019. december 12. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a Reprezentacios szabalyzatban foglalt el6irasokat az
crintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 1. szdamii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az ¢rintett dolgozok munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a Reprezentacids szabalyzatban
nevesitett felelosségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd a felelds.

Kelt: 2019. december 12.
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1. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A reprezentaciorol szol6 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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