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Szamviteli politika

SZAMVITELI POLITIKA

Bihardancshdza Kézség Onkorményzata szdmviteli politikjat a szamvitelr8l sz616 2000, évi
C. torveny (tovabbiakban: Sztv.), az allamhéztartds szdmvitelér§l sz616 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom
meg.

L
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti elirdsokat, eljarasokat,
moldszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossdgainak, adottsigainak,
kériilményeinek leginkabb megfeleld szdmviteli rendszer kialakitasat, illetve miikédését.

Szamviteli politikdank a szdmviteli trvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajitossdgait is. Ahol a Szt. és Ahsz.
vélasztasi lehetOséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatirozasra keriilt az
alkalmazando eljéras.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes elGirasait kiilén
szabélyzatok rogzitik, melyek a kovetkezOk:
— az eszkdz6k és forrdsok leltdrozasi és leltarkészitési szabslyzata,
— az eszkdzok és a forrdsok értékelési szabalyzata,
az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabdlyzat,

a pénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya
A szamviteli politika hatalya kiterjed
* Bihardancshéza Kézség Onkorményzatara (tovabbiakban: Onkorméanyzat),

e ezen beliil a Bihardancshaza Falugondnoki Szolgalatra.

1.2. A szdmviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kdvetkez6 témakhoz kapcsoldddan tartalmaz eldirdsokat:

az intézmény tevékenységének bemutatasa,
az intézmény altal ellatandé feladatok, jovébeni céljai,

— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

— beszamolési és kdnyvvezetési forma,

— abeszamolo készités id6pontja, a beszamoldért vald felelGsség,

— az eszk6zok és forrasok mindsitésénck szempontjai,

— értékhelyesbités alkalmazisanak szabalyai,
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fajlagosan kis értéku eszk6z0k nagysaga,

a terv szerinti értékcsdkkenés elszdmolasdnak modja,

a terven feliili értékcsdkkenés elszadmolésanak, visszairdsdnak szabalyai,
az eszk6zok értékvesztésének, visszairdsanak szabélyai,

a bizonylatok kényvekben térténd rogzitésének rendje.

1I.
AZ ONKORMANYZAT TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az Onkormdinyzat f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Bihardancshiza Kozség Onkormanyzata
Alapité megnevezése: Bihardancshéza Kozség Onkormanyzata
Az alapités idépontja: 1990.12.01.
Koltségvetési szerv t0rzsszama: 375438

Adészama: 15375438-2-09

KSH szémyjele: 15375438-3411-321-09

Szakigazati besorolas: 8411

Allamhéztartssi egyedi azonosit6 710220

Téarsadalombiztositasi térzsszama (08168-4

1.1. Az onkorméinyzat munkamegosztisi megallapoddssal rendelkezik Nagyrabéi
Kézts Onkorminyzati Hivatallal, mely alapjidn koézds 6nkorméinyzati hivatal ellitja
az inkormséanyzat gazdas:igi feladatait is.

A kioltségvetési szerv altal ellitott szakfeladatok:

Onkormdnyzat

Szakfeladat szdma Szakfeladat megnevezése

010000 Neovénytermesziés, allattenyésziés, vadgazddlkodds és kapcsoldds
szolgdltatasok

680001 Lukédingatian bérbeaddsa, tizemeltetése

680002 Nem lakoingatian bérbeaddsa, iizemeltetése

813000 Zildtertilet-kezelés

889928 Falugondnok, tanvagondnoki szolgdlat

931102 Sportlétesitmeények milkodtetése és fejlesziése

999000 Szakfeladatra el ne szamolt tételek

Bihardancshdza Kozség Onkormdnyzata
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A koltségvetési szerv dltal elldtott kormanyzati funkciok:

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzii

2.1. Az Onkorméanyzat alaptevékenysége korében AFA levonasra nem jogosité — targyi
adomentes koézhatalmi tevékenységet és 5 %-os, 18 %-0s és 27 %-os addkdteles
tevékenységet végez.

Az Onkormanyzat raktarral nem rendelkezik.

3. Az intézmény jovibeni tervei, céljai

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelr6] sz616, médositott 2000. évi C.
térvény (Sztv.) végrehajtisira vonatkozd elSirasokat, eljarasokat, mddszereket, amelyck
biztositjdk az intézményiink sajatossdgainak, adottsdgainak, koriilménycinek leginkabb
megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikank a szamviteli tdrvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossigait is. Ahol az Sztv. és Vhr.
valasztasi lehet8séget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatirozasra keriilt az
alkalmazando eljarés.

4. Az intézmény szempontjibol egyéb "1ény e g e s" informaciék

Az ¢éves koltségvetési beszdmoléban kimutatott eszk6zok és forrasok meglétének
biztositasat szolgalé legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és érték
adatokat is tartalmazo leltdrt. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is)
minden esetben rogziteni kell a szdmviteli nyilvantartisban.

A koltségvetési gazdilkodds sordn az intézmény eszkozeirSl és azok allomanydban
bekdvetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezd nyilvantartist vezet mennyiségben
és értékben.

A mérlegtételek alatdmasztdsdra, a mérleg fordulénapjira vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A f8konyvi konyvelés, a befektetett eszkozok €s a hasznalt, itletve hasznélatban 16v6 egyéb
eszk0zOk nyilvantartdsa az ASP szdmitégépes programmal térténik. Az Onkormanyzat
vagyongazdalkodaséaval kapcsolatos feladatokat és hatiskordket, tovabba a hasznalatiban,
kezelésében 1évé vagyon hasznositisanak, clidegenitésének szabalyait az &nkorményzat
vagyongazdalkodasrol szolé Snkormanyzati rendelete, tovabba a felesleges vagyontirgyak
hasznositisanak és selejtezésének és a szabalyzata tartalmazza.
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Intézményiink feladataiban bekiévetkezé valtozasok

Mind az alap, mind a vallalkozasi tevékenységilinket az alapitdé okiratban foglaltak keretein
beliil végezhetjik. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapité okirat nem
tartalmaz.

Szervezeti valtozdasok

Valtozasok lehetnek belsd véltozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd véltozdsok. Ez
utdbbi véltozés a feliigyeleti szervtdl indul, igy kiilén szabélyozasi kételezettségiink nincs.

A belsd véltozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a polgdrmester feladata, hogy a
szabalyzatok €s bels6 utasitasok modositdsat kezdeményezze a jegyzonél.

IIL.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapesolata

A villalkozds folytatasdanak elve

Intézménylinknél a véllalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele
szemben tdmasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a kényvvezetés soran abbél
kell kiindulni, hogy a gazddlkodd a beldthaté jovOben is fenn tudja tartani mikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikddés besziintetése vagy barmilyen okbél
torténd jelentds csdkkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziiksegességet is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rdgziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkbzokre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatéisit a beszdmoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szdmviteli politikdban
elGirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott tizleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kovetSen, de még a mérleg
elkészitését megelézGen valtak ismertté, mésrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési €v gazdasagi eseményeibOl erednek, a mérleg
fordulonapja elott még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6z8en ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjit képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozé bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozéisra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly mddon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a kéltségvetés naptari évre késziil.

A valddisdg elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek val6sdgban is
megtalalbatoak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megéllapithatok. Ennek alapvetd feltétele
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az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltarozési szabalyzatban foglalt elsirasok szerint
késziiljon el a beszdmolot alatdmasztd leltar. A leltdrban az eszkézoket, a kotelezettségeket az
intézményiink altal mindenkor hatilyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vildgossdg elve

A beszédmolénak érthet8, attekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt formaban kell késziilni. Az
crthetdség a beszamoldban szerepld informaciok 1ényeges jellemzGje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmény (polgdrmesteri hivatal) gazdalkodasar6l adott informécid tartalmédnak és
formajanak, az azt aldtdmasztd kényvvitelnek allandénak és dsszehasonlithaténak kell lennie.
Ennek az alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szémviteli politiksjaban meghatrozott
eloirasok betartasaval kell biztositani.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolédva egyrészt azt jelenti, hogy a kéltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyeznilik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zar6 adataival, mésrészt
azt, hogy az egymast koveté kdltségvetési években az eszkdzok és forrasok értékelése, az
eredmény sziambavétele 4ltalaban nem valtozik. Ha az el6zd koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikdban szabalyozott médon
intézményliink megvéltoztatja, akkor a véltoztatist eldidézd tényezbket, azok szamszeriisitett
hatasait a kiegészité mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az dsszemeéres elve

Az adott id0szak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott idSszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel6 kdltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetlenill a pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasigilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megallapitisakor a bevételeket és kiaddsokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni,

Az dvatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizaldsa
bizonytalan. A tirgyévi eredmény meghatérozasa sordn az értékvesztés elszdmolasaval kell
figyelembe venni az eldrelathaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités iddpontja kdzétt valt ismertté,
Az értékesOkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetlenill attél, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve

A bevételek ¢s a kdltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kdtelezettségek egymassal
szemben nem szadmolhatok el.




Szamviteli politika

Egyedi értékelés elve

Az eszkOzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold-készités sordn egyedileg
kell rogziteni és értekelni. Sajitosan érvenyesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
els0dlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Gsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabbd a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemz6kkel,
feltételekkel rendelkez6 eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az dgynevezett FIFO
modszerrel térténd értekelésnél.

Intézményiinknél sajitosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kbvetkezd esetekben:

— Vevinként, adésonként kisdsszegli koveteléseknél, ahol szdzalékos aranyban is
meghatarozhato, egy 6sszegben elszdmolhato, elkiilonitetten kimutathatd. Ebben az
esetben a kovetkez6 évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevénként, addésonként
kisosszegli kovetelések - hasonlé modon megallapitott - értékvesztésének Osszegét
ossze kell vetni az €16z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Gsszegével és a
csoport szintjén mutatkozd kiilonbdzetet - eldjelénck megfeleléen — a kordbban
clszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a kordbban elszdmolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

~ Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerlisitett értékelési cljaras ald vont
kovetelések esetében.

Tdobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasigi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott id8szak bevételei, és koltségei kdzott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgalo iddszak és az elszamolési idészak kozott megoszlik.

Az iddbeli elhatdrolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhatd.

A tartalom elsddlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoloban az lzleti tranzakciok bemutatdsa azok kdzgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszdmolds soran a szerz6déseket, a megallapodasokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméaja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informaci6, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa befolydsolhatja a felhaszndloknak a beszdmolo alapjan hozott gazdasigi
déntéseit. A lényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysigatol, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatds adott koriilményei k6zott megitélhet6.

A kéltség-haszon dsszevetésének elve

A beszadmoldban szereplé informacidébdl nyerhetd haszon - célszerlen - haladja meg az
informécié elééllitisanak koltségeit. A jogszabalyok 4ltal kotelezden elSirt informéciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Gsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lzleti tranzakcié szamviteli, vagy mds koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szarmazd bevételeket (pl. behajthatatlannak kell minésiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
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veszteséget eredményez vagy ndveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformdaci6 ardnyban 4ll-e a réforditott koltségekkel.

2. Beszdmolasi és kionyvvezetési forma, a beszimolé-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszimoléért valé felelésség

2.1. A beszdmolo formdja és a kinyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt el8irdsok alapjan az 6nkorményzat éves beszdmol6t készit, valamint
koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves kiltségvetési beszamolo kiltségvetési kinyvvezetés adatai alapjdn készitett
részei

Az ¢ves koltségvetési beszamolénak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasinak cllendrzését és a zarszdmadas elkészitését biztositjak.

Részei:

— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgéltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviseldk osszetételérdl,

— adatszolgéltatis a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibél folyositott egyes
ellatdsok és timogatisok tervezett Osszegeirdl és teljesitésérsl,

— az dnkorményzati alrendszer sajatos gazdalkod4sahoz kapcsol6dé elszémolasok.

2.1.2. Az éves kiltségvetési beszdmols eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai
alapjdn keészitett részei

Az éves koltségvetési beszamolénak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan keszitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsdat mutatjdk be, valamint a zdrszamadas kiegészité informacidinak
elkészitését teszik lehetévé. Ide tartoznak:
— amérleg,
az eredmény-kimutatds és
— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités iddpontja

A koltségvetési évet kivetd év februdr 25-e.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait a kdltségvetési évet kovetd év
februdr 28-4ig — a Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kveté hatvan
napon beliil - a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe feltolti.

A mérlegkészités idSpontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az idépont,
amig a koltségvetési évre vonatkozéan a kovetkez6 évben még konyvelni lehet. A
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koltségvetesi beszamolo elkészitésénél az egyes lirlapok Gsszeallitisandl ¢és a hatarid6knél a
koltségvetési szerveknek nincs dontési lehetdségiik.

2.3. A szamviteli politikdért valo felelosség

A szadmviteli politika fébb irdnyainak meghatérozdsiért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagydsaért, annak végrehajtisaért a jegyz0 a felelGs.

3. A bizonylatok kényvekben térténd rigzitésének rendje

Minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszk6zok, illetve az eszkdzok
forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani
(késziteni). A gazdasagi miveletek (eseményck) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat
adatait a kdnyvviteli nyilvantartdsokban rdgziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi miveletre
(eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitendé és a mdas jogszabalyban el6irt
adatokat a valdsignak megfelel6en, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irdsszertien
javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartisok €s a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés €s ellendrzés lehetdségét, fliggetlentil az adathordozok fajt4jatdl, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikdjatdl, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § la) bekezdése szerint a koltségvetési szimvitelben a kéltségvetési évre
vonatkozé gazdasagi események hatasat

a) az elGirdnyzatok és a teljesitések tekintetében legkésdbb januir 31-éig - az Aht.
34. § (5) bekezdese szerinti esetben az ott megjelolt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvillalasok, méas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkeszités idépontjaig

kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi elSirdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érint6 gazdasdgi események
bizonylatainak adatait a kéltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartsi szamlakon, a
sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlidkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kdvetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdaségi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat sorin kell a kdnyvviteli
szamlakon elszamolni.

Lo

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséért Korponainé Nagy Katalin a
felel6s.
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4. A szamviteli elszimolas, az értékelés szempontjibol kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesseg elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszimol6 szempontjabol minden olyan
informaci6, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamols adatait, a
felhasznalé dontéseit. A megbizhaté és valés Osszképet befolyasolé  informéciok
szempontjabol lényeges informéci6, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabbad a bels§ gazdalkodast érintd szervezeti valtozdsok és az értékelési szabalyok
valtozasa.

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik lényegesnek a kisértékill targyi eszk6z0k, vagyoni értékii jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjdb6l a haszndlati idét. A terven feliili értékcsokkends
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezd okozta
(kopas, avulds, megsemmisiilés, lopas), kiilléndsen, ha a terven felilli értékesdkkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékcsdkkenés Gsszege alatt marad.

4.3. Jelentds osszegil hiba

Jelent8s Gsszegil hiba, ha a hiba megallapitdsdnak évében, az ellenbrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megallapitott hibdk, hibahatasok egyiittes (cldjelts]l fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-4t, vagy - ha a
mérlegfisszeg 2%-a meghaladja a szdzmilli6 forintot - a szazmillié forintot.

4.4. Nem jelentis dsszegii hiba

Nem jelent8s Gsszegli hiba, ha a hiba feltdrdsinak évében, a kiilonbdzé ellendrzések sordn,
egy adott Uizleti évet érintden (évenként kilon-killon) feltirt hibdk és hibahatisok -
eredmenyt, sajat toket ndveld-csdkkentd - értékének egylittes (elbjeltdl fiiggetlen) dsszege
nem haladja meg a jelentOs Gsszegfi hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.5. Kivételes nagysdgii vagy eloforduldsi bevételek
Kiveteles nagysagl, vagy el6fordulasu bevételnek tekintjik a kovetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:

— Felhalmozasi célu tdmogatdsok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tdimogatasok bevételei dllamhdztartison beliilrél és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegli leltarértékelési kiilonbozete, tébblete (9241.)

— Térités nélkil atvett részesedésnek vagy értékpapimak nem mindsiils eszkozok
piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabély szerinti — értékét

(9242))
— Ajéndékként, hagyatékként kapott, tGbbletként fellelt részesedésnek vagy
ertékpapimak nem mindsiild eszkdzOk piaci — illetve jogszabélyi eltérs

rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

— Téarsasagba bevitt értékpapimak vagy részesedésnek nem mindsiil§ vagyontargyak
létesitd okiratban meghatérozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
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nyereség (ha a létesité okiratban meghatdrozott érték magasabb, mint a
konyvszerinti értek (9244.)

Harmadik személy 4ltal 4tvéllalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

Tékekivonassal torténd tdkeleszallitdsndl a bevont tartés részesedés, vagy a
megszint tartés részesedés nyilvantartis szerinti értéke és az atvett eszkozok
éri€ke nyereségjellegli kilonbdzete (ha az atvett eszkdzok nyilvantartds szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartds részesedés konyv szerinti
érteke) (9321., 9322.)

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds
részesedések (9323, 9324.)

Térités nélkiil 4tvett befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatckként kapott, tdbbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek &sszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 20 %-
at, kivételes nagysdga, vagy eléfordulast bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysdgu vagy eldfordulisi koltségek, rdaforditisok

Kivételes nagysdgu, vagy el6fordulasu kéltségnek, raforditdsnak tekintjiik a kovetkezd
jogcimen megjeleno tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok
nyilvantartési értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartds szerinti (kényv
szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbodzetét,
amennyiben a nyilvantartds szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem mindsiilé, elengedett kévetelés kbnyv szerinti értéke
(8435.)

Tartozas atvallalds soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kitelezettség szerzddés
(megallapodés) szerinti dsszege a tartozast atvallalénal (8435.)

Tékekivondssal torténd tokeleszallitdsndl a bevont tartés részesedés, vagy a
megszint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
erteke raforditas jellegii (veszteség) kiillonbdzete (8511, 8512..)

Térités nélkiil atadott tartds részesedések (8513.)

Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkdzok kdzdtt kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f86sszeg 20 %-4t,
kivételes nagysagu, vagy el6fordulasa koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkdzok és forrdsok mindsitésének szempontjai

Az énkormdnyzatndl az eszkdz0k mindsitését a kdvetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
— a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkozonként kell végrehajtani,
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az éllandéan ismétlédé eszkozbeszerzéseknél vizsgdlni kell az elhasznélodas,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszk$z0k, akar a forgdeszkdzok korébal,

— az egyes eszk0zOk minsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell régziteni.

Az eszk6zdk mindsitése: Korponainé Nagy Katalin feladata.
3.1, Eszkozok

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként csak olyan eszkédzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalibb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kdvetd koltségvetési
éven - til szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zdk kozott a sajat tulajdondban allé, a
penziigyl lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkOzoket €s forgdeszkozoket, valamint a beruhazasok és feliijitdsok értékét
kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdondban 4&ll6 eszkézre éllamhaztartison beliili szervezettel
vagyonkezeldi jogot 1étesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkGzok koézott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszk$zoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékit jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a
vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhaszndldsi joga, a licencek, tovabba a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddé egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolanddk:

a) az iparjogvedelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznélati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi drujelz, kereskedelmi név),

b) a szerzdi jogvédelemben részesiild szerz§i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossdguk révén monopolizalt szellemi javak,
fiiggetlentll attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immateridlis javak értékhelyesbitése
Intézménylink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.
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5.1.1.2. Tdrgyi eszkiozok

16

A targyi eszkdzoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) ingatlanok és a kapcsol6édod vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerclések, jarmlvek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok.

Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kézé sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemksron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékii jogok, fliggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak
vagy a véllalkoz6 éllitotta el6, illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon
valosultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és
aktivalt beruhazast, felajitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékil jogok kiilondsen: a fildhasznilat, a
haszonélvezet és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(i
hasznélatdhoz kapcsolodo - jogszabdlyban nevesitett - hozzdjarulasok, dijak (vizikézmii-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldzati csatlakozasi dij, gazhalézati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédo egyéb
jogok.

Gépek, berendezésck, felszerelésck és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgild -
igy kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatdsi
céll szamitas- és ligyvitel-technikai - eszk&zoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkdzoket, és

c) az a) és b) pont szerinti eszkdzokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az Allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartis
sordn levéalaszthatd termdéket (szaporulatot, més levalaszthatd allati terméket) termelnek, és
ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, 6rzési feladat, lovagoltatas)
hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtértilését, fliggetleniil attol, hogy azok meddig
szolgaljdk az intézmény tevékenységét.

Beruhazasok

A beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezesek, felszerelések, jarmiivek €s a tenyészéllatok
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bekeriilési értékét, tovabbd a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkOzok bOvitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval,
atalakitasaval, élettartamdnak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Ssszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Feltjitdsok

Felujitis az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitisa, pontossiga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkidz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki éllapota,
teljesit6képessége megkdzelitéen vagy teljesen visszadll, az eldéllitott termékek mindsége
vagy az adott eszk6z haszndlata jelentSsen javul és igy a feldjitas potlélagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonydk szdrmaznak. Felujitds a korszerdsités is, ha az a korszeri
technika alkalmazéasdval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetit6l eltérd megold4saval
vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagat, teljesitSképességét, hasznilhatésigat
vagy gazdasigossagit noveli. A tirgyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartdas mellett a targyi eszkdz oly mértékben
elhasznalodott (szerkezeti clemei eldregedtek), amely elhaszndlodottsig mar a
rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsil felujitdsnak az elmaradt és felhalmozddé karbantartas egyidében vald
elvégzese, fiiggetlentil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszhkozok

A befektetett pénziigyi eszk6zokon belill kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt —megtestesitd ért¢kpapirokat ¢és a befektetett pénziigyi eszkozok
¢rtckhelyesbitését.

Tartés részesedésck

A meérlegben a tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogy tartés jévedelemre
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, irdnyitasi, ellendrzési lehetéséget
érjenek el. A tart6s részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az dllam jegybanki részesedéseit
(tartos részesedések jegybankban), a tart6s részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a
tartds részesedéseket pénziigyi véllalkozasban, a helyi Snkormanyzatok, nemzetiségi
dnkorményzatok tarsulasokban valé részesedéseit (tartds részesedések tarsulasokban),
valamint az egyéb tartos részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
Az egyéb tartds részesedések kozott kell kimutatni:

a) a nonprofit gazdasagi tarsasidgban fennalld tartds részesedéseket,

b) az olyan nemzetkdzi szervezetekben fenndlld tartds részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszig téke-hozzdjarulast teljesitett, és

c) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasigi tdrsasigban, tarsulésban,
nemzetkdzi szervezetben fenndlld tulajdoni részesedést jelentd tartds befektetéseket.
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A mérlegben a tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kdzott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg
fordulénapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulonapjat kdvetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni,

A tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az
allamkotvényeket és a helyi dnkorményzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott esthizok

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkOzOket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését
allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerz8déssel atadta, vagy
amelyekre éallamhaztartdson kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzddést
kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt értékesokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott el kell kiiléniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immateridlis javakat, targyi eszkozoket és tartos részesedéseket,
tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkizok

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgald
- készleteket, értekpapirokat - eszkdzdket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
a vasarolt készleteket,
— az atsorolt, kOvetelés fejében atvett készleteket,
az egy¢eb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— felkész termékek, késztermékek értékét, és
— andvendék-, hizd €s egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon belill kell kimutatni a nem tartés részesedéscket és a forgatisi céli
hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

Nem tartds részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szdndékoznak.
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Forgatisi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A meérlegben a forgatési céld hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kizott a befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitclviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni,
amelyek lejarata, bevéltasa a mérleg forduldnapjét kovets koltségvetési évben esedékes,
vagy azokat a mérleg fordul6napjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak.
A forgatési célii hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kitldniteni a
karpétlasi jegyeket, a kincstajegyeket, az Allamkdtvénycket, a helyi nkorméanyzatok
kotvényeit és a befektetési jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkozok

A merlegben a pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a lekétott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkdnyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlikat.

5.1.3.1. Lekdtitt bankbetétek

A merlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén ili
lejaratt forint &s deviza lekotott bankbetéteket.

5.1.3.2. Pénztirak
A mcérlegben a pénztérak kdzott kell kimutatni a forintpénztirakban kezelt készpénzt.

5.1.3.3. Forintszamldk és devizaszamldk

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszdmlik kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstirban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és
mds bankszamléi - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kinestar
altal a tarsadalombiztositasi timogatdsokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkdzi forrésbol
finanszirozott tamogatdsi programokhoz vagy mds lebonyolitasi, fejezeti elszamoldsi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiaddsok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.

5.1.4. Kivetelések

A mérlegben a kdvetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléscket kbltségvetési évben esedékes kivetelések és koltségvetési évet
kévetden esedékes kovetelések, ezen belill a kdltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai
¢s finanszirozési bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a kdvetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kdvetelés jellegi sajatos elszdmolasokat
is.
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Egyéb sajatos elszamolasok
A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kovetkezd elszamolasokat kell
kimutatni:

a) az altaldnos forgalmi ad6 elszdmolasai kdzdtt az elbzetesen felszamitott és az athéaritott
- az alapjaul szolgdlé ligyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott ad6z4s ald tartoz6 altalanos forgalmi addt kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyebként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandd
maés kifizetéseket is - a kéltségvetési évet kovetd év janudr honapjaig, és

¢) az utalvanyok, bérletek €s mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkGznek nem
mindsiilé eszkOzOk beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatdsként torténd Ataddsdig, tovabbértékesitéséig, a hidnyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonld, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkéznek nem mindsild eszkézok Allomanybdl torténd
kivezeteéséig.

5.1.5. Aktiv idébeli elhatdrolasok

A mérlegben az aktiv id&beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletli
bevételek aktiv idGbeli elhatdrolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Az eredményszemléleti bevételek aktiv idSbeli elhatirolasa kozott az olyan jard
eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldénapja utan
esedékesck, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el.

Kiltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatiarolisa

A koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa kozott a meérleg fordulonapja el6tt
felmeriilt, clszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségkent, raforditasként
csak a mérleg fordulénapjat kévetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditisok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sordn - a
tartozasatvallalas beszdmolasi id6szakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kételezettség cgycb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti Gsszegét.

Az elhatdrolast az 4tvallalt kotelezettségnek a megéallapodads szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal szemben
megszintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsokat és a passziv id6beli elhataroldsokat.
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5.2.1. Sajit toke

A sajét tékeén beliil kell kimutatni;
a) amnemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
c) az egyéb eszk6zok indulaskori értékét és valtozésait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkz0k értékhelyesbitésének forrasat &s
€) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mdrlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014, januar 1-jén meglévs, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkozdk bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni,

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény,
kormdnyrendelet, miniszteri rendelet el$irdsa alapjan véltozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kdzétt a 2014. Januar 1-jét kdvetGen a nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszkz8k és forgdeszkdzok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozésait kell
kimutatni,

3.2.1.3. Egyéb eszkizok induldskori értéke és viltozdsai

A mérlegben az egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasaiként
a) a 2014. januér 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései
szerint nem idegen ~ pénzeszkozok forrdsit — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlé
szervezeteket —,

b) anemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkozdk 49/A-49/B. § szerinti valtozdsait, és

¢) a kdzponti kezelésii eldirinyzatokhoz kapesolodd fizetési szdmlik egyenlegének év
vegi nullara csokkentését a kozponti kezelésli el8iranyzatokkal kapesolatos
beszamoldsi és konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kdzponti kezelésii eldiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok,
bevételek kezeléséhez kapcsolédéan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és
finanszirozési szamlak - a Kincstér bels§ szabdlyzatiban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének Gsszevezetését kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni, A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.

3.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

21



Szamviteli politika

5.2.2. Kotelezetiségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddéan vezetett
nyilvantartisi szdmldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénzigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiaddsok
kiemelt cl8iranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszamoléasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a)

b)

a kapott elélegeket az elbleggel torténd elszamolésig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tilfizetésekbdl, a téves és visszajard befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegét is -, valamint
az egyéb kapott el6legekbdl - igy kilonosen a termékértékesités vagy
szolgaltatdsnyljtas soran a vevEktol kapott, dltalanos forgalmi ad6t nem tartalmaz6
clolegekbdl, valamint az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszk6zokbél - allnak,

a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalisiig vagy
visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mis szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszdmolandé - dsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére térténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznélasdig,

a helyl oOnkormdanyzat netté finanszirozdsa sordn a forgdtbke elszamoldsat,
visszap6tlasat annak felhasznélasaig a Kincstarnal,

a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozdkkel kapcsolatos kotelezettség
jellegii sajatos elszdmolédsokat, ezen belill a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezelénél a visszapdtlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megéllapitasaig,
valamint a gazdasdgi tarsasdgok alapitisa, jegyzett t6kéjének emelése soran a
létesitd okiratban vagy annak modositdsdban szerepeltetett, de a térsasig
rendelkezésére még nem bocsétott nem pénzbeli vagyoni hozzajdrulasokat az atadés
id6pontjaig,

a nem tarsadalombiztositis pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositds pénziigyl alapjai egymdés kdzotti elszamolasai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig,
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g a letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerzédés
megerfsitésével, szerz6désszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
penzbiztositékokat - igy kiilondsen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkdz
visszaadasdig vagy bevételként torténd elszdmolasaig,

h) az egyéb sajitos kotelezettség jellegi sajétos elszamolasokat, ezen beliil a
nemzetkdzi tamogatdsi programok pénzeszkdzeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkozdket, és az Eurdpai Uniotol vagy mas
nemzetkOzi szervezetektSl érkezd olyan tdmogatasokat, amelyek végs6
kedvezményezettie valamely allamhaztartdson kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadésként nincsenek megtervezve.

5.2.4. Passziv idbobeli elhatdroldsok

A mérlegben a passziv idSbeli elhatdroldsokon belill kell kimutatni az
eredmenyszemléletli bevételek passziv idSbeli elhatérolasat, a koltségek, raforditdsok
passziv id8beli ethatarolasat és a halasztott eredményszem!életii bevételeket.

A mérlegben az credményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatirolasa kozott a
mérleg fordulénapja el6tt a pénziigyi szamvitelben elszdmolt olyan eredményszemléletii
bovételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapia utani idészak
eredményszemléletii bevételét képezik.

Az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli clhatarolasa kdzott kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti timogatisokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
B16. Egy¢b miikddési célu tdmogatisok bevételei 4llamhéaztartdson beliilrdl és B6S.
Egycb miikddesi céla 4tvett pénzeszk6zok rovataihoz kapesolédéan  vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditdsok passziv idSbeli elhatirolasa kdzott a mérleg
fordulonapja el6tti id6szakot terhelS olyan koltségeket, raforditisokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulénapja utdni idészakban meriilnek fel, keriilnek
szamléazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletit bevételek

A passziv id6beli elhatdrolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozoit
kell kimutatni az egyéb bevételként elszdmolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett eredményszemléletli bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy Altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhéz kapesolodik
(legfeljebb a kapcsolédé eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

¢) térites nelkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tébbletként fellelt eszkozok piaci - illetve
jogszabaly eltéré rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatésonként, a véglegesen dtvett pénzeszkdzonként, a térités nélkiil Atvett
eszkdzonkeént kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sorin megvaldsitott eszk6z, az
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elengedett, valamint a harmadik személy 4ltal atvallalt kotelezettséghez kapcsolédd
eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tSbbletként fellelt eszkdzoket is) 47-51. § szerint meghatdrozott bekeriilési
értékének, illetve bekeriilési értéke ardnyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamoldsakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatas miatt
kimutatott halasztott bevételt a timogatés visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Onkorményzatunknal az eszkdzok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni a
kovetkezd jogszabalyi elGirasokat:

az Ahsz. 15, 16. & 16/A §-dban foglaltakat a bekeriilési érték
megallapitasanal,

az Ahsz. 17., 18. és 19. §-dban foglaltakat az eszkdzok értékesdkkenésének és
értékvesztésének megallapitasanal,

az Ahsz. 20. és 21. §-dban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

- bekeriilési érték megallapitasahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7)

bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, , Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

az eszk0z0k értékcsokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitdsdhoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és c) pontjdban, az Szt. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) ¢s (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-dban, az Szt. 60. § (5)
bekezdésében foglaltakat.

6.2. Maradvdnyérték meghatdrozdsa

A huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmtiivek terv szerinti értékcsdkkenése megallapitdsa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatirozni.

Maradvanyértéket lehet megallapitani a kovetkezd esctekben:

— ingatlanndl (értékhatartdl fliggetientil),
— 25 millié Ft bekeriilési értéket meghaladé gépeknél,
- tenyészallatoknal.

6.3. Terv szerinti értékcsokkends elszdmoldsdnak szabadlyai

Az immaterialis javak, targyi eszkozok utdn terv szerinti értékcsdkkenést kell elszamolni.
Az értékcsbkkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

.....

bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznélatba vételt kdveten, legkésSbb az Ahsz.
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53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsdkkenésként
egy 0sszegben elszamolandd.

A terv szerinti ertékcsokkenés elszdmoldsanak részletes szabalyait az értékelési szabdlyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak szabdlyai

Intézménytink terven feliili értékcsokkenést kizdrdlag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés
b) és ¢) pontjai alapjan szdmolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Intezménytnknél az értékvesztés elszamoldsanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat régziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkdzok kozétt kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamoldsa sordn
akkor kell a kiilonbozetet jelentSs Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

7. Kis értékit készletek, kivetelések, behajthatatlan kivetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdga

Intézmeényiink az egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjdn kizirja akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkdzok korébol.

PL hivatali étkeztetésnél a torékeny eszkozoket éven beliilinek mindsitjiik, fiiggetlentil
attl, hogy a teljes poharkészlet cgy éven beliil nem 100%-osan cserélgdik, vagy a textiliak
sem keriilnek a befektetett eszkozok korébe, mivel erre az egyes targyi eszkoz kategdridk
fogalom-meghatirozdsa nem ad lehetGséget.

o

7.2. Kis dsszegil kovetelések mindsitése

Intézményiink kis Ssszegii kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Gsszege nem
haladja meg a 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kivetelés
A behajthatatlansag tényét a kovetkezdk szerint kell megdllapitani:

2) a szamvitelr8l sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-g} alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtis kézvetleniil nem vezetett eredményre
€s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kdzponti koltségvetésrdl sz6l6 torvényben meghatarozott kis Osszegll kovetelések
tekintetében - az olyan kévetelés, amelyné] a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
vegrehajtassal kapcsolatos réforditdsok nincsenek aranyban a kévetelés varhatdan
behajthato Gsszegével, és

c) az olyan kovetelés, amelynél az ad6s nem lelhet§ fel, mert a megadott cimen nem
talalhato €s a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.
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A behajthatatlansag tényét s mértékét bizonyitani kell.

8. Immateriilis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa
Mind a sajat eléallitasn, mind a kiils6 szallitotol beszerzett immaterialis j6szag és targyi

Zo

eszkoz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd
tartalommal izembe helyezési okményt kell kiéllitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartds éve, eszkdz megnevezése és azonositd szama

— Iktatészam

— Uzembe helyezési okmény kelte, szdma
Allomanyba-vételi bizonylat szama
A beruhdzas megvaldsitasinak modja

- Az eszkiz tizemeltetésének helye
Az lizembe helyezés id6pontja

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért Korponainé Nagy Katalin felelds.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzilisinak, a kil6 elszimolisinak szabalyai

A leltarozas soran talalt eltérések elszamoldsanak szabdlyait a Leltirozasi és leltarkészitési
szabdlyzat tartalmazza.

10. A mérlegben értékben nem szereplé, hasznilt és hasznilatban 1évé eszkizik és
forrasok leltarozisinak médja

A mérlegben értékben nem szerepl6, hasznalt és haszndlatban 1év6 készletekrol
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Intézményiinknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkdzOk és forrdsok a
kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jov6beni kdvetelések;
= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kotelezettségeknél:

— fiiggd kotelezettségek (pl. le nem =zart peres {igyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggh
kotelezettség);

= biztos jovObeni kitelezettség;

c) Befektetett eszkdzdknél:
= nullaig lefrt, de hasznalatban 1évé eszkozok;
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= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
= bérbe vett eszk6z0k;
= mennyiségi nyilvantartdsban 1év0 eszkdzok (kordbbi kis értékii térgyi
eszk0zok);
d) Készleteknél:
= mennyiségi nyilvantartdsban 1év8 eszkozok (pl. hasznalatban 1évé
készletek).

Az ilyen eszkdzok és forrdsok leltdrozasat, tényleges szdmbavételét 3 évenként kel
elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

11. Az altalanos kéltségek felosztdsi modszerei

A felmeriléskor kézvetlenill szakfeladatokra terhelhetd (elszdmolhato) koltségeket a
7. Tevékenysegek koltségei szamlaosztalyban, a kdzvetetten elszamolhaté koltségeket a 6.
Altaldnos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztdlyban azokat a koltségeket kell kényvelni, amelyekr] a felmeriilésiikkor
csak azok felmeriilési helye allapithaté meg. Bzek a felmeriilési helyek olyan tertiletileg
vagy fogalmi szempontbél koriilhatérolt, felelds vezet8 iranyitésa alatt miikddé szervezeti
egysegek, melyek tobb szakfeladattal 4llnak kapcsolatban.

Onkorményzatunk az éltaldnos koltségek felosztasi modszereit nem alkalmazza, mivel a 6.
szamlaosztalyban nem szdmolunk el kéltségeket.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2019. december 12. napjan 1ép hatélyba.

A jegyz6nek kell gondoskodni, hogy a szdmviteli politikdban foglalt el6irasokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 3. szdmii mellékletében szerepl$
megismerési nyilatkozaton alafrasukkal igazoljik a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az ¢rintett dolgozdk munkakdri lefrdsdban szerepeltetni kell a szamviteli politikidban
nevesitett feleldsségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzs a felelds.

Kelt: Bihardancshéza, 2019. év 12. h6 12. nap
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1. sz. melléklet

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eléallitott
immateriilis javakrél, tirgyi eszkdzokrol

Iktatoszam: .............. /201.. Uzembe helyezési okmany szdma: ..........

L
A beszerzés, cloallitas azonosito adatai

2. A beruhdzas megvaldsitdsa:
— sajét el6AIHtASE ... [l
— Kkiils6 szallit6tél beszerzett ... ]

2. Beruhazé (izemeltetd) megnevezése €s CIMe: ...c.ociiiiiiiiiiiiiiiiiiii e eneen

........................................................................................................

3. Beruhazo (lizemeltetd) KSH azonositdja ......vveveeveriiieiicicii i,
4, Az eszkoz lizemeltetésének helye: ..o

5. A beruhazis jellege:
— 11 eszkoz létesitése, beszerzése ........unnenen. |

"r_r

— meglévE bOVItESE .....oovvviiiiiiiiiiiii ]

6. Az eszkoz elGallitdsanak, beszerzésének célja: ...,

.......................................................................................................

........................................................................................................
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IL
A beszerzés, el6illitas koltség-eldiranyzatira és iizembe

helyezésére vonatkozé adatok

1. A beszerzés, el§allitas kdltség-eldirdnyzata

Adatok: ezer forintban !

Koltsegvetf.sb'e n jovahagyott A beszerzés, eléallitas tényleges koltsége
eléiranyzat
2. Az aktivélasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis joszdg, targyi eszkdz kapacitdsa (miszaki jellemz6i)

......................................................................................................

izemeltetd szervezet vezetbije izembehelyezést végzb/k’ alairasa

Megjegyzés:

Az lizembe helyezési okmdny mellett ki kell dllitani az dllomdnyba vétel bizonylatot is!

-2-
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3. szdmit melléklet
Megismerési nyilatkozat

A szémviteli politikiban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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