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"A siker egyetlen kulcsa a kozos eréfeszités, a csapatmunka
mert az 6nzéstdl csak kisebb lesz az ember.”
James Ramsey Ullman

ELOTERJESZTES
Bihardancshaza Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

2020. junius 29-i tlésére

Targy: a Nagyrabéi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019. évi tevékenységérél szolo
beszamolodja

Elbterjeszto: Peténé Majoros Emese jegyzo
Eldterjesztést készitette: Peténé Majoros Emese jegyz6
Véleményezi: Ugyrendi Bizottsag
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ELOTERJESZTES
Bihardancshaza Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

2020. junius 29-i Ullésére

Targy: a Nagyrabéi Kozés Onkormanyzati Hivatal 2019. évi tevékenységérél szolo
beszamoloja

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Métv.) 41. § (2) bekezdése a kozds Onkormanyzati hivatalt — a
polgarmester, a bizottsagok, a részénkormanyzat testiilet, a jegyz6 és a tarsulas
mellett — a képvisel6-testiilet szervei k6zott nevesiti. Az Motv. 81.8 (3) bekezdés f)
pontja alapjan a jegyzé évente beszamol a testiiletnek a hivatal munkajarol.

A Nagyrabéi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jogi
személyiséggel, és o©nallo koltségvetéssel rendelkezé, 6nallo koltségvetési szerv,
feladata az 6nkormanyzat mtikédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

L. A Hivatal létszama, személyi feltételei

A Hivatal koézpontilag tamogatott allashelyeinek szama 7, 59 f6. 2019. ében 7 {6
koztisztvisel¢ latta el a két telepuilés feladatait. Emellett megbizasi szerzddéssel
foglalkoztatott dolgozoja is van a hivatalnak, illetve GINOP program keretében allami
tamogatassal is foglalkoztatunk egy f6 munkavallal6t.

Nyari diakmunka keretében a Hivatal is segitséget kap olyan feladatok ellatasahoz,
melyre az adatvédelmi szabalyok betartasa mellett lehetéség van.

A Hivatal végzettség szerinti megoszlasara jellemzd, hogy a 7 {6 koztisztvisel6bdl 3 {6
fels6 és 4 kozépfoku végzettségli.

Jegyz6 1 {6

Gazdasagvezet6 1 6

Pénzugyi tigyintézé 1 {6

Igazgatasi tigyintézo6 2 {6

Titkarsagi tigyintézo 1 {6

Adougyi tigyintézé 1 6.

Mara a hivatali koztisztvisel6i allomany jelentds része kicserelédott, tébben mar

megérdemelt nyugdijas éveiket toltik. A fiatalok sikeresen beilleszkedtek. Szakmailag
és emberileg is méltoé kovetdik elédeiknek.
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A Hivatal egységes hivatalként, elkilonult szervezeti egység létrehozasa nélkul
mukodik.

A jegyzé felett a munkaltatéi jogokat Nagyrabé és Bihardancshaza polgarmesteri, az
egyéb munkaltatoi jogokat Nagyrabé polgarmestere gyakorolja az Moétv. és a kdzos
hivatal létrehozasarol szol6 megallapodasban foglaltak szerint.

A koztisztvisel6k felett a munkaltatoi jogokat a jegyzé gyakorolja.

Bihardancshaza teleptiléesre heti két alkalommal (hétf6, szerda) délelétt jar ki a
székhelyrél ugyintéz6. A Hivatal és Bihardancshaza Onkormanyzata kozotti
iratforgalom lebonyolitasaban nagy szerepet vallal a bihardancshazi falugondnoki
szolgalat.

Orszagos szinten megfigyelheté, hogy egyre nagyobb szakember hiany van a
kozigazgatasban, ezen beltil az 6nkormanyzati tertileten az alacsony finanszirozasbol
fakado nem fizetéképes bérek miatt. Szakembereink megtartasa érdekében ezt azzal
probaljuk  egyensulyozni, hogy a  koltségvetésiink  keretein beltl a
teljesitményértékelés alapjan személyi bér kertill megallapitasra.

Tajékozodasképpen az alabbi linken megtalalhato az a hataskéri jegyzék, mely
tartalmazza az ellatando feladatokat.

https://www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium/onkormanyzati-allamtitkarsag

II. Koztisztviseldi tovabbképzés

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28.) Korm.rendelet
értelmében 2014. évtél a koztisztviselék tervszerd, egységes, rendszeres
tovabbképzési kotelezettsége a kozszolgalati tovabbképzési, valamint szakmai
tovabbkeépzési programokkal, illetve a vezetéképzésekben valo részvétellel teljesithetd.

A 4 éves tovabbképzési iddészakban a fels6foku végzettséggel rendelkezé
koztisztviselének legalabb 128 tanulmanyi pontot, a koézépfoka végzettséggel
rendelkezé koztisztviseldnek legalabb 64 pontot kell teljesiteni.

A Hivatalban minden koztisztvisel¢ teljesitette idéaranyosan a tovabbképzési
kotelezettségét. A koztisztvisel6k rendelkeznek a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott iskolai végzettséggel, kozigazgatasi alapvizsgaval és kozigazgatasi
szakvizsgaval. Aki Gjonnan keril allomanyba, a jogszabalyban eldirt hataridén beltil
teljesiteni fogja kotelezettségét.

III. Teljesitményértékelés

A kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban:
Kttv.) a kdzszolgalati egyéni teljesitményértékelésrél sz6l6 10/2013. (I.21.) Korm.
rendelet, valamint a koézszolgalati tisztviselék egyéni teljesitményértékelésérol
szolo 10/2013. (VI.31.) KIM rendelet tartalmazza a teljesitményértékelés
jogszabalyi alapjait. A kozszolgalati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése fél
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évente ismétlédé, formalizalt keretek k6zott zajlo , a munkaltatéi jogkor gyakorléja
altal végzett tevékenység.

A teljesitményértékelés soran a koztisztvisel6 munkakori leirasaban foglalt eseti,
valamint kiegészité jellegh feladatai alapjan legalabb 3, legfeljebb 4
teljesitménykovetelményt kell meghatarozni. A kézszolgalati tisztviseld targyévre
vonatkozo sulyozassal megallapitott teljesitményértékelési eredményeinek
szazalékban meghatarozott szamtani atlaga adja meg a koézszolgalati tisztvisel6i
mindsitést. Az értékelés eredményeként a Kttv.-ben foglaltak szerint lehetéség van
az illetmény legfeljebb 50 %-kal térténé megemelésére vagy legfeljebb 20%-kal
torténd csdkkentésére.

Mivel a koztisztviselék illetményalappal szamolva a koztisztviselék illetménye
legtobb esetben nem éri el a garantalt bérminimumot, a hivatalban évrél évre
személyi bér megallapitasara kertil sor a Kttv-ben meghatarozott feltételek
alapjan.

IV.A Hivatal targyi és informatikai feltételei

A Hivatal targyi-technikai feltételei alapjaban véve megfeleléek a munkavégzéshez,
egyedul az internet halozat kis teljesitménye okoz sok esetben fennakadast a
szamitogépes munkavégzésben és a telefonos rendszer muikdédésében is.

A Hivatal informatikai feladatai k6zé tartozik a szamitastechnikai-, informatikai
rendszer szabalyszerti és biztonsagos mukodtetése, amely nem csak a
mindennapi munka eldiras szerinti elvégzéséhez alapkdévetelmény, hanem az
adatvédelmi jogszabalyoknak térténé teljes megfeleléshez is biztositja a sztikséges
hatteret.

Mivel jelentés mennyiségli villamosenergiat hasznalunk el az informatikai
eszkozok altal, jelentds eredmény szamunkra, hogy megujulé energiaforrasként
napelemrendszer kertlt a Hivatal épuiletére.

Nagy kihivast jelent az informaciobiztonsagnak és a GDPR kévetelményeknek valo
megfelelés. Mindkét tevékenység ellatasara szerzédést kototttink a Kézinformatika
Nonprofit Kft-vel. Mindkét 6nkormanyzatnal, és a Hivatalnal is 6k latjak el ezeket
a feladatokat.

Mind informatikai, mind szakmai szempontbdl nagy feladat volt 2019. évben az
onkormanyzati valasztasok lebonyolitasa, melyet a kollegakkal, a Helyi Valasztasi
Bizottsagok tagjaival egyUttmikoédve  problémamentesen, tisztességgel
teljesitetttiink.

V.Képviselo-testiiletek és a nemzetiségi onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok

Nagyrabé Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete és bizottsagai,
Bihardancshaza Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete és bizottsaga, a
Nagyrabé-Bihardancshaza Onkormanyzati Tarsulas tarsulasi tanacsanak,
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valamint Nagyrabé Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képviselé-testiilete

uléseinek jogi kontrolljaval kapcsolatos elékészitési és végrehajtasi feladatokat a
jegyzo és a jegyz0 iranyitasa alatt allo Hivatal latja el.

A Képvisel6-testiiletek és a nemzetiségi 6nkormanyzat miikddése nem valosithato
meg a testuileti és bizottsagi tilések el6készitése, elbéterjesztésekkel kapcsolatos
adminisztrativ teendék ellatasa, és lebonyolitasa nélkil. Jelentds feladat harul a
Hivatal dolgozodira az uléseken hozott dontések végrehajtasa soran. Az ulések
jegyzékonyveinek elkészitése, a hatarozatok elkészitése, és ezt kovetden a
rendeletek és jegyzékonyvek feltoltése, a sajat honlapon valamint a Nemzeti
Jogszabalytarban torténé kozzététele kiemelt figyelmet igényel. Tekintettel a
testileti aktivitasra, az ilyen jellegi adminisztracios teher 2019. évben sem
cstkkent. A Hivatalban dolgozé munkatarsak magas foku odafigyelése, szakmai
felkészliltsége alapvetd feltétele a helyi koézdsségeket érinté Ugyek megfeleld
ellatasanak, a képvisel6k és a helyi lakosok kdz6tti jo kapcsolat fenntartasanak,
apolasanak.

A képvisel6-testiileti tilések adatai az elmult évben a kévetkezéképpen alakultak:

Nagyrabé Bihardancshaza

soros ulés 9 6

rendkivili Gilés 13 14

zart Ulés 11 8

egylttes tilés 1 1
kozmeghallgatas 1 1

hozott hatarozatok szama 173 123

megalkotott rendeletek szama 16 13

A bizottsagok dontéseinek adatai, Nagyrabé esetén a 2019. jan. 1-tél 2019.
oktober 13-ig terjed6 idészakra:

Nagyrabé Bihardancshaza
Pénziigyi, Népjoléti és Ugyrendi B. | Ugyrendi Bizottsag
SOros 6 6
rendkivili - 2
zart 7 -
hozott hatarozatok | 184 54
szama

Nagyrabé 2019. oktéber 14-2019. december 31-ig:

Nagyrabé
Pénzugyi B. Népjoléti B. Ugyrendi B.
SOros 2 - 2
rendkivili - - -
zart - 2 -
hozott hatarozatok | 12 56 9
szama
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Nagyrabé-Bihardancshaza Onk. Tars. Tarsulasi Tanacsa 2019. évben 6 tilést tartott
és 14 db hatarozatot hozott.

Nagyrabé Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti munkajanak 2019.
évi adatai:

Nagyriabé Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
ulések szama 14
hozott hatarozatok szama 39

A Nagyrabéi K6zés Onkormanyzati Hivatalnal 2019. évben Nagyrabé teleptilésre 4273
fé6szam és 11069 alszam, Bihardancshaza teleptilésre vonatkozéan 665 f6szam és
1597 alszam kertlt iktatasra.

A hatarozattal végz6édé Uigyek szamat és tipusat a mellékletként csatolt hatosagi
statisztika tartalmazza.

VI.Kiils6 és belso ellenorzések:

A koltségvetési szervek ellenérzésének kitlintetett szerepe van a kézpénzekkel torténéd
gazdalkodas miatt. A 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet megszabta a kézpénzekkel
torténé gazdalkodassal szemben a gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség
kovetelményrendszerét, illetve ezek teljestilésének ellenérzését a kockazatelemzés 0j
tipust modszerének alkalmazasaval. Az Gj 370/2011. ( XI.26.)Korm. rendelet ezt a
szerepet tovabb erdsitette, amikor a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszeréroél
és a belsé ellenérzésrdl Osszevontan rendelkezett. A Hivatal belsé ellenérzési
feladatait kuls6é kuilsé szakértével végzi. Az ellendrzési tervet minden évben a
képvisel6-testiiletek  hagyjak jova. 2019. évben mindkét teleptilésen a
.......... vizsgalata volt a belsé ellenérzés témakore.

Kulsé ellendrzésként 2019. év nyaran mindkét teleptilésen az énkormanyzatok és
valamennyi intézményulk, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat és énkormanyzati
tarsulas tekintetében is atfogo kincstari ellendrzés kezddédoétt, melynek idétartama 1
év.

Bihardancshazan ktilsé ellendrzés keretében sor keriilt a Falugondnoki szolgalat
pénziigyi és szakmai ellendrzésére is.

VII.Osszegzés

A Hivatal vezetéjeként batran kijelentem, hogy a Nagyrabéi Kozdés Onkormanyzati
Hivatal jo szakember gardaval rendelkezik. Szakmailag és emberileg is méltéoak a
megbecsiilésre és a tiszteletre mindazokkal egyutt, akik nap mint nap segitik
munkajukat.
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Az elmult 13 év alatt, amiota atvettem a Hivatal vezetését, folyamatos volt a targyi és
személyi feltételek valtozasa, mozgasa.

Targyi feltételekben mara elértik, hogy ha az internet halézat is tigy akarja, minden
feladatunkat zokkenémentesen tudjuk végezni. Folyamatos fejlesztéssel az
informaciobiztonsagi feladatok soraban is szépen lépésroél-lépésre haladunk a
kovetelmények megvalositasa felé.

A személyi allomany mara kikristalyosodott, kiforrott és 6sszeért. Nem csak kollegak
vagyunk, hanem baratok is. Eztiton is megkdszéndm mindenkinek a faradhatatlan,
onfelaldozo és lelkiismeretes munkat, melyet hossza évek ota toretlen lendtlettel
végeznek az itt dolgozok.

Nagyrabé, 2020. 06. 11.
Tisztelettel.

Peténé Majoros Emese

jegyzoé

»INincs nagyobb boldogsdg anndl,
mint amikor az ember tudja,
hogy jo baratokkal dolgozik egytitt.”

Roénaszegi Miklés



